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1. Lieferanschriften verwalten
1.1 Lieferanschriften erstellen

Mein Profil

Startseite Kundenservice | OB02607 345550 | kuncen@officedepat d.

G 0 Akl (max 98 Posionen pro Autiagh 0.00€

Office pEPOT

Herziich Willkommen, Mz Wustermann von Offc

Unser Service

nden Sie sich im b

Infoseite

Meine Bestellungen
| wichtige Mittellungen: Lesen Sie mehrdazu_ |

| wcige ntetungen:

TSN EREaa]) - seselgenshmigungen

Kundeninformationen Office Depot Informationen  Allgemeine Informationen

Zuletzt geandert von: Office Depot

* Meine Einkaufslisten
= Schnellerfassung

Office pEPOT

Sehr geshrte Besucher,

bitte beachten Sie, dass es sich be den dargestellten Preisen um Dummy Preise handelt,
Bei Fragen steht lhnen unser freundlicher Kundensenvice gerne zur Verfigung.

Wir wiinschen Innen viel Spass in unserem Webshop.

Ihr Ofice Diepot - Team
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1. Lieferanschriften verwalten
1.1 Lieferanschriften erstellen

Lieferanschrift(en) verwalten

@ Startseite Kundenservice | 01805434523 | kunden@atiicedepat.de

'E 0 Artikel: 0,00 €
f' Schnellerfassung ~ ~ Ihr Warenkorb | | Meine |~ Meine L
OfficCe DEPOT  .i:imusipeassion
Taking Lare of Guenmess Kundennummer. 5150338
Herzlich Willkommen, Ofiice Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Buromaterial Buroeinrichtung v IT-Zubehor v Mein Profil Y
sucHen| ] BT Index Tinte & Taner | Papier | Infossite

Startseite = ein Prafi

Administration

Mein Profil

Ihre Kundendaten und weitere Informationen im Uberbiick.
Bestellhistorie

= Ligferanschrifien)
vervalten

verwalten Suchenach [Bectelinummer =
= Interne Bestelinummer(n)
wernalten Von: his:

= Kostenstelle(n) verwalten Bestellzeitraum:

= Genehmigungsprofile

werwalien
= Wareneingangshuchung
(Rechnungspriifung)
Meine Einkaufslisten
Benutzerprofile . ! )
Einkaufslisten helfsn hnan, Bestehende Liste Neue Einkaufsliste erstellen
= Meue Benutzer hinzufilgen wahlen

regelmaBiy bendtigte Atikel in
Benuizer bearbaiten

der Ubersichtzu behalten l—_,
Artivefinakive Benutzer Zudem kbnnen diese MMerkzettel

renalian Einkaufslisten mit einer
0 UEEIDETErTEED Erinnerungsfunklion versehen
werden, so dass Inre Vorrate
nie mehr zur Neige gehen!

Listenname:
Kommentar:

Artder Liste: " Unternehmensweite Einkaufsliste
@ Persiinliche Einkaufsliste

MelRron ¥ Informationen zur
Einkaufsliste
= MeinProfil » Erinnerung einstellan
= Ligferansehrifiter)
auswahlen

Kontakte auswahlen
Schreibtise hielieferung(en)
auswahlen

Interne Bestellnummen(r)
auswahlen

Kostenstelle(r) auswanien
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten
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1. Lieferanschriften verwalten
1.1 Lieferanschriften erstellen

Neue Lieferanschrift(en) erstellen

% Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@offiosdepot de

B ot 000
3 Schnellerfassung ~ — e i e
OfficepErPoT  icihd ot | I I et

Taking Care o Biminest

Kundennummer. 153338
Herzlich Willkommen, Office Depat 1 von TEST-SHOP - Abmelden

sucHen | ] A7 Index Tinte & Toner | Fapier | Infossits

Startseite > Administration

Lieferanschrift(en) verwalten

Administration
NEUE LIEFERANSCHRIFTIEN) ERSTELLEN

Kontakte verwalten
Lieferanschrifiten)

verwalten Lieferanschriften)

= Schreibtischbefieferung(en)
verwalten

= Intemne Bestelinummer(n) Umn andere Li angezeigtzu , gehen Sie Ihre ein
verwalten

Kostenstelle(r) verwalten

e Suche nach einer Lisfer ID.
werwalten

Wareneingangshuchung
(Rechnungsprifung)

Etgebnis 1- 10 von 33 Seite: 1 2 3 4 Nachste Seite » Letrte Seite
Liefer b Firmenname Anschrift Stadt Postleitzahl
= Neue Benutzer hinzuiigen
= Benutzer bearbeiten g -Karin'Wegertseder-MAST "C"
= Akiivefinakiive Benutzer 1 TEST-SHOP Heidenhelmer Strake 22 Gnzourg 83312

werwalten
WorkAlows verwalten

—Karin-M#ST "C" auf Shipto

v TEST-Karin Wegerts eder ftomheimer S 12 Glnzhurg sa312
Mein Prof Wettere Bez, Gebaude, Zimmer
_ v Mex bustermann GmoH Musterstrasse 4711 Musterstock 89312
= Mein Profil
= Lieferanschrifitery ‘o Otfice Depot Heidenheimer Sir. 22 Glinzhurg sa312
auswahlen
= Kontakte auswihlen ckakleitilk:
Spain Office Depot Giinzbur
= Sthreibtischbelisferungeny r3 " - Slreet Name B 89312
auswahlen
= Interne Bestellnummer() rg TEST-SHOP-KUNDE Busingss hm Columbusyveg 33 5928 venlo ML
auswahlen

Kostenstelle() suswihlen Karin KST 711
Stellvertretenden 1 TEST-SHOP-HURDE Business Nim Heidknheimer Sir. 12
Genehmiger verwalien

Ginzburg

89312

Jochen WKSTT1
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1. Lieferanschriften verwalten
1.1 Lieferanschriften erstellen

Nun wird lhnen das Formular zur Anlage einer neuen Lieferanschrift angezeigt.

Flllen Sie dieses nun wie folgt aus:

Liefer ID:

Lassen Sie dieses Feld frei, wird eine fortlaufende Nummer fiir die jeweilige Lieferanschrift
vergeben.

Mochten Sie die Lieferanschrift speziell benennen (z. B. nach dem Ort der Niederlassung, der
Kontaktperson etc. ...), tragen Sie einfach den gewlinschten Namen in das Feld ein.

Eine spezielle Benennung der Lieferanschriften ist gerade bei mehreren angelegten
Lieferanschriften von Vorteil, da sich so Lieferanschriften leichter finden und den Usern

zuordnen lassen.

Firmenname:
Tragen Sie hier den Firmennamen ein.

Gebaude, Etage:
Hier kbnnen Sie weitere Angaben machen, wie z. B. Gebaude, Etage, Abteilungsbezeichnung

etc.

Strasse und Haushummer.:
Tragen Sie hier die Strasse und Hausnummer ein.

Ort:
Tragen Sie hier den Ort ein.

Postleitzahl:

Tragen Sie hier die Postleitzahl ein.
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1. Lieferanschriften verwalten
1.1 Lieferanschriften erstellen

Telefon:

Tragen Sie hier die Telefonnummer ein.

Achten Sie darauf, die Telefonnummer mit einer ,0“ beginnend einzutragen.
Geben Sie keine Sonderzeichen wie ,-“ oder ,/* ein.

Tragen Sie die Telefonnummer komplett mit Durchwahl in das vordere Feld ein.
Flllen Sie das hintere Feld nicht aus.

Land:
Wabhlen Sie hier das Land aus.
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1. Lieferanschriften verwalten
1.1 Lieferanschriften erstellen

Unausgeflltes Formular

Neue Lieferanschrift erstellen

Kontakte verwalten
Lieferanschrift(eny

Gehen Sie bitte nachfolgend die bendtigten Infarmationen ein. Klicken Sie anschlie@end auf den Button "Weiter"
bzw. "Hinzuflgen"

verwalten

= Schreibtischbelieferungien) (Bitte beachien Sie, dass in Li i i bei der it fiihren kiinnen. Es sei denn,
verwalten Sie haben Ihren ber samtliche in den Li Sollten Sie eine

= Interne Bestellnummer(n) Lieferanschrift nicht mit Hilfe des Buttons "Aktualisieren” andern kdnnen, handelt es sich hierbei um die Rechnungsanschrift Falls
verwalten Sie diese anderm machten, wenden Sie sich hitte schrifich an unseren Kundensewice unter kunden@oficedepat.de)

Kostenstelle(n) verwalten
Genehmigungsprofile
verwalten
Wareneingangsbuchung

{Rechnungsprifung) #Ligfer |0

Benutzerprofile
#Firmenname:

Heue Benutzer hinzufiigen

Benutzer bearbeilen Gebéude, Etage

Aldivel/inaktive Benutzer

verwalten *Strasse und Hausnumimer: ,—
= Waorkflows verwalten
#Or: ,—

Mein Profil #Postleitzahl ,—

Wein Profil *Telefon

Lieferanschrifi(eny

auswahlen Land Deutschland x
Kontakte auswahlen
Sehreibtischbalieferuni(en)
auswahlen

Interne Bestelinummerir)
auswahlen

Kostenstelle(n) auswanien GAr kinnen nicht an Postiacher lieferr)

Beispiel fur ein ausgefilltes Formular

Neue Lieferanschrift erstellen

Administration

Kontakte verwalten
Lieferanschrittcer)

Geben Sie bitte nachfolgend die henotigten Infarmationen ein. Kicken Sie anschiieRend auf den BUtton "wWeiter"
bzw. "Hinzufligen"

verwalten

= Schreibtischbelieferung(eny (Ritte beachten Sie, dass in Lis i pat beider fiihren kiinnen. Es sei denn,
verwalten Sie haben Ihren her samtliche in den Li Saliten Sie eine

= Interne Bestellnummer(n) Lieferanschrift nicht mit Hilfe des Buttans “Akualisieren” &ndem kinnen, handelt es sich hierbei um die Rechnungsanschrift. Falls
verwaltzn Sie diese andern machten, wenden Sie sich bitte schriflich an unseren Kundensendce unter kunden@officedepat de)

Kostenstelledr) vervalten
Genehmigungsprofile
vervalten
Wareneingangshuchung

(Rechnungsprifung) *Ligfer ID: GUENIBURG B

Benutzerpr
*#Firmenname; Firmenname

Neue Benutzer hinzufigen

Benutzer heatbeiten Gebaude, Etage: Gebaude B

Aktivefinakdive Benutzer

verwalten *Sirasse und Hausnummer Etrasse und Hausnummer
= Worlflows verwalten
ot Gunzbury
Postisizanl =
Wein Profi *Telefon: 123456759

Lieferanschrififen)

auswahlen Land Deutschland ¥
Kontakte auswihlen
Schreibtischbelieferung(eny
auswahlen

Interne Bestellnummer(n)
auswahlen

Kostenstelle(n) auswahlen Air konnen hicht an Pastiacher lisferr)
Stellvertretenden

Prof

AnschlieBend klicken Sie auf den Button ,Hinzufiigen®.
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1. Lieferanschriften verwalten
1.1 Lieferanschriften erstellen

Nach erfolgreicher Anlage erscheint die nachfolgende Meldung:

Eine neue Lieferanschrift wurde erfolgreich hinzugefiigt.

Die neue Lieferanschrift ist nun angelegt und kann von Super Usern automatisch ab der
nachsten Bestellung im Bestellabschluss ausgewahlt werden.

Soll die Lieferanschrift auch Regular Usern zur Verfligung stehen, so muss diese Lieferanschrift
diesen Usern erst zugeordnet werden. Wie Sie hierbei vorgehen, erfahren Sie auf den nachsten
Seiten.

% Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@officsdepot de

= oaniet 000
3 Schnellerfassung ~ — - e
Office DEPOT  -iimiamsiouin ey | u v

Taking Careof Bunivers

Kundennummer: fi1533338
Herzlich Willkarnmen, Ofiice Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

[ [ T— T zubenir Mein Proft
suchen] ] AZ Index Tinte & Taner  Papier | Infoseite

Startseite = Administration

Neue Lieferanschrift erstellen

Administration

= Kontakte verwalten Gehen Sie hitte nachfolgend die bendtigten Informationen ein. Klicken Sie anschlie@end auf den Button "Weiter"
= Lieferansehinien) bzw. "HInzLIUgen
vernalten Eine neue Li ift wurde
= Schreiblischhelieferung(en)
wernalten
= Inteme Bestellnurmmen(n) (Bitte heachten Sie, dass inLi u bei der fihren kénnen. Es sei denn,
T Sie hahen lhren iber samiliche in den Li Soliten Sie eine
= Kostenstelledn vernalten Lieferanschrift nicht mit Hilfe des Buttons "Aktualisieren” andem kannen, handelt es sich hierbei um die Rechnungsanschrift. Falls
e e Sie diese andern machien, wenden Sie sich bitte schriflich an unseren Kundensenice unter kunden@officedepot.de)
verwalten
= Wareneingangshuchung
(Rechnungsprifung)

*Liefer 1D
Benutzerprofile

= Neue Benutzer hinzufiigen r
*Firmenname:

= Benutzer hearbeiten

= Aktivelinakiive Benutzer

Gebaude, Etage:
vervallen
Workflows venwalten
- #Sirasse und Hausnummer, .

Mein Profil rort

*Postieizahl
Mein Profil
Ligferanschrififen) *Telefan
auswahlen l—

Kontakte auswahien

Schreibischbelieferung(eny Land Deutschland ¥

auswahlen

Intsme Bestelinummer(r)

auswahlen

Kastenstelle(n) auswahlen ABERECHEN
Stellvertretenden

Genehmiger verwalien (#¥ir kinnen nicht an Postiacher lisfern)
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1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Benutzer bearbeiten

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@officecepot de

E 0 Artikel: 0,00 €
off’ Schnellerfassung ~ ~ Ihr warenkort | | Meine | v Meine L
1C€ DEPOT. s e Ketlog bestelen

Taking Care o Bimimest

Kundennummer. 6159338
Herzlich Willkommen, Office Depot 1 von TEST-8HOP - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial Biiroeinrichtung & IT-Zubehir v Mein Profil
swren]  |[&Q AZindes | Tino Toner | Pepicr | Inoseis

Startseite = Administration

Administration

Kontakte verwalten
Lieferanschrittcer)

Neue Lieferanschrift erstellen

Geben Sie bitte nachfolgend die henotigten Infarmationen ein. Kicken Sie anschiieRend auf den BUtton "wWeiter"
bzw. "Hinzufligen"

verwalten Eine neue L ift wurde
= Schreiblischbelieferung(en)
verwalten
0 I e (Bitte beachten Sie, dass inti fiflen zu bei der fihren konnen. €5 sei denn,
e Sie haben lhren uber samfliche in den Ui Salllen Sie eine
» Kastenstella(r) verwalten Ligferansehritt nicht mit Hilfe tes Buttons "AKualisierert” nderm kinnen, handelt es sich hietbel um die Rechnungsansehrit Falls
- Genenmigungsprofe Sie diese andern michten, wenden Sie sich bitte schriflich an unseren Kundensenice unter kunden@oficedenot de)
verwallzn
= Warengingangshuchung
(Rechnungsprifung)

*Liefer 1D
Benutzer bearbeiten

Gebaude, Etage: |—
verwalten
* viorons rematen *Strasse und Hausnummer —
ot —
Prof
#
Mein Prafi Postleitzanl —

Lisferansehrifer) Tolofon ——
auswahien

Kontakte auswahlen Lana

Schreibtischbelisferung(eny an Deutschland ¥
auswahlen

Inteme Bestelinurmmer(n)

auswahlen

Kostenstelle(n) auswahien Hif
Stellvertretenden

Genehmigerverwalten (Wir kiinnen nicht an Postfacher lieferr)

ABBRECHEN
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1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Wahlen Sie hier den gewlinschten User aus, der die neu angelegte Lieferanschrift zugeordnet
bekommen soll.

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@officecepot de

E 0 Artikel: 0,00 €
off’ Schnellerfassung ~ ~ Ihr warenkort | | Meine | v Meine L
1C€ DEPOT. s e Ketlog bestelen

Taking Care o Bimimest

Kundennummer. 6159338
Herzlich Willkommen, Office Depot 1 von TEST-8HOP - Abmelden

SUCHEN] ] A7 Index Tinte & Toner | Papier | Infoseite
Startseite > Benutzer bearbeiten
Benutzer bearbeiten

Administration
Benutzer auswihlen

= Kontakte verwalten
= Lieferanschritter)

verpalten Geben Sie die ersten Buchstaben des Mamens oder des Behulzermamens ein, nach dem Sie suchen méchten und klicken Sie
L] ibi auf"Suchen”, um sich die Ergebnisse anzeigen zu lassen.

veralten
u Interne Bestellnummer(n)

D suchennach: [Benutzemame x| [oesteller

Kostenstelle(r) verwalten
Genshmigungsprofile

vervalten
= Warereingangshuchung Eraebnis 1-4von 4
(Rechnungsprifung) Benut: Hame Aktiv Super User
Max Mustermann Ja Mein
N Max Testbesteller Max Testhesteller Ja MEin
= heue Benutzer hinzufiigen Bestellor UKL R b N
= Benutzer bearheiten esteller esteler & en
= Aktivefinakiive Benutzer
D ABERECHEN

= Waorkflows verwalten

Mein Profil

Wein Profil
Lieferansehritten)
auswahlen

Kontakte auswihlen
Sehreibtisehbelleferung(en)
auswahlen

Interne Bestellnummer(r)
auswahlen

Kostenstelle(r) auswahlen
= Stellvertratenden
Genehmiger verwalten
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1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Soll der User die Lieferanschrift als Standard Lieferanschrift hinterlegt bekommen, so gehen Sie
unter dem Punkt ,Rechnungs- und Lieferangaben® auf ,Anzeigen®.

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@officecepot de

E 0 Artikel: 0,00 €
f' Schnellerfassung + ~ Ihr Warenkort | | Meine | v Meine L
1C€ DEPOT. s dem Ketlog bestelen

Taking Care of Butinest

Kundenhummer: 6159338
Herzlich Willkommen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial Biiroeinrichtung v IT-Zubehir Mein Profil /
sweren[  |[ER AZindes | Tinto aToner | Papier | nosets

Startseite = Benutzer bearbeiten = Berutzername: Test Besteller

Administration

= Kontakte verwalten

= Lisferanschtitcen)
verwalten
Sthreibtischbeliferun(en . )
R 9EM Benutzercinstollungen Einstellungen
Interne E-mail M » E-Mail Einstellungen
verwalten Einstellungen und 01805484523 » Anmeldeeinstellungen
Kostenstelle(n) verwalten Benuizerdaten dieses ebusiness@oficadapot de

e ) Benulzers verwallen
verwalten

Wareneingangshuchung

(Rethnungsprofun)

Administration

Benutzername: Test Besteller

Benutzerprofile
Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen

Neue Benutzer hinzufigen
Benutzer bearbeiten
Aktivefinakiive Benutzer
wertalten

= Workilows verwalten

Mein Profil

Mein Profil Individuelle Kataloge Anzeigen
Lieferanschtitcer)

auswahlen

Kontakte ausishien
Schreiblischbelieferung(eny ~ Benutzergruppen ANzelgEn
auswanlen

Interne
auswanlen

Kostenstelle(n) auswahlen
= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Berechtigungen Anzeigen # - Woerkflows/Genehmigungen Anzeigen

Zuordnungen Anzeigen @
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1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Um die Standard Lieferanschrift zu andern, klicken Sie jetzt bei ,Lieferanschrift(en) auf
,Bearbeiten”.

& Startseite Kundenservice | 01805484523 | kundeng@officeciepot de

E 0 Atikel: 0,00 €
3 Schnellerfassung ~ — e e e
Office DEPOT  -iimiamsiosmin o | u Iy veineL

Taking Careof Gunivess

Kundennummer. 6158228
Herzlich Willkammen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Buromaterial Buroeinrichtung s IT-Zubehor Mein Profil v
swowen| | AZindes | Tinto aToner | Papier | noseis

Startseite » Benutzer bearbeiten = Berutzemame: Test Besteller

Administration

= Kontakte verwalten

= Lieferansehrififen)
verwalten

" GchreblischeleRusEn  Bonutzereinstellungen Einstellungen

o [HEGE E-ail  Max » E-Niail Einstellungen
o Einstellungen und 01805484533 » Anmeldeeinstellungen

Kastenstelle(n) verwalten Benulzerdaten dieses ebusiness@oficadapot de

Genehmigungsprofile Benuizers venualten

verwalten

Wareneingangshushung

(Rechnungsprifung)

Benutzerprofile

Neue Benutzer hinzuigen

Benuizer bearbaiten

Antivefinakiive Benutzer =

s Zugriffsherechtigungen Standard
= Workiows verwalten

Mein Profil

Mein Profil

Lieferanschriiten)

auswahlen

Kontakte auswahlan Interne Bestellnummerin) Beliebige auswahlen Keine ausgewdhlt  Bearbeten
Sthreibtischbelieferung(eny

auswahlen

Interme Bestellnummer(r;

ey o Kostenstelle(n) Spezifische auswéhlen OFFICE Bearbeitan
Kastenstelle(n) auswahien

= Stellvertretenden

Genehmiger verwalten

Administration

Benutzername: Test Besteller

Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen &

Li i GUNZBURD

Rechte Keine ausgewshlt  Bearbeiten
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1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Um aus allen angelegten Lieferanschriften die jeweilige Lieferanschrift auszuwahlen klicken Sie
jetzt bei ,Lieferanschrift(en) auf ,Liste anzeigen®.

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@officecepot de

E 0 Artikel: 0,00 €
f' Schnellerfassung + ~ Ihr Warenkort | | Meine | v Meine L
1C€ DEPOT. s dem Ketlog bestelen

Taking Care of Butinest

Kundenhummer: 6159338
Herzlich Willkommen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial Biiroeinrichtung v IT-Zubehir Mein Profil /
sweren[  |[ER AZindes | Tinto aToner | Papier | nosets

Startseite = Benutzer bearbeiten = Berutzername: Test Besteller

Administration

= Kontakte verwalten

= Lisferanschtitcen)
verwalten

= Sthreibtischbelisfarung(en . )
R 9EM Benutzercinstollungen Einstellungen

u Interne E-mail M » E-Mail Einstellungen

verwalten Einstellungen und 01805484523 » Anmeldeeinstellungen

Kostenstelle(n) verwalten Benuizerdaten dieses ebusiness@oficadapot de

e ) Benulzers verwallen

verwalten

Wareneingangshuchung

(Rethnungsprofun)

Benutzerprofile

Neue Benutzer hinzufigen

Benutzer hearbeiten

Aktivefinakiive Benutzer

e Zugriffsherechtigungen Standard

= Workilows verwalten GONZBURG

L L [ 2
Mein Profil Erstellen

Mein Profi
Lieferanschrifiten)
auswahlen ieny
Kontakte ausuahlen
Schreiblischbelieferung(en)
auswahlen Interne Bestellnummer(n) Beliehige auswahlen Keine ausgewshit Bearbeiten
Interne Bestellnummer(n)

auswanien

Kostenstelle(n) auswahlen

= Stellvertretenden OFFICE Bearheiten
Genehmiger verwalten

Benutzername: Test Besteller

Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen

Rechte Keihe ausgewahit Bearbeiten
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1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Nun werden Ihnen alle angelegten Lieferanschriften angezeigt.
Um die richtige zu finden, kdnnen Sie auf zweierlei Weise vorgehen:

1. Sie geben die Bezeichnung der Lieferanschrift ein, nach der Sie suchen mdchten und
klicken anschlieBend auf den Button ,Suchen*

2. Sie klicken sich durch die Seiten der angelegten Lieferanschriften

@ Startseite Kundenservice | (MB05484523 | kunden@officedepot de.

w 0 Artikel: 0,00 €
f' Schnellerfassung ~ v Ihr Warenkatb | | Meine Ei | v Meine L
1C€ DEPOT. s dem Katslog bestelen

Taking Care o Biminest

Kundennummer. 153338
Herzlich Willkarnmen, Ofiice Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Buromaterial Buroeinrichtung o IT-Zubehor ~ Mein Profil p
sucHen| ] BT Index Tinte & Taner | Papier | Infossite

Startseite = Benutzer bearbeiten » Benutzername: Test Besteller = Lieferanschriftten) Information auswahlen

Lieferanschrift{en) Information auswahlen

Administration
Um andere Lieferanschrift(en) igt 2u geben Sie

Kontakte verwalten
0 -

Ll Ihre Suchkriterien ein:

verwalten

Schreibfisshbelisferung(en) | SUENTBURG B

verwalten

Interne Bestellnummer{n}

verwalten

Knstenstelle(r) verwalten Gebaude B

Genehmigungsprofile & = GUENZBURG B FIMENNSME  Gyrnsse und Hausnummer Glnzourg  GINZOUY  gogyp

verwalten

= Wareneingangshuchung
(Rethnungsprofun)

Benutzerprofile

= MNeue Benutzer hinzufilgen
= Benutzer hearbeiten
= Aktive/inaktive Benutzer

Standard Liefer D Liefer ID Hame Anschrift Stadt State Postleitzahl

ABBRECHEN

verwalten
= Workfows vetwalten

Mein Profil

Mein Profi
Lieferanschrifen)
auswahlen

Kontakte ausuahlen
Schreiblischbelieferung(en)
auswahien

Interne Bestellnummer(n)
auswahlen

Kostenstelle(r) auswahlen
Stellvertratenden
Genehmiget verwalten




Office
DEPOT Lieferanschriften verwalten

1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Nach der angelegten Lieferanschrift aus dem hier angefuhrten Beispiel, die nach dem Standort
(Standort ,GUENZBURG B“) benannt wurde, kénnte man also nach der Bezeichnung
~auenzburg"“ suchen.

Haben Sie die gewiinschte Lieferanschrift gefunden, wahlen Sie diese aus, indem Sie Sie als
~Standard“ markieren und auf den Button ,,Auswéahlen” klicken.

% Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@officedepot de
B ot 000
f' Schnellerfassung - ~ thr Warenkorb | | Meine Ei | v hieine
1C€ DEPOT. #uss dem Katslog bestelen
Tk Care of Burivert

Kundennummer. 153338
Herzlich Willkommen, Office Depat 1 von TEST-SHOP - Abmelden

sucHen| ] A7 Index Tinte & Toner | Fapier | Infossits

Startseite > Benutzer bearbeiten > Benutzername: Test Besteller > Lisferanschrificen) Informetion auswahien

Lieferanschrift(en) Information auswahlen

Administration
Um andere Lieferanschrift(en) igt 2u

Kontakte verwalten
Lieferanschrittcer)

verwaltzn -
Schreiblischbelieferung (en) [SUENZBURG B

werwalten

Interne Bestellnummer(n) N N N .
Standard Liefer D Liefer ID Hame Anschrift Stadt State Postleitzahl

weryalten

Kostenstelle(n) verwalten Gehiude B

Genehmigungsprofile ES GUENZEURGE TSRS gncse und Heusnummer Olnzburg  Glnzbug  ggzp
verwalten

geben Sie Ll Ihre Suchkriterien ein:

(Rechnungsprifung)

Benutzerprofile

= MNeue Benutzer hinzufilgen

= Benutzer hearbeiten

= Aktive/inaktive Benutzer
werpalten

= Workflows verwalten

Mein Profil

Mein Profil
Lieferanschritten)
auswihlen

Kontakte auswihlen
Sehreibtisehbelleferung(en)
auswahlen

Intere Bestellnummer(r)
auswahlen

Kostenstelle(r) auswhlen
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

ABBRECHEN
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DEPOT Lieferanschriften verwalten

1. Lieferanschriften verwalten

1.2 Lieferanschriften zuordnen
Sie gelangen dann automatisch wieder zuriick in den Punkt ,Rechnungs- und Lieferangaben*
und sehen die geénderte Standard Lieferanschrift. Der User kann ab sofort auf diese zugreifen.

Achtung: Die zuvor hinterlegte Standard Lieferanschrift wird nicht automatisch
herausgenommen, sondern bleibt in der Liste der Lieferanschriften dem User zugeordnet.

Soll diese und/oder auch andere Lieferanschriften herausgenommen werden oder sollen dem
User auch noch weitere Lieferanschriften zur Auswahl zur Verfigung stehen, so missen diese

Anderungen ebenfalls im Profil des Users vorgenommen werden.

Lesen Sie auf den né&chsten Seiten, wie Sie hierbei vorgehen missen.

© Startseite Kundenservice | 0180484525 | bunden@oficedepot o

T okl one
fi Schnellerfassung v IhrWarenkort | Bestellabschiuss | Meine Eirkasisten | ~ Meine Lieferansehiit
1C€ DEPOT. Aus dem Katalog bestelen
Taking Care of Businerr

Kundennumrmer. 6159338
Herzlich Willkommen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

[ — p— ez [ sovee | wonruan
suchen  |[@{ &Zindex B | Tinte & Toner | Papier | Infoseite

Startseite > Benutzer bearbeiten > Berutzername: Test Besteller

Administration

Administration
= Kontakte verwalten
= Lieferanschrif(en) Benutzername: Test Besteller

verwalten
= Sehrelhtischbelieferung(en . n

et 9EY | Bonutzereinstellungen Einstellungen
o it E-vail »E-Mail Einstellungen

o Einstellungen und 01805484523 » Anmeldeeinstellungen

= Kostenstelletn) verwalten Benutzerdaten dieses ebusiness@offcedepot.de
= Genehmigungsprofile Benutzers verwalten

verwalten
= Wareneingangsbuchung

tRechnungsprifung)

Benutzerprofile
Rechnungs- und Lieferangaben  Anzeigen &

= Neue Benutzer hinzufigen
= Benutzer bearbeiten
= Akive/inakive Benuizer

verwalten Zugriffsher echtigungen Standard
= Worklows verwalten [GUENZBURG B

Liste anzei Abbrechen

Lieferanschrift(en) [standard auswahien e
et rom sn

= Mein Profil
L

:

Uneingeschrankte Rechie Keine ausgewahit Bearbeiten
auswahlen en)
= Kontakte auswahlen
= Schreibtischbelieferung(en)
ahlen Interne Bestellnummer(n) Beliehige auswahlen Keine ausgewrahit Bearbeiten
= Inteme Bestellnummer(n}
auswahlen
= Kostenstellen) auswahlen
= Stellvertretenden Kostenstelle(n) Spezifische auswahlen OFFICE Bearbeiten
Genehmiger verwalien
B Coalisuppor Berechtigungen Anzeigen®  Workflows/Genehmigungen Anzeigen &
Individuelle Kataloge Anzeigen @
Benutzergruppen Anzeigen @
Zuordnungen Anzeigen
Zahlung Anzeigen @

Zahlungseinstellungen dieses Benutzers verwallen

Miein Profil
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DEPOT Lieferanschriften verwalten

1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Um nicht benétigte(n) Lieferanschrift(en) herauszunehmen bzw. weitere Lieferanschriften
hinzuzufligen, klicken Sie unter dem Punkt ,Zuordnungen“ auf ,Anzeigen®.

% Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@atiicedepat.de

'E 0 Atikel: 0,00 €
- Schnellerfassung ~ - Warenkort - e
Office DEPOT  -iimiasgiosin ey | u I e

Taking Careof Bunivers

Kundennummer: fi1533338
Herzlich Willkarnmen, Ofiice Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial - Buroeinrichtung IT-Zubehor m Mein Profil
sucHen | ] A7 Index Tinte & Toner  Papier | Infossite

Startseite = Benutzer bearbeiten » Berutzername: Test Besteller

Administration
= Kontakte verwalten
= LU name: Test
wertalten
= Schrebliscelefungen  penutzereinstellungen Einstellungen
o [HEme E-Mail  Max » E-Mail Einstellungen
OO Emstellungen ung 01805484523 » Anmeldeeinstellungen
= Kostenstelle(n) vervaltan Benuzerdaten dieses sbusingss@utics depotde
= Genehmigungsprofile HenuCesiieiialien)
verwalten

Wareneinganysbuehung

(Rechnungsariifung)

Benutzerprofile

Reug Benutzer hinzufigen
Benutzer bearbeiten
ARtivefnaktive Benutzer

Rechnungs- und Lieferangaben Anzeinen £

vervallen Zugriffsherechtigungen Standard
= Workflows venwalten GUENZBURG B
Lieferanschrift(en) [Standard auswahlen [=] Liste anzei
Mein Profil Erstellen
= Mein Profi
= Lieferanschrifiten) Rechts Kelne ausgewshit Bearbeiten
auswahlen feny

= Kontakte auswahien
Schreiblischhelieferung(en)

auswahlen Interne Bestellnummerin) Beliehige auswihlen Keine ausgewahit Bearbeiten
= Inteme Bestellnummer(n)
auswanlen
= Kostenstelle(n) auswahlen
= Stellvertretenden OFFICE Bearbeiten
Genehmiger verwalten
. Ex;a“ 8upport Berechtigungen Anzelgen £ Workflows/Genehmigungen Anzelgen ®
Individuelle Kataloge Anzeigen [
Benutzergruppen Anzeigen &

Zuordnungen

Zahlung Anzeigen &
Zahlungseinstellungen dieses Benutzers venvalten

Mein Profi|
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DEPOT Lieferanschriften verwalten

1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Ihnen werden nun unter anderem alle Lieferanschriften angezeigt, die diesem User aktuell
zugeordnet sind.

Um diese Liste zu bearbeiten, klicken Sie in dem Bereich ,Lieferanschrift(en) zuordnen* auf den
Button ,Liste bearbeiten®.

% Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@atiicedepat.de

T s no0e

- Schnellerfassung ~ - Warenkort - e
Office DEPOT  -iimiasgiosin ey | u I e
Taking Lare of Boesters

Kundennummer: fi1533338
Herzlich Willkarnmen, Ofiice Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial - Buroeinrichtung IT-Zubehor m Mein Profil
sucHen | ] A7 Index Tinte & Toner  Papier | Infossite

Startseite = Benutzer bearbeiten » Berutzername: Test Besteller

Administration
= Kontakte verwalten
= LU name: Test
wertalten
= Schrebliscelefungen  penutzereinstellungen Einstellungen
o [HEme E-Mail  Max » E-Mail Einstellungen
OO Emstellungen ung 01805484523 » Anmeldeeinstellungen
= Kostenstelle(n) vervaltan Benuzerdaten dieses sbusingss@utics depotde
= Genehmigungsprofile HenuCesiieiialien)
verwalten

Wareneinganys buchung

(Rechnungspriifung)

Benutzerprofile

Meue Benutzer hinzufigen
Benuizer bearbeiten
Aktivefinakdive Benutzer
verwalten

= Workflows verwalten

Mein Profil

Mein Profil Individuelle Kataloge Anzeigen
Lieferanschriiten)
auswahlen

Kontakte auswahlen
Schreiblischbelieferung(eny ~ Benutzergruppen ANzelgEn
auswahlen

Interne
auswahlen
Kostenstelle(n) auswahlen
= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen &

Berechtigungen Anzeigen Workflows/Genehmigungen Anzeigen

Zuordnungen Anzeigen =

Lieferanschrififen) zuordnen Inteme Bestellnummer(n} Kostenstelle(n) zuordnen

= Liste bearoeten zuordnen: Liste bearveien
Tag Liste bearbeden

= E-Mail Support = B =800 =]

13
= FAQ GUENZBURG B OFFICE
5

-] ] =

Zahlung Anzeigen @
Zahlungseinstellungen dieses Benutzers verwalten

Mein Profil
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DEPOT Lieferanschriften verwalten

1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Sie gelangen nun in die Liste der Lieferanschriften.

% Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@atiicedepat.de

'E 0 Artikel: 0,00 €

- Schnellerfassung ~ Ihr Warenkor eine + Meine
Office DEPOT.  ilcniusiosson s { [ ottt
Taking Care of Bommens

Kundennummer. 6159338
Herzlich Willkommen, Cffice Depoat 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Startseite = Benutzer bearbeiten > Benutzername: Test Besteller = Lieteranschrifiten) zuordnen

AT Index Tinte & Toner  Papier | Infoseite

Lieferanschrift(en) zuordnen

Administration . i
Lieferanschriftien) auswahlen

= Kontakte verwalten
= Liferanschrifien)

verwalten Wahlen Sie die gewlnschten Lieferanschrift{en), die Sie wverknipfen machten und klicken Sie auf "weiter'
= Schreiblischhelieferung(en)
verwalten Urn nach Lieferanschriftien} zu suchen, geben Sie untenstehend ein Suchkriterium ein:
= Interne
werwalten [ HEN
= Kostenstelle(n) verralten -
Geneh il
* Cerenmiungspronc Liste anzagen
= Wareneingangshuchung .
s * \Wahlen Sie die gewinschien Lieferanschrifi(eni(en) von der linken Seite, die Sie verknipfen mochten und Klicken Sie auf"Auswahl

hinzufiigen”
Sie werden in die rechte Spalte verschoben. Urn Verknipiungen von diesem Benutzer zu enfemen, wahlen Sie Lieferanschrifigern)

[— um sie aus der der rechten Spale zu entfemen. Klicken Sie "Ausvahl entfemert

« Urn mehrere Verknupfungen auf einmal zu entfernen, halten Sie die Stry Taste auf Ihrer Tastatur gedrucit, wahrend Sie lhre

; Auswahl in der rechtsn Spalte vomehmen. Klicken ie anschiieiend auf"Auswahl entfernen”
. Esﬁjﬁ;fl"gég“gﬂ”“” & Um mehr Ergebnisse angezeigt 2u bekommen, aus denen Sie wahlen kinnen, Klicken Sie auf "Nachste Seite”
o Atiolioakes Borozar o Haben Sie das Bearbeiten der Verkndpfungen fir diesen Benutzer erledigl, Kicken Sie den "Weiter' Button.
VBRI Lieferanschrift{en) hinzufiigen 13

= Worlflows verwalten SUENZELRG D

[ LeferiDi1

H
TEST-5HOP
Prof Gunzbury

83312 Deutschland

= Meln Profi
= Lisferanschtitcen) - LefrDa AUSWAHL HINZUFUGEH
auswahlen TEST-Karin Wegertseder
= Kontakte auswahlen Ginzburg AUSWAHL ENTFERHEH
= Schreiblischbelieferung(en) 89312  Deutschiand
auswahlen
= Intemne Bestellnummer(n)
Ligfer ID: &
auswanlen r
. Max GmbH
= Stellvertretenden Musterstadt

Genehmiger verwalten 84312 Deutschiand
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DEPOT Lieferanschriften verwalten

1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Zum Entfernen von aktuell hinterlegten Lieferanschrift(en) klicken Sie die
Lieferanschrift(en) an, die Sie aus der Liste dieses Users entfernen méchten und bestatigen Sie

Ihre Auswahl anschlieBend mit dem Button ,Auswahl entfernen®.

So wird/werden diese Lieferanschrift(en) aus der Liste fir den User herausgenommen.

% Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@atiicedepat.de

& oatiel nooe
Offi Schnellerfassung ~ [T— | eine | Meime L
1C€ DEPOT. s dem Ketlog bestelen

Taking Care o Bumimest

Kundennurmmer. 6159338
Herzlich Willkemmen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

sucHen | ] AZ Index Tinte & Taner  Papier | Infoseite

Startseite » Benutzer bearbeiten » Benutzername: Test Besteller = Listeranschrifiien) zuordnen

Lieferanschrift(en) zuordnen

Administration
Lieferanschrift(en) auswahlen

= Kontakte verwalten
= Ligferanschritter)

verwaltan ‘Wahlen Sie die gewlinschten Lieferanschrift{en), die Sie verkniipfen machten und klicken Sie auf "Weiter"
= Schreiblischhelieferung(en)

werwalien Um nach Lieferanschrifi(en) zu suchen, geben Sie untenstehend ein Suchkriterium ein:
= Interne

verwalten I

EN

Kostenstelle(r) verwalten
Genehmigungsprofile

o Liste anzeigen
RRAE 0 oa00s RS ung « Wiahlen Sie die gewinschien Ligferanschrifi(eni(er) van der linken Sefte, die Sie verknipfen machten und Klicken Sie auf"Auswahl
(Rechnungsprdfung) vt
« Sie werden in die rechie Spalte versehoben, Um Verkndpfungen von diesem Benuizer 2u entfemen, wahlen Sie Lieferansehrifiten)
um sie aus der der rechten Spalte zu entfernen. Klicken Sie "Auswahl enfiemen”
o Um mehrere Verknipfungen auf einmal zu entfernen, halten Sie die Stra Taste auf hrer Tastatur gedrickt, wahrend Sie hre
; Auswahl in der rechten Spalte vomehmen. Kiicken Sie anschliehend auf“Auswahl entiemen®
- :E“E Bl e o Urn mehr Ergebnisse angezeigt 2u bekommen, aus denen Sie wahlen kinnen, Kicken Sie auf"Nachsts Seits"
= Benutzerbearbaten « Haben Sie das Bearheiten der terknupfungen fur diesen Benutzer erledigh, Kicken Sie den "Weiter” Butt
w Aktivelinakdive Benutzer ahen Zie das Bearheiten derYerknupfungen fur diesen Benutzer erledigt, klicken Zie den eite utton.

verwalten

= Vorkflows verwalten Lieferanschrift{en) hinzufligen

GUENZBURG B
- LeferiD: 1 5

TEST-SHOP
Mein Profil Glnzburg

89312 Deutschland
Mein Profil

Lieferanschrififen) - Lsfri:a AUSWAHL HINZUFIGEH
auswahien

TEST-Karin Wegertseder
Kontakte auswahlen Gunzburg AUSWAHL ENTFERHEN
Schreiblisehbelieferung(en) 89312 Deutschland
auswahlen

Interne Bestellnummer(r)
auswahlen - ;wsfsr\D 5

GmbH

husterstadt
83312 Deutschland

.
= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten
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DEPOT Lieferanschriften verwalten

1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Nach erfolgreicher Anderung wird die Lieferanschrift, die Sie entfernt haben (in diesem Beispiel
die Lieferanschrift mit der Liefer ID 13) nun nicht mehr in der rechten Liste angezeigt.

% Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@atiicedepat.de

'E 0 Artikel: 0,00 €
- Schnellerfassung ~ r—— .. ..
Office DEPOT  -enrcigrescen 7 DAL | & ol

Tk Caveof Buimess

Kundennummer. 6158228
Herzlich Willkammen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

sucHEN ] BT e Tinte & Toner | Papier | Infoseite
Startseite » Benutzer bearbeiten » Benutzername: Test Besteller > Lieferanschrittten) zuordnen
Lieferanschrift(en) zuordnen

Administration
Lieferanschrift(en) auswihlen

= Kontakte verwalten
= Lieferanschrifiien)

wernalten Wahlen Sie die gewlnschten Lieferanschrift{en), die Sie werknlpren machten und Kiicken Sie auf "Weiter"
= Schreibtischbelieferung(en)
verwalten U nach Lieferanschriftien) zu suchen, geben Sie untenstehend ein Suchiriterium ein:
u Inteme
wertalten I
u Kostenstella(n) verwaltan ==
= Genehmigungsprofile
ORI Liste anzeigen
= Wareneingangsbuehung o Wahlen Sie die gewinschien Lieferanschrifi(eni(er) von der linken Seis, die Sie verkniipfen moshten und Kiicken Sie auf"Auswahl
(Rechnungsprifung) Pinzutager”
« Gie werden in die rechle Gpalte verschoben, Um Yerknipiungen von diesem Benutzer 2u entiemen, wahlen Sie Lisferansehrifier)
Benutzerprofi urn sie aus der der rechten Spalte zu entfernen. Klicken Sie "Auswahl entfernen”.
o Um mehrere Verknipfungen auf sinmal zu enifemen, hallen Sie die Sirg Taste auf et Tastalur gedruckt wahrend Sie Ihre
Auswahl In der fechten Spalte vomehmen. Kiicken Sie anschilefend auf"Auswahl enfiermen”
= leus Benulzer NN | many Ergebnisse angezsigt sy bekommen, aus denen Sie wahlen kannen, Kicken Sie auf"Nachste Geite”
= Denuizer bearbeiten Haben Sie das Bearbeiten der Verknpfungen fur diesen Benutzer erledigt, klicken Sie den "Weiler” Butt
o AL + Haben Sie das Bearbaiten der Verknipfungen fir diesan Benutzer erledigt, Kiicken Sie den "Welter” Buion
GERETED Lieferanschriftien) hinzufiigen GLENZELRG B
u Worklows verwaltn Heteranschnirt(en) hinzufuge ¢
I LieferD: 1
TEST-SHOP
ol Gunzburg

84312 Deutschland

= Wein Profil
= Lieferanschrififen) [ LeferiD:a AUSWAHL HINZUFUGEN
USED TEST-Karin Wegertseder
= Kontakte auswahlen GUnzburg AUSWAHL ENTFERHEN
= Schreiblischbelieferung(en) 0312 Deutschland
auswahlen
= Interne Bestellnummer()
auswahlen - ;‘;?”D s —
.
= Stellvertretenden Musterstadt

Genehmiger venwaften 8312 Deutschiand
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Lieferanschriften verwalten

1. Lieferanschriften verwalten

1.2 Lieferanschriften zuordnen

Zum Hinzufiigen von weiteren Lieferanschrift(en) suchen Sie die Lieferanschrift(en) heraus,
die Sie zur Liste dieses Users hinzufligen mdchten. Haben Sie die Lieferanschrift(en) gefunden,
setzen Sie einen Haken vor diese.

AbschlieBend bestatigen Sie lhre Auswahl mit dem Button ,Auswahl hinzufigen®.

So wird/werden diese Lieferanschrift(en) zur Liste dieses Users hinzugefiigt.

% Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@offiosdepot de

E 0 Artikel: 0,00 &
Schnellerfassung ~ ~ Ihr Warenkorb |

| Meine Ei
Az dem Hatalog bestelen

| v Meine L

Office pEPOT

Taking Care of Gienmert Kundennummer. 5153338

Herzlich Willkemmen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

SUCHEN ] AZ Index Tinte & Toner

Startseite = Benutzer bearbeiten = Benutzername: Test Besteller > Lieferanschrifiten) zuordnen

Papler | Infoseite

Lieferanschrift{en) zuordnen

Administration . i
Lieferanschriftien) auswahlen

= Kontakte verwalten
= Lieferansehrififen)

verwalten ‘Wahlen Sie die gewinschten Lieferanschrift{en), die Sie werknipfen machten und klicken Sie auf "Weiter"
= Schreiblischhelieferung(en)

wernalten Um nach Lieferanschrift(en) zu suchen, geben Sie untenstehend ein Suchkriterium ein:
= Interne

verwalten Ptuste

Kostenstelledr) vervalten
Genehmigungsprofile
vervalten
Wareneinganysbuehung
(Rechnungsprifung)

Liste anzeigen

o Vahlen Sie die gewinschten Lieferanschrifitenien) van der linken Seite, die Sie verknipfen mchten und Kicken Sie auf"Auswahl
hinzufiigen”

e Sie werden in die rechie Spalte verschoben. Urn Yerknipfungen von diesem Benutzer zu entfernen, wahlen Sie Lieferansshrifiter)

urn sie aus der der rechten Spalte zu entfernan. Klicken Sie "Auswahl entfernan”

Benutzerprofile
.

Meue Benutzer hinzufigen
Benuizer bearbeiten
Aktivefinakiive Benutzer
verwalten

= Workflows verwalten

Mein Profil

Mein Profil
Lieferanschrittter)
auswahlen

Kontakte auswahlen
Schreiblischbelieferung(en)
auswahlen

Intere Bestellnummer(r)
auswahlen

U mehrere Verknilpfungen auf einmal zu entfermen, halten Sie die Stro Taste auf Ihrer Tastatur gedriickt, wahrend Sie lhre
Auswahl in der rechten Spatte Klicken Sig uswahl entfernen,

« Um mehr Ergebnisse angezeigt 2u bekommen, aus denen Sle wihlen kiinnen, Kicken Sie auf"Nachste Seite"

o Haben Sie das Bearbeiten der Verknipfungen fir diesen Benutzer erledigt Klicken Sie den "Weite” Button.

@
=

Lieferanschrift{en) hinzufiigen GUENZBURG B
[ LieferiD: 1
TEST-GHOP
Glnzburg
89312 Deutschland

Liefer|D: 4

TEST-Karin Wegertseder
Giinzhurg

89312 Deutschland

AUSWAHL HINZUFUGEH

AUSWAHL ENTFERNEN

[ LieferiD:5
GmbH

.
= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

]

Musterstadt
89312 Deutschland

[ | Lisfer iD: 10
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DEPOT Lieferanschriften verwalten

1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Nach erfolgreicher Anderung wird/werden die Lieferanschrift(en), die Sie hinzugefiigt haben
(in diesem Beispiel die Lieferanschriften mit der Liefer ID 4 und 10) ab sofort in der rechten Liste
angezeigt.

@ Startseite Kundenservice | 1805484523 | kunden@officecepot de
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Taing Care of Buminest

Kundennurmmer. 6159338
Herzlich Willkemmen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

SUGHEN[ ] AZ Index Tinte &Toner  Papier | Infossite
Startseite » Benutzer bearbeiten = Benutzername: Test Besteller = Listeranschrifcen) zuordnen
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1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

Mit dem Button ,Weiter" bestatigen Sie lhre Anderungen nochmals.

@ Startseite Kundenservice | 01805434523 | kunden@atiicedepat.de

'E 0 Artikel: 0,00 €
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Startseite > Benutzer bearbeiten > Benutzername: Test Besteller > Lieferanschrifiten) zuordnen
Lieferanschrift(en) zuordnen

Administration
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= Schreiblischhelieferung(en)
werwalten Um nach Lieferanschriftien) zu suchen, geben Sie untenstehend ein Suchkriterium ein:
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(Rechnungsprifung) hinzufiger®
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Benutzerpr um sie aus der der rechten Spalte zu entfemen. Klicken Sie "Auswahl entfernen”
o Um mehrere Verknipfungen auf einmal zu entfernen, halten Sie die Stro Taste auf Ihrer Tastatur gedrickt, wahrend Sie hre
o Auswahl in der rechten Spalte vornehmen. Klicken Sie anschliefiend auf"Auswahl entfernen”
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1. Lieferanschriften verwalten
1.2 Lieferanschriften zuordnen

AnschlieBend gelangen Sie automatisch wieder in das Profil des Users und sehen unter dem
Punkt ,Zuordnungen® die geanderten Einstellungen.

WICHTIG:

Damit der User auf alle Anderungen zugreifen kann, ist es notwendig, die
Zugriffsberechtigungen auf ihre Richtigkeit zu Uberprifen.

Wie Sie dies tun, lesen Sie bitte auf den nachsten Seiten.

% Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@atiicedepat.de

'E 0 Artikel: 0,00 €
- Schnellerfassung ~ Ihr Warsnkor sine  Meine
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Administration
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1. Lieferanschriften verwalten
1.3 Zugriffsberechtigungen tliberpriifen

Klicken Sie bei dem Punkt ,Rechnungs- und Lieferangaben® auf den Button ,,Anzeigen*.

% Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@offiosdepot de

E 0 Artikel: 0,00 €
- Schnellerfassung ~ Fre eine Ei
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SUCHEN|:| AZlndex ® | Tinte &Toner | Papier | Infoseite

Startseite » Benutzer bearbeiten = Berutzemame: Test Besteller

Administration

Administration

= Kontakte verwalten
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" JhresReleUSEn  Bonutzereinstellungen Einstellungen
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1. Lieferanschriften verwalten

1.3 Zugriffsberechtigungen tliberpriifen
Die aktuell hinterlegten Zugriffsberechtigungen werden lhnen nun angezeigt.

Um diese zu andern, klicken Sie auf ,Bearbeiten”.

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@officeciepot de

w 0 Artikel: 0,00 €
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Administration
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R 9E Benutzereinstellungen Einstellungen

= Intere i E-hail  Max » E-hlail Einstellungen

verwalten Einstellungen uqd 01805484523 » Anmeldeeinstellungen

Kostenstelle(n) verwalten Benulzerdaten dieses ebusiness@oficadapot de

e ) Benulzers verwallen

wennalten

Wareneingangshuchung

(Rechnungsprifung)

Benutzerprofile

= Neue Benutzer hinzuiiigen
Benutzer hearbeiten
= Aktivelinaktive Benutzer
e Zugriffsherechtigungen Standard
= Worklows verwalten

Mein Profil

Mein Profil

Lieferanschrifiten)

auswahlen

Kontakte auswihlen Interne Bestellnummer{n) Beliehige auswahlen Keine ausgewahit Bearbeiten
Schreiblischbelieferung(en)
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Interne Bestellnummer(r;

e o Kostenstelle(n) Spezifische auswahlen OFFICE Bearbeiten
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1. Lieferanschriften verwalten
1.3 Zugriffsberechtigungen tliberpriifen

Es gibt die folgenden Zugriffsberechtigungen:

- Standard auswéhlen

Der Benutzer kann nur auf diese eine hinterlegte Lieferanschrift zugreifen, die ihm
zugeordnet ist.

- Spezifische auswéhlen

Der Benutzer kann nur aus den Lieferanschriften wéhlen, die ihm zugeordnet sind.

- Beliebige auswahlen

Der Benutzer kann aus allen angelegten Lieferanschriften wahlen, die auf der

Kundennummer existieren.

- Uneingeschrankte Rechte

Benutzer kann aus allen angelegten Lieferanschriften wahlen und auch selbst neue
Lieferanschriften anlegen.

Wahlen Sie nun entsprechend lhrer zuvor getétigten Anderungen die Zugriffsberechtigungen
und klicken Sie anschlieBend auf den Button ,Aktualisieren, um die Anderungen zu
Ubernehmen.
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1. Lieferanschriften verwalten
1.3 Zugriffsberechtigungen tliberpriifen

Nach erfolgreicher Anderung gelangen Sie erneut in das Profil des Users und sehen die
Anderung.

Der User kann nun ab sofort auf die Anderungen zugreifen.

@ Startseite Kundenservice | (1805484523 | kunden@officedepot de
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Administration
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