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1. Kostenstellen verwalten
1.1 Kostenstellen erstellen

Mein Profil

Startseite Kundenservice | DB026 97 345550 | kuncen@officedepat de

T 0 Aviel (ma<. 88 Positionen pro Aufag) 000 €

Office pEPOT o

Kundennummer. 159338

Herziich Willkommen, Max Mustermann von Offc Abmelden

Allgemeines Biiromaterial Biiroeinrichtung IT-Zuhehor Unser Service

Mein Profil

inden Sie sich im Shop zurecht? - G e

Infoseite

Meine Bestellungen

| Wichtige Mitteilungen:

Lesen Sie mehrdazu |+ Bestellgenehmigungen

Kundeninformationen Office Depot Informationen  Allgemeine Informationen

Mein Office Depot
Zuletzt geandert von: Office Depot

= Meine Einkautsiisten
= Schnellerfassung

Office pEPOT

Sehr geshrte Besucher,

bitte beachten Sie, dass es sich bei den dargestellien Preisen um Dummy Preise handelt
Bei Fragen steht lhnen unser freundlicher Kundensenvice gerne zur Verfigung.

Wir wiinschen Ihnen viel Spass in unsererm Webshop.

Ihr Offc Diepot- Tearn




Office
DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.1 Kostenstellen erstellen

Kostenstelle(n) verwalten

@ Startseite Kundenservice | 01805434523 | kunden@atiicedepat.de

'E 0 Artikel: 0,00 €
f' Schnellerfassung ~ ~ Ihr Warenkorb | | Meine |~ Meine L
OfficCe DEPOT  .i:imusipeassion
Taking Lare of Guenmess Kundennummer. 5150338
Herzlich Willkommen, Ofiice Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Buromaterial Buroeinrichtung v IT-Zubehor v Mein Profil Y
sucHen| ] BT Index Tinte & Taner | Papier | Infossite

Startseite = ein Prafi

Administration

= Kontakte verwalten

= Lisferanschriftfen)
verwalten

= Schreibtischbelieferung (en
verwalten Suchenach [Bectelinummer =

= Interne Bestelinummer(n)

Koistenstelle(r) verwalten

wernalten
= Wareneingangshuchung
(Rechnungsprifung)

Mein Profil

Ihre Kundendaten und weitere Informationen im Uberbiick.
Bestellhistorie

von: bis:

Bestellzeitraum:

Meine Einkaufslisten
Einkaufslisten helfsn hnan, Bestehende Liste Neue Einkaufsliste erstellen
heue Benutzer hinzufiigen regelmatiy bendtiote Adikel i Wahlen Listenname: [
Clomirael e der Ubersichtzu hehalten [Werzeral =]
Antivefinakiive Benutzer Zudem Konnen diess erkzettel e —
renalian Einkaufslisten mit einer
= Workflows venvatten Erinnerungsfunklion versehen Artder Liste:  Unlermehmenswelte Einkautsliste
werden, 5o 0ass hre Vorrte
Hie et zur Neige genen! @ Perstnliche Einkaufsliste
¥ Informationen zur
Einkaufsliste
MRS ¥ Erinnerung einstellen
Lieferanschrittcer)
auswahlen
Kontakte auswihlen
Sehreibtisehoalisfarung(en)
auswahlen
Interne Bestellnummer(r)
auswahlen
Kostenstelle(n) auswahien
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten
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1. Kostenstellen verwalten
1.1 Kostenstellen erstellen

Neue Kostenstelle(n) erstellen

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@atiicedepat de

TE oanker oo
Off' Schnellerfassung ~ o Ihr Warenkarb | | Msine Ei | v Meine L
1C€ DEPOT. £z dem Katslog bestelen
Taking Care of Gienmert Kundennummer. 5153338
Herzlich Willkommen, Cfiice Depot 1 van TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Biromaterial Biiroeinrichtung -. IT-Zubehir v Mein Profil -.
swren]  |[&Q AZindes | Tino Toner | Pepicr | Inoseis

Startseite = Administration

Kostenstelle(n) verwalten

= Kontakte verwalten
= Lieferansshrififen)

vernalten Kostenstelle(n)

= Schreiblischhelieferung(en)
werwalten

= Interne Bestellnummer(n) Um andere Kostenstelle(n) angezeigt Zu bekommen, geben Sie nachfolgend Ihre Suchkriterien ein:
verwalten

Kostenstelle(r) verwalten

Genehmigungsprofile Suche nach Kostenstelle{n):

verwalten
= Wareneingangshuchung
(Rechnungspriifung)
Ergebnis 1- 10 van 27 Sefte: 1 2 3 | MachsteSeite  Lette Geite
Budget
= Neue Benutzer hinzufilgen
= Benuizer bearbeiten EINKAUF EIMKALF 50.000,00 & 50.000,00 € Nein
u Aktivellnaktive Benutzer TEST_BERLIN TEST_BESCHREIBUNG 5.000,00 € 5.000,00 € Ja
verwalten MARKETING MARKETING 1.000,00 € 1.000,00 € Ja
0 W iBrE el KOSTENSTELLE EESCHRERUNG 500000 € 438436 € Ja
2500 BUROBUDGET 500,00 € 500,00 € Ja
Prof 25m BUROBUDGET2 400,00 € 400,00 € Ja
am BUDGET KT 1.000,00 € 1.000,00 € Ja
= Wein Profil
" ZEIDESO5 ZEDES0S 500000 € 500000 € Ja
= Lieferanschrifiten)
auswanlen KEVACCOUNT1 vz 5000000 € 50,0000 € Ja
= Kontakte auswihlen 0BN23 0BM23 1.000,00 € 1.000,00 € Ja
= Schreiblischbelieferung (en)
auswahlen Zurtickzu Mein Profil
= Interne Bestelinumrmen(r)
auswahlen

Kostenstelle(n) auswahlen
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten
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1. Kostenstellen verwalten
1.1 Kostenstellen erstellen

Nun wird lhnen das Formular zur Anlage einer neuen Kostenstelle angezeigt.

Nutzen Sie die Budgetfunktion lesen Sie bitte weiter ab Seite 8.

Die Einstellung der Budgetfunktion muss Uber den fir Sie zustidndigen Vertriebsbeauftragten
erfolgen.

Die folgenden Felder sind Pflichtfelder:

- Kostenstelle(n)
- Beschreibung

Unausgefllltes Formular

@ Startseite Kundenservice | 01605484523 | kunden@oficedepot de
ﬁ 0 Artikel: 0,00 €
off' Schnellerfassung ~ v Ih warenkoro | | Meine | v MeineL
1C€ DEPOT. s dem Kol bectelen
Taking Core of Bumimens

Kundennummer. 153338
Herzlich Willkarnmen, Ofiice Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Buromaterial Buroeinrichtung - IT-Zubehor . Mein Profil .
sweren]  |[EQ AZindes | Tinto &Toner | Papier | nossis

Startseite = Administration

Neue Kostenstelle(n) erstellen

Administration

Kontakte venwalten
Lieferansehritcen) .
verwallen Erforderliche Informationen

Sehreibtischbelisfarung(en)
verwaltan *Kostenstelle(r) 1
Interne Bestellnummerin)
weryalten Zusatzliche Himweise l—
Kostenstelle(r) verwalten

verwalten
= Warereingangshuchung

(Rechnungsprifung) HINZUFUGEN pt=l-Tl )

Benutzerprofile Gehe zubein Profil Zuriick zu Kostenstelle(n)

= Neue Benutzer hinzufigen

= Benutzer hearbeiten

= Aktivefinakiive Benutzer
wennalten

= Workflows verwalten

Mein Profil

Mein Profi
Lieferanschriften)
auswahlen

Kontakte ausuahlen
Schreiblischbelieferung(en)
auswahien

Interne Bestellnummer(n)
auswahlen

Kostenstelle(r) auswahien
Stellvertratenden
Genehmiger verwalten

Gehen Sie bitte nachiolgend die benditigten Informationen ein. Klicken Sie anschiieRend auf den Bution "Weiter” bzw. "Hinzutigen”.
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1. Kostenstellen verwalten
1.1 Kostenstellen erstellen

Beispiel fur ein ausgefllltes Formular

D Startseite Tundenservice | 01805464523 | undengaticedepet o

TS oAttt no0e
f’ Schnellerfassung  IhiWarenkorb | Bestellabschiuss | Meine Einkauflisten | ~ Meine Liefaranschrift
1C€ DEPOT. Aus dem Ketalog bestelen
Tl Caveof Buinerr Kundennummer. 6152338
Herziich Willkormmen, Ofice Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

[ ——— awaor [ s sovee | wonrran
suchen |[@{ AZindex B | Tinte & Toner | Papier | Infaseite

Startseite > Administration

Neue Kostenstelle(n) erstellen

Administration
Geben Sie bitte nachfolgend die benstigten Informationen in. Kicken Sie anschiiefiend auf den Button "Weitsr" bzw. "Hinzufiigen”.

= Kontakte venwalten
L

* Erforderliche Infarrnationen

verwalten
= Schreibiischbelieferungen)

verwalten *Kastenstelle(n) e —
= Inteme Bestellnummer(n) © MUSTER XY:

verwalten Zusatliche Hinweise ,—
= Kostenstelle(n) verwalten
= Genshmigungsprafile *Beschreibung =

verwalten
= Wareneingangsbuchung

(Rechnungsprifung) sgERECHEN

Benutzerprofile Gehe zuMein Profil  Zuriickzu Kostenstelle(n)

= Neue Benutzer hinzufiigen

= Benutzer bearbeiten

= Akive/inakive Benutzer
verwalten

= Worklows verwalten

Mein Profil

= Mein Profl

= Lieferanschrifien)
auswahlen

= Kontakle auswihlen

= Schreibtischbelisferung(en)
auswahlen

= Inteme Bestelinummer(r)
auswahlen

= Kostenstellen) auswanien

= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Kostenstelle(n):
Tragen Sie hier die Bezeichnung der Kostenstelle ein.

Beschreibung:
Tragen Sie hier eine Beschreibung, wie z. B. die entsprechende Abteilung etc. ein.
Haben Sie keine spezielle Beschreibung, wiederholen Sie einfach die Bezeichnung der

Kostenstelle.

Um die Kostenstelle hinzuzufiigen, klicken Sie auf den Button ,Hinzufiigen®.

Die neue Kostenstelle ist nun angelegt und kann von Super Usern automatisch ab der nachsten
Bestellung im Bestellabschluss ausgewahlt werden.

Soll die Kostenstelle auch Regular Usern zur Verfligung stehen, so muss diese Kostenstelle
den Usern erst zugeordnet werden. Lesen Sie hierzu bitte weiter ab dem Punkt ,Kostenstellen

zuordnen®.
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1. Kostenstellen verwalten
1.1 Kostenstellen erstellen

Nutzen Sie die Budgetfunktion, wird lhnen das Formular zur Anlage einer Kostenstelle wie
folgt angezeigt:

Unausgefulltes Formular

© Startseite Wundenservice | 01805 464525 | Funden@aricedepst o

T oatiel oone
al Schnellerfassung « I Warsrkors | Bestllabschiss | Meina Einkaulistan | v bMaine Lisaransehrt
1C€& DEPOT. Aus dem Ketalog bestelen
Tty Cove of Boatrerr Kundennummer. 6150338
Herzich Willksrrrmen, Offce Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

s |9 AZindex ) | Tiio & Torr | Prir | s

Startseite > Administration

Neue Kostenstelle(n) erstellen

Administration

= Kontakte verwialten
= Lieferanschrifen) .
s Eforderliche Informationen

= Schreibischbelieferunglen)
verwalten *Kastenstelle(n) | ——
= Interne Bestellnummern
verwalten Zussiliche Hinweise | ——
Kostenstelleqn) verwalten
= Genenrmigungsprotie +Beschreibung | ——
verwalten

Wareneingangs buchung
(Rechnungsprafung)

Geben Sie bitte nachfolgend die benstigten Informationen sin. Kiicken Sis anschlieRend auf den Button "Weitsr" bzw. "Hinzufi gen”

Budgetperiode Jahrlich
Budgetkontrolle aidivieren

™ Damit e nachfolgenden Einste lungen greifen, muss die Kontrolle ativiert sein.
BETIEETLD Budgetinformationen

= MNeue Benuzer hinzufiigen Ubriges Budget 0
= Benutzer hearbeiten ZurVerfigung stehendes Budget
= Adiveiinakdive Benuzer per Perinde

verwalten

Start Zeitpunkt der akiuellen Periode
End-Zeitpunkt der aktuellen Periode

Bentigt Genehmigung fur
Mein Profil Bestellungen, die das Budget

uberschreiten

= Worklows verwalten

= Mein Profl
= Liferanssrifen) Budget erneuern
swatlen Budget automatisch ermeen,
= Koniakte auswihien sobalg die aktuelle Periode endet
o e .
avswihlen
= Inleme Beslelnummery | Budsetinnaber Berutzer suswatien
avswihlen

Rostonstelleqr) auswanlen || BUtgetinnaberbenachrichiigen, 5

wenn im Budget nur noch folgender
= Stellvertretenden
T E ) Restbetrag zur Verfiigung steht

Budgetinhaber benachrichtigen,

wenn Bestellungen den folgenden
ber Bestellungen, die das Budget

Budgetinhaber informieren, sobald [
das Budget alaut

ABERECHEN

Die folgenden Felder sind Pflichtfelder:

Kostenstelle(n)

Beschreibung

Budgetkontrolle aktivieren

Zur Verfligung stehendes Budget per Periode

Bendtigt Genehmigung fiir Bestellungen, die das Budget Ubersteigen
Budgetinhaber
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1. Kostenstellen verwalten
1.1 Kostenstellen erstellen

Beispiel fur ein ausgefllltes Formular

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@afiicedepatde

T o nooe
L] Schnellerfassung ~ - Warenkort .. e
Office DEPOT  -iinrmgiensien et | u I e

Taking Careof Gunivess

Kundennummer: fi159338
Herzlich Willkaramen, Ofiice Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Startseite = Administration

A-ZlIndex Tinte & Toner  Papier | Infoseite

Neue Kostenstelle(n) erstellen
Adn

Gehen Sie bitte nachfolgend die bendtigten Informationen ein. Klicken Sie anschliefend auf den Button "Weiter* bzw. "Hinzuflugen”.
= Kontakte verwalten
= Lieferanschrifien) )

D *Erforderliche Informatianen

Schreibtischbelleferung(en)

WERRETTEDD *Kostenstelle(n MERKETNG
Interne Bestellnummer(n) i MARKETING

werwalten Zusatliche Hinweise I
Kostenstelledr) vervalten

- Projekte

veralten
Warengingangshuchung
(Rechnungsprifung)

Budgetperiode Jahrlich
Budgetkontrolle aktivieren

[¥ bamit die nachfolgenden Einstellungen greifen, muss die Kantrolle akdiviert sein.

= Neue Benutzer hinzufyen Ubriges Budget: 0
= Benutzer hearbeiten ZurVerfilgung stehendes Budget  [1oog
= AKlive/inakiive Benutzer per Perinde

vervalten

Start-Zeitpunkt der akuglien Periode

Workiaws verwalten
End-Zeitpunkt der akiuellen Periode
Beniiigt Genehmigung fir
Bestellundgen, die das Budget
(berschreiten

Prof

= Wein Profil
= Lisferanschrien) Budget ermeuern
auswéhlen Budyst automatisch erneuen,
= Kontakte auswahien sobald die akiuelle Periae endet
O ot E-Mail chti fiir
auswahlen

Interne Bestellnummer(n) Budgetinhaber [Test Genehmiger Berutzer auswahlen
auswahlen ']—

wenn im Budget ur noch folgender
zur Yerfligung steht
Budgefinhaber benachrichtigen, |
wenn Bestellungen den falgenden

Wert iberschreiten

Budgetinhaber Ubsr alle

= E-Mail Support Bestellungen benachrichtigen

= FAQ

.
= Stellvertratenden
erwalten

Budgetinhaber benachrichtigen -
iber Bestellungen, die das Budget
ibersehreiten

Budgetinhaber informisren, sobald =
das Budget ablaut

ABERECHEN
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1. Kostenstellen verwalten
1.1 Kostenstellen erstellen

Kostenstelle(n):
Tragen Sie hier die Bezeichnung der Kostenstelle ein.

Zusétzliche Hinweise:

Eingabe optional.

Hier kénnen Sie zusatzliche Hinweise bzw. Kommentare eintragen.
Beschreibung:

Tragen Sie hier eine Beschreibung, wie z. B. die entsprechende Abteilung etc. ein.
Haben Sie keine spezielle Beschreibung, wiederholen Sie einfach den Namen der Kostenstelle.

Budgetperiode

Budgetkontrolle aktivieren:
Setzen Sie hier einen Haken, um die Budgetkontrolle zu aktivieren.

Budgetinformationen

Zur Verfiigung stehendes Budget per Periode:

Tragen Sie hier den Budgetbetrag ein, der fiir diese Kostenstelle gelten soll.

WICHTIG: Denken Sie daran, das Budget bei Nutzung der Kostenstelle durch mehrere
Benutzer entsprechend anzupassen!

Benétigt Genehmigung fiir Bestellungen, die das Budget libersteigen:
Setzen Sie hier einen Haken, um die Genehmigung fiir Bestellungen, die das Budget

Ubersteigen, zu aktivieren.
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1. Kostenstellen verwalten
1.1 Kostenstellen erstellen

Budget erneuern

Budget automatisch erneuern sobald aktuelle Periode endet:
Eingabe optional.
Soll das Budget nach Ablauf des Zeitraums automatisch mit dem gleichen Betrag erneuert

werden, setzen Sie hier einen Haken.

E-Mail Benachrichtigungen fiir Budgetinhaber

Budgetinhaber:
Klicken Sie auf ,Benutzer auswahlen®, um den Budgetinhaber (also denjenigen, der die
E-Mail Bestatigungen Uber den Stand des Budgets erhélt) aus der Liste der angelegten

Benutzer auszuwéahlen.

Budgetinhaber benachrichtigen wenn im Budget nur noch folgender Restbetrag zur
Verfligung steht:

Eingabe optional.

Hier kdénnen Sie einen Restbetrag festsetzen, bei dem eine Benachrichtigung an den
Budgetinhaber erfolgt.

Budgetinhaber benachrichtigen (iber Bestellungen die folgenden Gesamtwert
tiberschreiten:

Eingabe optional.

Hier kénnen Sie einen Gesamtwert festsetzen, bei dem eine Benachrichtigung an den
Budgetinhaber erfolgt.

Budgetinhaber liber alle Bestellungen benachrichtigen:
Eingabe optional.
Setzen Sie hier einen Haken, wenn Sie eine Benachrichtigung an den Budgetinhaber Uber alle

Bestellungen wiinschen.
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1. Kostenstellen verwalten
1.1 Kostenstellen erstellen

Budgetinhaber benachrichtigen bei Bestellungen welche das Budget iiberschreiten:
Eingabe optional.

Setzen Sie hier einen Haken, wenn Sie eine Benachrichtigung an den Budgetinhaber bei
Bestellungen wiinschen, die das Budget Uberschreiten.

Budgetinhaber informieren sobald das Budget ablauft:

Eingabe optional.

Setzen Sie hier einen Haken, wenn Sie eine Benachrichtigung an den Budgetinhaber bei Ablauf
des Budgets wiinschen.

Um die Kostenstelle hinzuzuftigen, klicken Sie auf den Button ,Hinzufuigen®.

Die neue Kostenstelle ist nun angelegt und kann von Super Usern automatisch ab der nachsten
Bestellung im Bestellabschluss ausgewahlt werden.

Soll die Kostenstelle auch Regular Usern zur Verfligung stehen, so muss diese Kostenstelle

den Usern erst zugeordnet werden.

Wie Sie hierbei vorgehen, lesen Sie bitte weiter ab dem Punkt ,Kostenstellen zuordnen®.
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1. Kostenstellen verwalten

1.2 Kostenstellen zuordnen

Benutzer bearbeiten

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@afiicedenatde

'E 0 Artikel: 0,00 €
- Schnellerfassung ~ Ihr Warsnkor sine  Meine
Office DEPOT.  :enrcigresien Dot & il

Tk Caveof Buimess

Kundennummer. 6158228
Herzlich Willkammen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Buromaterial Buroei htung s IT-Zubehor Mein Profil s
sweren[ |8 AZindes | Tinto &Toner | Papier | nossis

Startseite = Administration

Administration

Kostenstelle(n) bearbeiten

= Kontakte verwalten Einte) neus(r) Kostenstelle(ny MARKETING123 wurde erfalgreich hinzugefigt
= L

verwalten
= Schreibtischbelieferung(eny

verwaltan *Kostenstelle(r) MARKETING123

Interne Bestellnummen(r)

vernalten Zusétliche Himueise l—

Kostenstelle(r) verwalten

Genehmigungspraile *Beschreibung Frojekte
werwalten
Wareneingangshuchung

Jahrlich
Budgetkontralle aktivieren

7 Damit die nachtolgenden Einstallungen greifen, muss die Kantialle akiviert sin

Ubriges Budget: 0
Hommitzer nearbten ZurVerfigung stehendes Busget  [oaop0 |
= perPeriode
verwalten Start-Zeitpunid der aktuellen Periode 01.01.10
0 Wil End-Zeftpunkt der akluellen Periode 311210
Bendtigt Genehmigung fir '7
Prof Bestallungen, die das Budgat
dberschreiten
u Mein Profi Budget erneuern
0 USEERshED) Budget automatisch erneuern,
auswéhlen

e wanien sobald die aktuelle Periode endet

. ibi E-Mail chti fiir

CUGHESIR Budgetinhaber &3t Genehmiger Berutzer auswahlen
Intere Bestellnummer(r)

auswahlen Budgsfinhaber benachrichtigen, o

Kostenstelle(n) auswihlen wienn ir Budget nur noch folgender

Stellvertretenden Resthetrag zur Verfilgung steht
Genehmiger verwalten

Budgetinhaber benachrichtigen, o]
wenn Bestellungen den folgenden
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1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

Wahlen Sie hier den gewlinschten User aus, der die neu angelegte Kostenstelle zugeordnet
bekommen soll.

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@officecepot de

E 0 Artikel: 0,00 €
off’ Schnellerfassung ~ ~ Ihr warenkort | | Meine | v Meine L
1C€ DEPOT. s e Ketlog bestelen

Taking Care o Bimimest

Kundennummer. 6159338
Herzlich Willkommen, Office Depot 1 von TEST-8HOP - Abmelden

SUCHEN] ] A7 Index Tinte & Toner | Papier | Infoseite
Startseite > Benutzer bearbeiten
Benutzer bearbeiten

Administration
Benutzer auswihlen

= Kontakte verwalten
= Lieferanschritter)

verpalten Geben Sie die ersten Buchstaben des Mamens oder des Behulzermamens ein, nach dem Sie suchen méchten und klicken Sie
L] ibi auf"Suchen”, um sich die Ergebnisse anzeigen zu lassen.

veralten
u Interne Bestellnummer(n)

D suchennach: [Benutzemame x| [oesteller

Kostenstelle(r) verwalten
Genehmigungsprafile
verwalten
Wareneingangshuc g

Ergebnis 1-4von 4

Hame Aktiv Super User
Max Mustermann Ja Mein
eler Max Mystermann i ein
N Max Testbesteller Max Testhesteller Ja MEin
= Neue Benutzer hinzufigen Bestellor UKL R b N
= Benutzer bearheiten esteller esteler & en
= Aktivefinakiive Benutzer
e ABERECHEN

= Waorkflows verwalten

Mein Profil

Wein Profil
Lieferansehritten)
auswahlen

Kontakte auswihlen
Sehreibtisehbelleferung(en)
auswahlen

Interne Bestellnummer(r)
auswahlen

Kostenstelle(r) auswahlen
= Stellvertratenden
Genehmiger verwalten
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1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

Soll der User die Lieferanschrift als Standard Lieferanschrift hinterlegt bekommen, so gehen Sie
unter dem Punkt ,Rechnungs- und Lieferangaben® auf ,Anzeigen®.

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@officecepot de

E 0 Artikel: 0,00 €
f' Schnellerfassung + ~ Ihr Warenkort | | Meine | v Meine L
1C€ DEPOT. s dem Ketlog bestelen

Taking Care of Butinest

Kundenhummer: 6159338
Herzlich Willkommen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial Biiroeinrichtung v IT-Zubehir Mein Profil /
sweren[  |[ER AZindes | Tinto aToner | Papier | nosets

Startseite = Benutzer bearbeiten = Berutzername: Test Besteller

Administration

= Kontakte verwalten

= Lisferanschtitcen)
verwalten
Sthreibtischbeliferun(en . )
R 9EM Benutzercinstollungen Einstellungen
Interne E-mail M » E-Mail Einstellungen
verwalten Einstellungen und 01805484523 » Anmeldeeinstellungen
Kostenstelle(n) verwalten Benuizerdaten dieses ebusiness@oficadapot de

e ) Benulzers verwallen
verwalten

Wareneingangshuchung

(Rethnungsprofun)

Benutzerprofile

Neue Benutzer hinzufigen
Benutzer bearbeiten
Aktivefinakiive Benutzer
wertalten

= Workilows verwalten

Mein Profil

Mein Profil Individuelle Kataloge Anzeigen
Lieferanschtitcer)

auswahlen

Kontakte ausishien
Schreiblischbelieferung(eny ~ Benutzergruppen ANzelgEn
auswanlen

Interne
auswanlen

Kostenstelle(n) auswahlen
= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Administration

Benutzername: Test Besteller

Rechnungs- und Lieferangaben

Berechtigungen Anzeigen # - Woerkflows/Genehmigungen Anzeigen

Zuordnungen Anzeigen @




Office
DEPOT

Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten

1.2 Kostenstellen zuordnen

Um aus allen angelegten Kostenstellen die jeweilige Kostenstelle auszuwahlen, klicken Sie jetzt

bei ,Kostenstelle(n)* auf ,Bearbeiten®.

@ Startseite Hundenservice

E 0 Artikel: 0,00

Schnellerfassung ~ Ihr Warenkorb |

| 01805484523

| kunden@officedepet.de

Office pEPOT.

Taking Care of Butinest

#us dem Katalog bestelen

Startseite = Benutzer bearbeiten = Berutzername Test Besteller

Administration

= Konhtakte verwalten
m L i

Administration

: Test

vervalten
Schreiblisehbelieferung(en)
vervalten

Interne
vervalten

Kostenstelle(r) verwalten
Genehmigungsprofile
werwalten
Wareneingangshuchung
(Rechnungsprifung)

Benutzereinstellungen
i E-Mail

Einstellungen
» E-Mail Einstellungen
» Anmeldesinstellungen

Max
01805484423
ebusiness@officedepot de

Eingtellungen und
Benukzerdaten dieses
Benutzers verwalten

BEMEN

| Meine

Herzlich Willkommen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Aligemeines Biiromaterial Buroeinrichtung /| m-Zubehor ~ | Unser Service

A-ZIndex

| v Meine L

Kundenhummer: 6159338

Mein Profil y

Tinte & Toner  Papier | Infoseite

Benutzerprofile

= Neue Benutzer hinzufigen
Benutzer bearbeiten
Aktivefinakiive Benutzar
vervalten

= workflows verwalten

Mein Profil

Mein Profil
Lieferanschrittcer)
auswahlen

Kontakte auswahlen
Schreiblischbelieferung(en)
auswahlen

Intere Bestellnummer(r)
auswahlen

Kostenstelle(r) auswhlen
= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen

Zugriffsherechtigungen

Rechte

Interne Bestellnummerin) Beliebige auswahlen

Kostenstelle(n) Spezifische auswahlen

Standard

GUENZBURG B Bearbeiten

Keine ausgewshit

Bearbeiten

Keine ausgewshit

Bearheiten

OFFICE




Office
DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

Um aus allen angelegten Kostenstellen die jeweilige Kostenstelle auszuwahlen klicken Sie jetzt
bei ,Kostenstelle(n)” auf ,Liste anzeigen®.

@ Startseite Kondenservice | 01805464523 | Knoen@otficecepot de

w 0 Artikel: 0,00 €
off' Schnellerfassung ~ v Ihr Warenkort | | Meine |~ Mzine L
1C€ DEPOT. £ dem Katslog bestelen

Taking Care of Bomimest

Kundennummer. 153338
Herzlich Willkemmen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

sucHen | ] A7 Index Tinte & Toner  Papier | Infossite

Startseite = Benutzer bearbeiten = Berutzername Test Besteller

Administration

= Kontakte verwalten
= Lieferansehrififen)

Administration

Benutzername: Test Besteller

verwalten
" GchreblischeleRusEn  Bonutzereinstellungen Einstellungen
= Interme E-Mail Max ¥ E-Mail Einstellungen
o Einstellungen und 01805484523 » Anmeldeeinstellungen
= Kostenstelle(n) verwalten Benutzerdaten dieses ehusiness(@ofiicedepot de
g i e Benutzers verwallen
werwalten

Wareneingangshuchung

(Rechnungsprifung)

Benutzerprofile

= Neue Benutzer hinzufilgen
Benuizer bearbaiten
= AKtivefinakiive Benutzer z
e Zugriffsherechtigungen Standard
= Workflows venwalten

Wein Prafi fent
Lieferanschrifiten)

auswahlen

Kontakte auswéhlen Interne Bestellnummer(n) ~ Belichige auswahlen Keine ausgewahlt Bearbeiten
Schreibtischbelieferung(en)

auswahlen

Interne Bestellnumrmen(r) OFFICE

auswahlen I

Kastenstelle(n) auswahlen

= Stellvertretenden Erstellen
Genehmiger verwalten

Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen =

- ! GUENZBURG B Bearbeiten

Rechte Keine ausgewanit Bearheiten

Abbrechen




Office
DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

Nun werden Ihnen alle angelegten Kostenstellen angezeigt.

Um die richtige zu finden, kdnnen Sie auf zweierlei Weise vorgehen:

1. Sie geben die Bezeichnung der Kostenstelle ein, nach der Sie suchen mdchten und klicken
anschlieBend auf den Button ,Suchen”

2. Sie klicken sich durch die Seiten der angelegten Kostenstellen

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@afficedepat.de

E 0 Artikel: 0,00 €
off' Schnellerfassung + ~ Ihr Warenkort | | Meine | v Meine L
1C€ DEPOT. s dem Ketlog bestelen

Taking Care o Bimimest

Kundennummer. 6159338
Herzlich Willkommen, Office Depat 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial »+ | Bliroelnrichtung v | IT-Zubehor y Mein Profil N
SUCHEN|:| AZlndex ® | Tinte &Toner | Papier | Infoseite

Startseite » Benutzer bearbeiten > Benutzername: Test Besteller > Kostenstelle(n) Information suswahlen

Kostenstelle(n) Information auswiéhlen

Administration ) )
Um andere K 2u geben Sie

g Ihre Suchkriterien ein:
= Konhtakte verwalten
m L i
verwalten —
. ibti r

verwalten
= Interne Bestellnummeri(n) - -

- Standard Kostenstelle(n) Beschreibung Restbudget: Restbudget in %: Gesamt:
= Kostenstelle(n) verwalten & EINKAUF EINKALF 50.000,00 € 100% 50.000,00 €
- iﬂz“g‘f“”gswnme ©  TEST_BERLIN TEST_BESCHREIEUNG 500000 € 100% 500000 €
0 [l 1.00000 € 100% 1.00000 €

(Rechnungsprifung) Lo KOSTEHSTELLE BESCHREIBUNG 439496 € 88% 500000 €

e 2500 BIROBLDCET 50000 € 100% 50000 €

Benutzerprofile 250 BUROBLDCET2 40000 € 100% 40000 €

e am BUDGET KeT 1.00000 € 100% 1.00000 €

O (V23 BB GITEGTEER & ZEWESKS ZEIDES0S 500000 € 100% 500000 €
= Benutzer bearheiten

u Akiivefinakiive Benutzer  KEYACCOUNT? weL 50.00000 € 100% 50.00000 €

verpalten Lo 0B123 0BH23 4.000,00 € 100% 1.000,00 €

= Workows verwalten

Mein Profil

Mein Profi
Lieferanschrifen)
auswahlen

Kontakte ausuahlen
Schreiblischbelieferung(en)
auswanien

Interne Bestellnummer(n)
auswanien

Kostenstelle(r) auswéhlen
= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten




Office
DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

Nach der angelegten Kostenstelle aus dem hier angefiihrten Beispiel ,MARKETING 123" kdnnte

man also nach dem Namen ,MARKETING" aber auch nach der Beschreibung ,PROJEKTE"
suchen.

Haben Sie die gewlinschte Kostenstelle gefunden, wahlen Sie diese aus, indem Sie einen
Punkt bei ,Standard” setzen und auf den Button ,Weiter” klicken.

@ Startseite Wundenservice | 01605484523 | kunden@oficedepot de
E 0 Artikel: 0,00 €
off' Schnellerfassung ~ ~ Ih warenkore | | Meine v Meine L
1C€ DEPOT. #urz dem Katolog bectelen
Taking Cove of Buminens

Kundennummer. 153338
Herzlich Willkommen, Office Depat 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial - Buroeinrichtung IT-Zubehor M Mein Profil
sucHen| ] BZIndex Tinte & Taner  Papier | Infossite

Startseite = Benutzer bearbeiten = Benutzername: Test Besteller » Kostenstellis(n) Information suswéhlen

Kostenstelle(n) Information auswahlen

Administration
Um andere K.

igt 2u b geben Sie L] |hre Suchkriterien ein:
= Kontakte verwalten
= Lieferanschriften)
werwalten —— =
. .
werwalien
= Interne Bestellnummen(n]
vervallen i Standard Kostenstelle(n) Beschreibung Restbudget: Restbudget in %: Gesamt:
= Kostenstelle(n) verwalten [ol 100000 € 100% 1.00000 €
" @ | MARKETING123 PROJEKTE 1.000,00 € 100% 100000 €
werwalten
= Wareneingangshushung o
(Rechnungsprifung) ABERECHEN

Benutzerprofile

= MNeue Benutzer hinzufilgen

= Benutzer hearbeiten

= Aktivefinaktive Benutzer
werwalten

= Warkflows vetwalten

Mein Profil

Mein Profil
Lieferanschrifiten)
auswahlen

Kontakte auswihlen
Schreibtischbelieferung(en)
auswahlen

Interne Bestellnumrmen(r)
auswahlen
Kastenstelle(n) auswahlen
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten




Office
DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

Sie gelangen dann automatisch wieder zuriick in den Punkt ,Rechnungs- und Lieferangaben*
und sehen die geénderte Standard Kostenstelle. Der User kann ab sofort auf diese zugreifen.

Achtung: Die zuvor hinterlegte Standard Kostenstelle wird nicht automatisch herausgenommen,
sondern bleibt in der Liste der Kostenstellen dem User zugeordnet.

Soll diese und/oder auch andere Kostenstellen herausgenommen werden oder sollen dem User
auch noch weitere Kostenstellen zur Auswahl zur Verfugung stehen, so missen diese

Anderungen ebenfalls im Profil des Users vorgenommen werden.

Lesen Sie auf den né&chsten Seiten, wie Sie hierbei vorgehen missen.

@ Startseite Kundenservice | 01605484523 | kunden@oficedepot de
ﬁ 0 Artikel: 0,00 €
off' Schnellerfassung + ~ Ihr Warenkort | | Meine | v Meine L
1C€ DEPOT. s dem Ketlog bestelen
Taking Careof Bominens

Kundennummer. 6159338
Herzlich Willkommen, Office Depat 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial »» | Bliroelnrichtung v | IT-Zubehsr y Mein Profil N
SUCHEN|:| AZlndex ® | Tinte &Toner | Papier | Infoseite

Startseite = Benutzer bearbeiten = Berutzermame: Test Besteller

Administration

Administration

= Kontakte verwalten
= Ligferanschrittcer)

Benutzername: Test Basteller
werwalten

= Schrelliscelefeunsen  gonutzereinstellungen Einstellungen
o [HEme E-Mail  Max » E-Mail Einstellungen
D Einstellungen und 01805484523 » Anmeldesinstellungen
= Kostenstelledn) vermalten Berutzerdaten dieses ebusiness@stiicadapot de
= Genehmigungsprafile Benutzers verwalten
verwalten
= Wareneingangsbuchung
(Rechnungsprifung)
Benutzerprofile
Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen B

= Neue Benutzer hinzufigen
= Benutzer bearbeiten
= Aktiveflnakiive Benutzer
D Zugriffsherechtigungen Standard
= Workflows verwalten

L , " SUENZEURG B Bearbeiten
Mein Profil
(eny Rechite Keine ausgewahlit Bearbeiten

= Meln Profi
= Ligferanschiritter)

auswihlen
= Kontakte auswihlen Interne Bestellnummerin) Beliebige auswahlen keine ausgewahit Bearbeiten
= Schreiblischbelieferung(en)

auswahlen
= Interne Bestellnummerin) IMARKETING123

EMSLELIER i [ CRE L)
= Kostensteller) auswahlen I = #bbrechen
= Stellvertretenden Erstellen AKTUALIFIEREN

Genehmiger verwalten




Office
DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten

1.2 Kostenstellen zuordnen

Um nicht benétigte(n) Kostenstelle(n) herauszunehmen bzw. weitere Kostenstellen
hinzuzufligen, klicken Sie unter dem Punkt ,Zuordnungen® auf ,Anzeigen®.

& Startseite Kundenservics | (1805464523 | kunden@otfisstepot de

B 0t 000
3 Schnellerfassung ~ — e i e
OfficepeErPoT  icinad ot | I I et

Taking Careof Bunivers

Kundennummer: fi1533338
Herzlich Willkarnmen, Ofiice Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

[ [ T— T zubenir Mein Proft
sucHen| ] BZIndex Tinte & Taner  Papier | Infossite

Startseite » Benutzer bearbeiten » Berutzername: Test Besteller

Administration

= Kontakte verwalten

= Lisferanschriftfen)
verwalten
Schreibtischbelisferung(en . .
R 9E Benutzereinstellungen Einstellungen
Interne i E-hail  Max » E-hlail Einstellungen
werpalten Einstellungen uqd 01805484523 » Anmeldeeinstellungen
Kostenstelle(n) verwalten Benulzerdaten disses cbusiness@otfioe depot de

Genehmigungsprofile Benutzers verwalten
verwalten

Wareneingangshushung

(Rechnungsprifung)

Benutzerprofile

Neue Benutzer hinzufigen

Benutzer bearbaiten

Antivefinakiive Benutzer =

vl Zugriffsherechtigungen Standard
= Workflows verwalten

Mein Profil

Wein Profi feny
Uieferansshifgen)

auswahlen

Kontakts auswanlen Interne Bestellnummerin) ~ Eielishige auswihlen Keine ausgewéihlt Bearveiten
Sehreibtise hbelleferuna (2ny

auswanien

Interne Bestellnummer(r) [ARKETING 123

Administration

Benutzername: Test Besteller

Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen &

L 1 GUENZBURG B Beatbeien

Rechte Keine ausgewahit Bearbeiten

e EGIe =] Liste anzsi
= Kostenstelle(n) auswahlen I = Abbrechen
= Stellvertretenden Erstellen

Genehmiger verwalten

Fragen?

« EMail Support Berechtigungen Anzeigen®  Workflows/Genehmigungen Anzeigen
= FAQ

Individuelle Kataloge Anzeigen

Benutzergruppen Anzeigen &

Zuordnungen Anzeigen

Zahlung Anzeigen
Zahlungseinstellungen dieses Benukzers verwalten

Iein Profil




Office
DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

Ihnen werden nun unter anderem alle Kostenstellen angezeigt, die diesem User aktuell
zugeordnet sind.

Um diese Liste zu bearbeiten, klicken Sie in dem Bereich ,Kostenstelle(n) zuordnen* auf den
Button ,Liste bearbeiten®.

@ Startseite Kundenservice | 016054849523 | kunden@ofiicedend de

B oatiet 0008
L Schnellerfassung + S — . e
OfficepEPoT  -ZiNCLUI « e | I [rAre—

Taking Corsof Burimers

Kundennummer. 6163338
Herzlich Willkormen, Office Depat 1 van TEST-SHOP - Abmelden

sucHENl:l AZindex ® | Tinte & Toner | Papier | Infoseite

Startseite > Benutzer bearbeiten > Benuizemanme; Test Besteller

Administration

= Kantakte verwalten

Administration

ou name: Test
venwalten
" umeimebeleBNGED  Benutzereinstellungen Einstellungen
u Intemne E-bail  Max » E-Mail Einstellungen
verwalten Einstellungen und 01805484523 »Anmeldeeinstellungen
. verwalten isses sbusines@otticadspot de
= Genenmigungsprofile Benutzers verwalten
verwalten

= Wareneingangshuchung

(Rechnungsprarung)

= Neug Benutzer hinzufiigen
= Benutzer bearbeiten
» Aklivefinaktive Benutzer - .
el Zugriffsherechtigungen Standard
= Workiows verwalten

Mein Profil

= Mein Profil
Ligferanschrifiten)
auswihlen
Kontakia auswahisn Interne Bestellnummer(n) Beliehige auswahlen Keine ausgewshlt  Bearbeiten
= Schreibischbelieferungien)
auswahlen
Interne Bestellnummer(n
e i Kostenstelle(n) Gpezifische auswahlen MARKETING123 Bearheiten
= Kostenstells(n) auswanlen
= Stelertretenden
Genehmiger verwalten

= E-Mail Support

Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen B

Bearheiten

Li augwanlen GUENZBURG B

Rechte Keine ausgewshit  Bearpeiten

= FAQ
Individuelle Kataloge Anzeigen
Benutzergruppen Anzeigen
Zuordnungen #nzeigen B
Lieferanschriifen) 2uordnen:  Inteme Bestellnummer(n) Kostenstelle() zuordnen
Liste bearbeten zunrdnen: Liste hearbeten
Liste bearbefen
10 = =] 2500 =
GUENZBURG B MARKETRIGI23
4 OFFICE
[ = A
Zahlung Anzeigen

Zahlungseingtellungen dieses Benutzers verwalten

Mein Profil




Office
DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

Sie gelangen nun in die Liste der Kostenstellen.

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@afficedepat.de

E 0 Artikel: 0,00 €
off’ Schnellerfassung ~ ~ Ih warenkore | | Meine v Meine L
1C€ DEPOT. s dem Ketlog bestelen

Taking Care of Bumimert

Kundennummer. 6159338
Herzlich Willkemmen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

suchen| [ AZlndex @ | Tinie &Tener  Papier | Infoseite

Startseite » Benutzer bearbeiten > Benutzername: Test Besteller » Kosterstell(n) zuordren

Kostenstelle(n) zuordnen

Administration
Kostenstelle(n) auswiahlen

= Kontakte verwalten
= Lieferanschrifiten)

vervalten Wahlen Sie die gewlnschten Kostenstelletn), die Sie verknipfen machten und Kicken Sie auf "Weiter
= Schreiblischbelieferung(en)

werwalten Urm nach Kostenstelle(n) zu suchen, geben Sie untenstehend ein Suchkriterium ein:
= Inteme

werwalten [

Kostenstelle(n) verwalten
Genehmigungsprafile

verwalten Liste anzeigen
0 WEneElEE) o Wishlen Sie die gewinschten Kostenstellefrn (2ny von der linken Seite, die Sie verknipfen machten Und Kitken Sie aur"Auswahl
(Rechnungsprutung) i
« Siewerden In die rechie Spalte verschoben. Urn Verknopiungen van diesem Benutzer zu entlemen, wahlen Sie Kostenstelle(n) urn
EmE sii aus der der rechien Spalte 2u entiernen. Klicken Sie "Auswahl entfernert
« Urn mefrere Verknupfungen aut einmal zu entfernen, hallen Sie die Stry Taste auf Ihrer Tastatur gedruci, wahrend ie lhre
. Auswahl in der rechien Spalte vomehmen. Kicken Sie anschiieRend aur"Auswahl entfemen’
. Es:jﬁ;f"h“eﬁgg“‘”&?m“” + Um mehr Ergebnisse angezeigt 2u bekommen, aus denen Sie wahlen kinnen, Klicken Sie auf"Nachste Seite”
= Aktivellnaklive Benutzer = Haben Sig das Bearheiten der verknipfungen flr diesen Benutzer erlediot, Klicken Sie den "yeiter" Button.
renyaiian Kostenstelle(n) hinzufugen 2500
= Workflows venvalten MARKETING 23
[~ Kostenstelle(n): EINKAUF oFRicE
EINKAUF

Prof

[~ Kostenstelle

{n), TEST_BERLIN
= Mein Profi
= Lieferanschrift(en) TEST_BESCHREIBUNG AUSWAHL HINZUFUGEN
auswihlen [ Kostenstellz(: MARKETING
u Kontakte auswéhien MARKETING T AT
= Schreiblischbelieferung (en) [ Kostenstelle
auswéihlen
Interne Bestellnurmmet(r (n): KOSTENSTELLE
- ) BESCHREIBUNG
auswihlen
o - 2500
u Stallveriretenden BUROBUDGET

Genehmiger verwalten I Kostenstells(ny 2501

BUROBUDGET.




Office
DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

Zum Entfernen von aktuell hinterlegten Kostenstelle(n) klicken Sie die Kostenstelle(n) an,
die Sie aus der Liste dieses Users entfernen méchten und bestétigen Sie Ihre Auswahl

anschlieBend mit dem Button ,,Auswahl entfernen“.

So wird/werden diese Kostenstelle(n) aus der Liste fiir den User herausgenommen.

@ Startseite Kundenservice | 01605484523 | kunden@oficedepot de
E 0 Artikel: 0,00 €
off' Schnellerfassung ~ ~ Ih warenkore | | Meine v Meine L
1C€ DEPOT. #urz dem Katolog bectelen
Taking Cove of Buminens

Kundennummer. 153338
Herzlich Willkommen, Office Depat 1 von TEST-SHOP - Abmelden

I o ™ S S T B
suchen[ ] AZindex B | Tinte &Taner | Papier | Infoseite
Startseite » Benutzer bearbeiten » Benutzername: Test Besteller » Kostenstsle(n) zuordnen
Kostenstelle(n) zuordnen

Administration
Kostenstelle(n) auswiahlen

= Kontakte verwalten
= Ligferanschritter)

verwaltan ‘Wahlen Sie die gewlinschten Kostenstelle(n), die Sie verkniipfen mdchten und klicken Sie auf "Weiter"
= Schreiblischbelieferung(en)

werwalien Um nach Kostenstelle(n) zu suchen, geben Sie untenstehend ein Suchkriterium ein:
= Interne

verwalten I

EN

Kostenstelle(r) verwalten
Genshmigungsprofile

CEETED Liste anzeigen
AR 0 a00s s ung » ‘Wiahlen Sie die gewinschien Kostenstelletn)(eny von der linken Seite, die Sie verkniipfen machten und Klicken Sie auf"Auswahl
(Rechnungsprifung) Rinaugen
o Sie werden in die rechls Spalie verschoben. U Verknipfungen van diesem Benutzer zu entlemen, wahlen Sie Kostenstelle(n) urm
Benutzerprofile sie aus der der rechten Spalte 2u entfernen. Klicken Sie "Auswahl entfernen”
o U mefrere Verkniipfungen auf einmal zu enifernen, hallen Sie die Stra Taste auf Ihrer Tastatur gedricid, wahrend Sie lhre
Auswahl in der rechten Spalte vornehrmen. Klicken Sie anschlieiend auf"Auswah| entfernen”.
% Lioue Beruel WA o Um mefr Ergehnisse anpezeigt 2u bekammen, aus denen Sie wahlzn kinnen, Kicken Sie auf"Nachste Seis'.
R o Haben Sie das Bearbeiten der Verkndpfungen fir dissen Benutzer erledigl, Kicken Gie den "“Weiter' Button
wertalten i i
Kostenstelle(n) hinzufiigen
u Worklows verwaltan Kostenstelle(n) hinzufigen L
[~ Kostenstelle(n): EINKAUF oFFicE
EINKAUF
o ot r Kostenstelle
tn): TEST_BERLIN
= Wein Profil
= Lieferanschrift{en) TEST_BESCHREIBUNG AUSWAHL HINZUFUGEH
auswahlen Il
= Kontakte auswahien MARKETING AUSWAHL ENTFERNEN J
= Schreiblischhelieferung(en)
e e - Kostenstelle

(n): KOSTENSTELLE

= Interne Bestelinummer(n) BESCLREIBUNG
auswahlen

- r 2500

= Stellvertretenden BUROBUDGET

Genehmiger verwalten [ Kostenstelle(n): 2501

BUROAUNGET:




Office
DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

Nach erfolgreicher Anderung wird die Kostenstelle, die Sie entfernt haben (in diesem Beispiel
die Kostenstelle 2500) nun nicht mehr in der rechten Liste angezeigt.

& Startseite Kundenservice | (1805464523 | kunden@otfisstepot de

B 0t 000
3 Schnellerfassung ~ — e i e
OfficepeErPoT  icinad ot | I I et

Taking Careof Bunivers

Kundennummer: fi1533338
Herzlich Willkarnmen, Ofiice Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

[ [ T— T zubenir Mein Proft
siehen [ @[ AZindex E | Tinie &Tener  Papier | Infoseite

Startseite » Benutzer bearbeiten > Benutzername: Test Besteller » Kosterstell(n) zuordren

Kostenstelle(n) zuordnen

Administration
Kostenstelle(n) auswahlen

Kontakte verwalten
Lieferanschriften)

verwalten ‘Wahlen Sie die gewlnschten Kostenstelle(n), die Sie verknipfen mdchten und Kicken Sie auf "WWeiter"
= Schreibtischbelisferung(eny
verwalten Umn nach Kostenstellein) zu suchen, geben Sie untenstehend ein Suchkriterium ein:
= Inteme I
vervalten o
= Kostenstelleqn) verwalten i,
= Genehmigungsprofile
CEnEED Liste anzeigen
= Warenzingangshuchung « Vahlen Sie die gewdnschien Kostenstellecny(en) von der linken Seite, die Sie verkniipfen méchten und Kicken Sie aur*Auswahl
(Rechnungsprifung) il
o Sie werden in die rechlz Spalie verschoben. Urn Verknipfungen van diesem Benutzer zu entlemen, wahlen Sie Kostenstelle(n) urmn
[R— sie aus der der rechten Spalte 2u entiernen. Klicken Sie "Auswahi enffernert’
o U mefrere Verknipfungen auf einmal zu entfernen, hallen Sie die Stra Taste auf Ihrer Tastatur gedricit, wahrend ie lhre
Auswahl in der rechten Spalte Kiicken Sie aurAuswanl entiernen”
Meus Benufzer NNZUIIGEN | |y ey Ergebnisse angezsigt 2u bekommen, aus denen Sie wahlen kinnen, Kicken Sie auf"Nachste Geite’.
= Benutzer bearbsien o Haben Sie das Bearbeiten der verknapiungen fUr diesen Benutzer erledigl, Kiicken Sie den "Welter' Button
= AKtivefinakiive Benutzer pTng ot
vervallen Kostenstelle(n) hinzufugen WAReETNGZE
= Worknows verwalten a3

[~ Kostenstelle(n): EINKAUF

EINKAUF
Mein Profil

(i) TEST_BERLIN
= Wein Prai
u Usferanschrit(en) TEST_BESCHREIBUNG AUSWAHL HINZUFUGEN
auswahlen r Kostenstelle(ny MARKETING
» Kantakts auswnlen MARKETING AUSWAHL ENTFERHEN
= Schreibtischbelieferung(eny It Kostenstalle
auswanien

(n): KOSTENSTELLE

= Interne Bestellnummer(n) SERCHREIBUNG
auswahlen

. r 2500

= Stellvertretenden BUROBUDGET

Genehmiger verwalten [ Kostenstelle(n): 2501

BLIRORIINGET:
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DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

Zum Hinzufiigen von weiteren Kostenstelle(n) suchen Sie die Kostenstelle(n) heraus, die Sie

zur Liste dieses Users hinzufligen méchten. Haben Sie die Kostenstelle(n) gefunden,
Sie einen Haken vor diese.

AbschlieBend bestatigen Sie lhre Auswahl mit dem Button ,Auswahl hinzufigen®.

So wird/werden diese Kostenstelle(n) zur Liste dieses Users hinzugefiigt.

setzen

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@officedepot.de
'E 0 Artikel: 0,00 €
f' Schnellerfassung ~ ~ Ihr Warenkorb | | Meine |~ Meine L
Office DEPOT.  :enrcigresien
Zakivn Cawe of Butiveest

Kundennummer. 6158228
Herzlich Willkaramen, Ofiice Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

suchen[ ] AZindex @ | Tinte &Taner | Papier | Infoseite
Startseite » Benutzer bearbeiten = Benutzername: Test Besteller » Kostenstelle(n) zusrdnen
Kostenstelle(n) zuordnen

Administration
Kostenstelle{n) auswahlen

= Kontakte verwalten
= Ligferanschritter)

wernalten Wahlen Sie die gewlnschten Kostenstelle(n), die Sie verkntpfen mdchten und Klicken Sie auf "weiter"
= Schreiblischbelieferung(en)

verwalten Urn nach Kostenstelle(n) zu suchen, geben Sie untenstehend ein Suchkriterium ein:
= Inteme

verwalten [BERLIN

EN

Kostenstelle(r) verwalten
Genehmigungsprofile

Rl Liste anzeigen
b {éz’fﬁmg:gfj,::;’;”"“ « lWishlen Sie die gewinschien Kostenstelletni(en) von der linken Seite, die ie verknipfen machten und Kicken Sie aur*Auswahl
hinzufdgen”,
+ Gie warden in die rechls Spalts versshaben. Um Yerkniipfungen von diesem Benutzer 2u entfemen, wahlen Sis Kostenstelle(n) um
Benutzerprofile sie aus der der rechten Spalte zu entfernen. Klicken Sie "Auswahl entfernen”
+ Um mehrere Varknipfungen auf einmal 2u entfemen, hallen Sie ie Strg Taste auf Ihrer Tastalur gedriiid, wahrend Sia Ihre
- Auswahl in der rechten Spatte Klicken Sig auf"Auswahl entfernen”.
% Lewe Betulzer NG, Um mehr Ergehnisse angezeigt 2u bekommen, aus denen Sie wahlen kinnen, Kicken Sie aur"Nachsts Seie”
= Aktive/inaktive Benutzer = Haben Sig das Bearheiten der verknipfungen flr diesen Benutzer erlediot, Klicken Sie den "yeiter" Button.
- x;’:’kzﬁ:‘& el Kostenstelle(n) hinzufugen MARKETING? 23

OFFICE
[~ Kostenstells(n): EINKAUF
EIMKAUF

Mein Profil

(n): TEST_BERLIN

= Mein Profil b
= Lieferanschrifiten) TEST_BESCHREEUNG AUSWAHL HINZUFUGEN
auswéhlen r
o gu:m!ﬁ? a\.:wshwlah\fsn - MARKETING AUSWAHL ENTFERHER
= Schreiblischbelieferung(en
e [ Kostenstelle
(n): KOSTENSTELLE
= Inteme Bestellnummen(n) SEGCHREIBUNG
auswahlen
. - 2500
= Stellvertretenden BUROBUDGET

Genehmiger verwalten

% | Kostenstelle(ny 2601

BB AR INGETS
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DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

Nach erfolgreicher Anderung wird/werden die Kostenstelle(n), die Sie hinzugefiigt haben
(in diesem Beispiel die Kostenstellen TEST_BERLIN und 2501) ab sofort in der rechten Liste
angezeigt.

& Startseite Kundenservice | (1805464523 | kunden@otfisstepot de

B 0t 000
3 Schnellerfassung ~ — e i e
OfficepEPOT  iicinad ot | I I et

Taking Care o Biminest

Kundennummer. 153338
Herzlich Willkommen, Office Depat 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Buromaterial - Buroeinrichtung IT-Zubehor m Mein Profil

Startseite = Benutzer bearbeiten > Benutzername: Test Besteller = Kosterstelle(n) zuordren

AT Index # Tinte & Toner  Papier | Infoseite

Kostenstelle(n) zuordnen
Adm

n

Keostenstelle(n) auswahlen
= Kontakte verwaiten
= Lieferansehrififen)

verwalten ‘Wahlen Sie die gewlinschten Kostenstelle(n), die Sie verkniipfen mdchten und Kicken Sie auf "Weiter"
= Schreiblischhelieferung(en)
verwalten Urn nach Kostenstelle(n) zu suchen, geben Sie untenstehend ein Suchkriterium ein:
= Inteme T
verwalten R
« Vosanatlle) verwaten EEEl
= Genehmigungsprofile
verwal(eng osp Liste anzeigen
- Y‘éz’f:;&ggzzf&:‘;y;“"g o Wishlern Sie die gewinschten Kostenstellefrn (2ny von der linken Seite, die Sie verkniipfen machten Und Kitken Sie aur"auswahl
hinzutger®
« Siewerden In die rechie Spalte verschoben. Urn Verknopiungen van diesem Benutzer zu entiemen, wahlen Sie Kostenstelle(n) urn
[P— sie aus der der rechien Spalte 2u entfernen. Klicken Sie "Auswahl entfernert
« Urn mehrere Verknupfungen auf einmal zu entlernen, halten Sie die Stry Taste auf Ihrer Tastatur gedrucit, wahrend ie lhre
. Auswahl in der rechtsn Spalte vomehmen. Klicken ie anschiieiend auf"Auswahl entfernen”
. Esﬁjfegrl"e';%g“gﬂuge” o Urn mehr Ergebnisse angezeigt 2u bekommen, aus denen Sie wahlen kinnen, Kicken Sie auf"Nachsts Seits"
o Atiolioakes Borozar o Haben Sie das Bearbeiten der Verkndpfungen fir diesen Benutzer erledigl, Kicken Sie den "Weiter' Button.

verwalten
= Workflows verwalten

Kostenstellein) hinzufiigen 2501
e s ARKETING 23
[~ HKostenstelle(n) EINKAUF CFFICE

il A
n Prof
[ Kostenstelle

= Mein Profil (n): TEST_BERLIN
= Ligferanschriftien) TEST_BESCHREIBUNG T TR

auswihlen [~ Kostenstelle(n): MARKETING
- gu:m!ﬁ? a\.:wshwlah\fsn - MARKETING AUSWAHL ENTFERNEN
= Schreiblischbelieferung(en

e [ Kostenstelle

tn): KOSTENSTELLE

= Interne Bestellnummer() EEGCHREIBUNG

auswahlen
. - 2500
= Stellvertretenden BUROBUDGET

Genehmiger verwalten [ Kostenstelle(n): 2601

BUROBUDGET2
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DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

Mit dem Button ,Weiter" bestatigen Sie lhre Anderungen nochmals.

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@afficedepat.de

E 0 Artikel: 0,00 €
off’ Schnellerfassung ~ ~ Ihr warenkort | | Meine | v Meine L
1C€ DEPOT. s dem Ketlog bestelen

Taking Care of Bumimert

Kundennummer. 6159338
Herzlich Willkemmen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

suchen| [ AZlndex ® | Tinte&Toner | Papisr | Infoseite

Startseite = Benutzer bearbeiten > Benutzername: Test Besteller = Kosterstelle(n) suordren

Kostenstelle(n) zuordnen

Administration
Kostenstelle(n) auswahlen

= Kontakte verwalten
Lieferanschrifen)

verwalten Wahlen Sie die gewlnschten Kostenstellern), die Sie verknipfen machten und Kicken Sie auf "Weiter"
= Schreiblischbelieferung(eny
verwalten Urn nach Kostenstelle(n} zu suchen, gehen Sie untenstehend ein Suchkriterium ein:
= Inteme
verwalten [ a0
= Kostenstelle(n) verwalten
= Genen i
LRI Liste anzeigen
= Wareneingangsbuehung « Wahlen Sie die gewinschien Kostenstelle(n)(en) ven der linken Ssite, die Sie verknipfen machten und Kiicken Sie auf*Auswahl
(Rechnungsprifung) hinzutiger®
o Sie werden in die rechie Spalis verschoben, U Verknipfungen van diesem Benuizer zu entfemen, wihlen Sie Kostenstelle(n) um
sie aus der der rechien Spalte zu entiemen. Klicken Sie "Auswahl entfernen”
o Um mehrere Verknipfungen auf einmal zu entfernen, halten Sie die Stra Taste auf hrer Tastatur gedrickt, wahrend Sie hre
; Auswahl in der rechisn Spalte vomehmen. Kiicken ie anschiiefiend au"Auswahl entfermen”
. g;xsﬁ:’:’;ﬁég“&?mge” o Urn mehr Ergebnisse angezeigt 2u bekommen, aus denen Sie wahlen kinnen, Kicken Sie auf"Nachsts Seite"
R o Haben Sie das Bearbeiten der Verkndpiungen fir dissen Benutzer erledigl, Kicken Sie den "Weiter Button
ieraiien Kostenstelle(n) hinzufiigen 2501
= Worklows verwalten nostensienatn) Mineutuasn . [P —
[~ Kostenstelle(n): EINKAUF oFFicE
0 EINKAUF TEST_BERLIN
ol
[~ Kostenstelle
tn: TEST_BERLIN
= wein Profl
= Lieferanschriftfen) TEST_BESCHREIBUNG AUSWAHL HINZUFUGEH
auswéhlen [ Kostenstelle(r MARKETING
= Kontakte auswahlen MARKETING AUSWAHL ENTFERNEN
= Schreiblischbelieferung(en) \ostensielle
auswanen ) KOSTENSTELLE
= Inteme Bestelinummerir) EESOLREIBUNG
auswahien
. Il 2500
= Stellvertretenden BURCBUDGET
Genehmiger verwalten - Kostenstelle(y 2501
BURCBUDGETZ
BUDGET KST
= E-Mail Support [~ Kustenstelle(ny. ZEIDES0S
= FAQ ZEIDES05
[~ Kostenstelle
(n): KEYACCOUNT1
X¥Z
[ Kostenstelle(n)y OBI123
oBIz2

Ergebnis 1- 10 von 29 Seite: 1 2 3 Nachste Seite » Letrde Seite
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DEPOT Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.2 Kostenstellen zuordnen

AnschlieBend gelangen Sie automatisch wieder in das Profil des Users und sehen unter dem
Punkt ,Zuordnungen® die geanderten Einstellungen.

WICHTIG:
Damit der User auf alle Anderungen zugreifen kann, ist es notwendig, die
Zugriffsberechtigungen auf ihre Richtigkeit zu Gberprifen.

Wie Sie dies tun, lesen Sie bitte auf den nachsten Seiten.

& Startseite Kundenservics | (1805464523 | kunden@otfisstepot de

B 0t 000
off' Schnellerfassung ~ ~ Thr Warenkerb | | Meine Ei | v Meine L
1C€ DEPOT. #uyz dem Katlog bectelen

Taking Care of Bomimest

Kundennummer. 153338
Herzlich Willkemmen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

SUCHENI:' AZlndex ® | Tinte &Toner | Papier | Infoseite

Startseite = Benutzer bearbeiten = Berutzermame: Test Besteller

Administration

Administration

= Kontakte verwalten

0 UGG Benutzername: Test Besteller

verpalten
- E:ruz:zf[mhemmng(en) Benutzereinstellungen Einstellungen
u Inteme i E-Mail  Max » E-Mail Einstellungen
vermalten Eingtallungen und 01805484523 » Anmeldesinstaliungen
u Kostenstelle(r) verwalten Benutzerdaten dizses ehusness@stiicedepot de
= Genehmigungsprofile Benuzers verwalten
verwalten

\Wareneingangshuchung

(Rechnungspriifung)

Benutzerprofile

Neue Benutzer hinzufilgen
Benutzer bearbeiten
Aktive/inaktive Benutzer
verwalten

= Worklaws verwalten

Mein Profil

Mein Frofi Individuelle Kataloge Anzeigen &
Ligferanschtiftten)
auswihlen
Kontakte auswihlen
0 ihti gruppen Anzeigen &
auswahlen

Interne
auswahlen
Kostenstelle(r) auswahlen
= Stellvertratenden
Genehmiger verwalten

Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen &

Berechtigungen Anzeigen Workflows/Genehmigungen Anzeigen

Zuordnungen Anzeigen &

Lieferansehriftieny Zuordnen:  Interne Bestellnurm merr Kostenstelle(n zuardnen

Fragen? Lisielueaibat=n) zuordnen: Liste bearbeiten
gen? Liste bearbeiten

= E-Mail Support 10 = =] [2sm1
= FAQ GUENZBURG B MARKETING123
4 CFFICE

5 TEST_BERLIN

= | El

Zahlung Anzeigen
Zahlungseinstellungen dieses Benutzers verwalten

Wein Prafil
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1. Kostenstellen verwalten
1.3 Zugriffsberechtigungen tliberpriifen

Klicken Sie bei dem Punkt ,Rechnungs- und Lieferangaben® auf den Button ,,Anzeigen*.

@ Startseite Kundenservice | 01805484523 | kunden@afiicedepat.de

'E 0 Artikel: 0,00 €
- Schnellerfassung ~ Ihr Warsnkor sine  Meine
Office DEPOT.  :enrcigresien Dot & il

Tk Caveof Buimess

Kundennummer. 6158228
Herzlich Willkammen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Buromaterial Buroeinrichtung o IT-Zubehor ~ Mein Profil .
sucHen| ] BZIndex Tinte & Taner  Papier | Infossite

Startseite = Benutzer bearbeiten = Berutzername Test Besteller

Administration

Administr: n

= Kontakte verwalten
m L i

name: Test
werwalten

SchrellischhelleferunEn  penutzereinstellungen Einstellungen

iy E-Mail  Max » E-Mail Einstellungen
R Emstellungen ung 01805484523 » Anmeldeeinstellungen
Kastenstalia(n) verwalten Benuzerdaten dieses sbusingss@utics depotde

Genehmigungzprofile HenuCesiieiialien)
verwallzn

Wareneingangshuchung

(Rechnungsprifung)

Benutzerprofile

Neue Benutzer hinzufilgen
Benutzer bearbeiten
Aktive/inaktive Benutzer
verwalten

= Worklaws verwalten

Mein Profil

Mein Profil Individuelle Kataloge Anzeigen
Lieferanschritten)
auswihlen
Kontakte auswihlen
0 ihii gruppen Anzeigen B
auswahlen
= Inteme
auswahlen
Kostenstelle(r) auswhlen
= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen &

Berechtigungen Anzeigen Workflows/Genehmigungen Anzeigen

Zuordnungen Anzeigen &
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DEPOT

Kostenstellen verwalten

1. Kostenstellen verwalten
1.3 Zugriffsberechtigungen tliberpriifen

Die aktuell hinterlegten Zugriffsberechtigungen werden lhnen nun angezeigt.

Um diese zu andern, klicken Sie auf ,Bearbeiten®.

@ Startseite Hundenservice

& oaticl nooe

~ Ihr Warenkeort |

| 1805484523 | kunden@officedepot.de

Schnellerfassung ~
#us dem Katalog bestelen

| Meine | v Meine L

Office pEPOT.

kg Cave of Butinest Kundennummer. 6159338
Herzlich Willkommen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial Biiroeinrichtung “ IT-Zubehdr Mein Profil “

Tinte & Toner
Startseite = Benutzer bearbeiten = Berutzermame: Test Besteller

Administration

= Kontakte verwalten
= U B
werwalten

AT Index Papier | Infoseite

Administration

name: Test B I

= Schreiblischbelieferung(en)
vervalten

Benutzereinstellungen

Max

= Inerme
verwalten

Kostenstelle(r) verwalten
Genehmigungsprofile
verwallzn
Wareneingangshuchung
(Rechnungsprifung)

Benutzerprofile

neug Benutzer hinzufigen
Benutzer bearbeiten
ARtivefnaktive Benutzer
vervalten

= Workows venwalten

Mein Profil

Mein Profil
Lieferanschriiten)
auswahlen

Kontakte auswihlen
Sthreibtischbelieferung(eny
auswahlen

Interne Bestellnumrmen(r)
auswahlen
Kastenstelle(n) auswahlen
= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

E-Mail
Einstellungen uni
Benutzerdaten dieses
Benutzers venualten

01805484523

ebusiness@otticedepot de

EITEN

Einstellungen
» E-Mail Einstellungen
» Anmeldesinstelungen

Rechnungs- und Lieferangaben

Anzeigen &

Zugriffsherechtigungen

Interne Bestellnummer{n)

Kostenstelle(n)

Rechte

Beliehige auswahlen

Spezifische auswanien

Standard

GUENZBURG B Bearneiten

Keine ausgewanit

Bearneiten

Keine ausgewanit

Bearneiten

MARKETING123
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1. Kostenstellen verwalten
1.3 Zugriffsberechtigungen tliberpriifen

Es gibt die folgenden Zugriffsberechtigungen:

- Standard auswéhlen
Der Benutzer kann nur auf diese eine hinterlegte Kostenstelle zugreifen, die ihm

zugeordnet ist.

- Spezifische auswéhlen

Der Benutzer kann nur aus den Kostenstellen wahlen, die ihm zugeordnet sind.

- Beliebige auswahlen

Der Benutzer kann aus allen angelegten Kostenstellen wéhlen, die auf der

Kundennummer existieren.

- Uneingeschrankte Rechte

Benutzer kann aus allen angelegten Kostenstellen wéhlen und auch selbst neue

Kostenstellen anlegen.

Wahlen Sie nun entsprechend lhrer zuvor getatigten Anderungen die Zugriffsberechtigungen
und klicken Sie anschlieBend auf den Button ,Aktualisieren, um die Anderungen zu

Ubernehmen.

© storacits Hmsensericn | 01835404520 | undoci@oticesepet e

Schnellertassung
s dom et et

Office pEPOT.
[

T Zubehor

Administration

Administration

= Kontake verwatien

Standard

GUENZBURGE

Literanschrnion)

SCOORSCOIBOU gt e Keine ausgewahl Beamatan

Kostonstolotn)
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1. Kostenstellen verwalten
1.3 Zugriffsberechtigungen tliberpriifen

Nach erfolgreicher Anderung gelangen Sie erneut in das Profil des Users und sehen die
Anderung.

Der User kann nun ab sofort auf die Anderungen zugreifen.

& Startseite Kundenservice | (MB05464523 | kundeng@otficeciepot de

w 0 Artikel: 0,00 €
off' Schnellerfassung ~ v Ihr Warenkort | | Meine |~ Mzine L
1C€ DEPOT. £ dem Katslog bestelen

Taking Care of Bumimert

Kundennummer. 6159338
Herzlich Willkemmen, Office Depot 1 von TEST-SHOP - Abmelden

SUCHEN|:| AZlndex ® | Tinte &Toner | Papier | Infoseite

Startseite » Benutzer bearbeiten = Berutzemame: Test Besteller

Administration

= Kontakte verwalten
= Liferanschrifien)

Administration

Benutzername: Test Besteller

verwalten
" e ecIREIEESEN  Bonutzereinstellungen Einstellungen
= Intere i E-hail  Max » E-hlail Einstellungen
verwallen Einstellungen und 01805484523 » Anmeldesinstellungen
= Kostenstelle(n verwalten Benulzerdaten dieses ebusiness@oficadapot de
e ) Benulzers verwallen
wernalten

Wareneingangshuchung

(Rechnungsprifung)

Benutzerprofile

= Neue Benutzer hinzufilgen
Benuizer bearbeiten
= Aktivefinakiive Benutzer
e Zugriffsberechtigungen Standard
= Workflows venvalten

Mein Profil

Ligferanschrififen)

auswahlen

Kontakte auswahlen Interne Bestellnummer(n) Beliebige auswahlen Keine ausgewsdhlt  Bearbeiten
Schreibischbelieferung(en)

auswahlen

Interne Bestellnummer(n;

auswahlen i Kostenstelle(h) Spezifische auswahlen MARKETING123 Bearbeiten
Kostenstelle(n) auswahlen

= Stellvertretenden

Genehmiger verwalten

Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen =

L i GUENZBURGB  Dearbelien

Rechte Keing ausgewshlt  Hearbeiten




