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Office
DEPOT Benutzergruppen verwalten

1. Grundlegende Informationen

Benutzergruppen dienen dazu, Benutzer einer Kundennummer, in Gruppen einzuteilen.
Benutzerdaten und Bestellungen dieser Benutzer sind dann nur noch von Benutzern einseh-
bzw. &nderbar die der gleichen Benutzergruppe zugeordnet sind.

Beispiel:

Genehmiger A soll nur Bestellungen der Mitarbeiter der Abteilung A freigeben.

Genehmiger B soll nur Bestellungen der Mitarbeiter der Abteilung B freigeben.

Beide Genehmiger sollen auch nur Bestellungen der Mitarbeiter aus ihrer Abteilung einsehen
und genehmigen kénnen.

Genehmiger A sowie den Mitarbeitern der Abteilung A wird die Benutzergruppe A zugewiesen.
Genehmiger B sowie den Mitarbeitern der Abteilung B wird die Benutzergruppe B zugewiesen.

Ab diesem Zeitpunkt kann der Genehmiger der Abteilung A nur noch die Informationen zu den
Benutzern (Benutzerdaten, Bestellungen) einsehen, die ebenfalls der Benutzergruppe A
zugeordnet sind. Dasselbe trifft auf den Genehmiger B zu.

Das Freischalten der Funktion ,Benutzergruppen“ muss (ber den fiir Sie zustandigen
Vertriebsbeauftragten erfolgen.

WICHTIG:

Das Verwalten (Erstellen neuer Benutzergruppen, Zuordnen von Benutzergruppen,
Herausnehmen von Benutzergruppenzuordnungen, Andern bestehender Benutzergruppen
sowie Ldschen von Benutzergruppen) der Benutzergruppen im Online Shop kann nur von
Mega Usern auf der Parent Kundennummer (Ubergeordneten Kundennummer) bzw. von
Super Usern auf der Hauptkundennummer durchgefihrt werden, die selbst keiner

Benutzergruppe zugeordnet sind.
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2. Benutzergruppen verwalten
2.1 Benutzergruppen erstellen

Mein Profil

@ Startseite Kunderservice | 0810855010 | service@officedepct ot

E 0 Arikel: €0,00
f' Schnallsrfassun g ~ Ihr Warenkort | | Meine | v Meine L
1C€ DEPOT. s dem Ketlog bestelen

Taking Care of Butinest

Kundenhummer: 5000002

Herzlich Willkommen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges mbH - Abmelden
Allgemeines Biiromaterial Biiroeinrichtung v IT-Zubehir ~ | Unser Senvice v Mein Profil v

sweren[  |[ER Tt & Toner | Papir | Inoseie

Willkommen in unserem neuen Onl neu gestalte

Infoseite

Meine Bestell
:

| angemeine informationen:

Lesen Gie menrdazy | = Bestellgenshmigungen

Kundeninformationen Office Depot
PSRRI 11cin Office Depot
= Meine Einkaufslisten
\hillkomrnent = Schnellefassung
= Mein Profi
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Benutzergruppen verwalten

2.1 Benutzergruppen erstellen

Benutzergruppen verwalten

% Startseite

Schnellerfassung +
Aus dem Katalog bestellen

Office pEPOT

Taking Careof Gunivess

Startseite > hiein Prafi

Administration

= Kontakte verwalten
= Lieferanschritter)

Mein Profil

Bestellhistorie

Ihre Kundendaten und weitere Informationen im Uberhlick.

Kundenservice |

B ot 000

v Ihr Warenkorb |

0#10955010 | service@otficedepot st

| Mzine Ei | v beine L
Kundennummer. 5000002
Herzlich Willkarmen, Testuser Testuser van Viking Direkt Ges.mbH - Abmelden
Sie verwalten den Kunden 5000002 Kundennummer wechseln

Tinte & Toner  Papier | Infoseite

Benutzerprofile

Neue Benutzer hinzufigen
Benutzer bearbeiten
Aktivefinakiive Benutzer
wertalten

Worklows verwalten

Mein Profil

Meine Einkaufslisten

Einkaufslisten helfen Ihnen,
regelm3Biy bendtigte Atikel in
der Ubersicht zu behalten.
Zudem kiinnen diese
Einkaufslisten mit einer
Erinnerungsfunklion versehen
werden, so dass lhre Vorrate

= MeinProfil nie mehr zur Meige gehenl
= Lieferanschrifen) ¥ Infarmationen zur
auswahlen

Einkaufsliste
¥ Erinnerung einstellen

Kontakte auswahlen
Interne Bestellnummer{n}
auswahlen
Kostenstelle(n) auswahlen
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Support
= FAQ

veralten

= Inteme Bestellnummen(n)
werwalten Suche nach [Bestellnummer ||
Benutzergruppen verwalten \Iun:l— i
verwalten

Bestehende Liste
wihlen

Merkzettel ¥

bis:

—

Neue Einkaufsliste erstellen

Listenname:
Kommentar:

Art der Liste: 7 Unternehmensweite Einkaufsliste
@ Personliche Einkaufsliste
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2. Benutzergruppen verwalten
2.1 Benutzergruppen erstellen

Klicken Sie auf den Button ,Neue Benutzergruppe erstellen*.

& Startseite Kunderservice | 010955010 | serviceq@officedepct ot

w 0 Arikel: £0,00
off' Schnellerfassung ~ v Ihr Warenkort | | Meine |~ Mzine L
1C€ DEPOT. £ dem Katslog bestelen

Taking Care of Bumimert

Kundennummer. 5000002
Herzlich Willkommen, Testuser Testuser van Viking Direkt Ges.mhH - Abmelden

suchen]  |[EQ Tt &Torer | papir | Inossts

Startseite = Administration

Administration

= Kontakte verwalten
= Lieferanschritter)

Benutzergruppen verwalten

vervalten Benutzergruppe(n)
= Interne Bestellnummer(n)
vervalten
= Kostenstelle(r) verwalten Um andere angezeigtzu , gehen Sie Ihre ein

Benulzergruppen verwalten
Genehmigungsprafile

verwalten Suche nach

Benutzerprofile

Neue Benutzer hinzufigen
Benutzer hearbeiten
Aktivefinakiive Benutzer
wennalten

Worklows verwalten

Zurfickzu Mein Profil

Mein Profil

Wein Profil
Lieferanschritten)
auswihlen

Kontakte auswihlen
Intere Bestellnummer(r)
auswahlen
Kostenstelle(r) auswahlen
= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Support
= FAQ
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2. Benutzergruppen verwalten
2.1 Benutzergruppen erstellen

Nun wird lhnen das Formular zur Erstellung einer neuen Benutzergruppe angezeigt.

& Startseite Kunderservice | 010955010 | serviceq@officedepct ot

w 0 Arikel: £0,00
off' Schnellerfassung ~ v Ihr Warenkort | | Meine |~ Mzine L
1C€ DEPOT. £ dem Katslog bestelen

Taking Care of Bomimest

Kundennummer. 5000002
Herzlich Willkommen, Testuser Testuser van Viking Direkt Ges.mhH - Abmelden

suonen [ |[69 Trto & Toner | Parir | Inoseite

Startseite > Administration

Administration

= Kontakte verwalten

= Ligferanschritcer)
wertalten

Intere Bestellnummer(r)
wertalten #Benulzergrupne
Kostenstelle(n) verwalten

Benutzergruppen verwalten ~Beschreibung
Genehmigungsprafile

wennalten

Benutzerprofile

Neus Banufper hinigen | ZUTIEKZU MeIn PRl Zurick zu Benuizerruppec)
Benutzer hearbeiten

Aktivefinaktive Benutzer

werwalten

= Workflows verwalten

Mein Profil

= Mein Profi

= Liferanschrifien)

auswahlen

Kontakte ausuahlen

Interne Bestellnummer(n)

auswanien

Kostenstelle(r) auswéhlen

= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Suppan
= FAQ

Neue Benutzergruppe erstellen

Gehen Sie bitte nachfolgend die bendtigten Informationen ein. Klicken Sie anschlieRend auf den Buttan "Weiter” bzw. "Hinzufigen”.

*Erforderliche Informationen
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2. Benutzergruppen verwalten
2.1 Benutzergruppen erstellen

Fullen Sie das Formular wie folgt aus:

Benutzergruppe:
Tragen Sie einen Namen flr die Benutzergruppe ein.

Beschreibung:
Tragen Sie eine Beschreibung ein.

Klicken Sie anschlieBend auf den Button ,Hinzufligen®.

& Startseite Kunderservice | 010955010 | serviceq@officedepct ot

E 0 Adikel: £0,00
3 Schnellerfassung ~ — e e e
Office DEPOT  -iimiamsiosmin o | u Iy veineL

Taking Careof Gunivess

Kundennummer. 000002
Herzlich Willkammen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges.mbH - Abmelden

Allgemeines Buromaterial Buroeinrichtung v IT-Zubehor Mein Profil Y

Startseite = Administration

Neue Benutzergruppe erstellen

Administration

= Kontakte verwalten

= Lieferansshrififen)
verwalten

Interne Bestellnummer(n)

verwalien EenUEZErIIpDE [
Kostenstelledn) verwalten

Benuizergruppen verwalten +Beschreibung [ ——
Genehmigungsprofile

werwalten

Gehen Sie bitte nachfolgend die bendtigten Informationen ein. Klicken Sie anschlieRend auf den Buttan "Weiter” bzw. "Hinzufigen”.

*Erforderliche Informationen

Benutzerprofile

Neue Benuter hinzutigen | ZUrUekzu Mein Profil Zurck zu Benutzerarupne(ny
Benutzer bearbeiten

Aktivefinaktive Benutzer

werwalten

= Workows verwalten

Mein Profil

Mein Profi
Lieferanschrifiten)
auswahlen

Kontakte ausiahlen
Interne Bestellnummern)
auswahlen
Kostenstelle(r) auswahlen
= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Support
= FAQ
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2. Benutzergruppen verwalten
2.1 Benutzergruppen erstellen

Nach erfolgreicher Erstellung der Benutzergruppe erscheint Ihnen die Meldung
»aruppe XYZ wurde als Benutzergruppe hinzugeflgt*.

AuBerdem sehen Sie die neu angelegte Benutzergruppe in der Liste der Benutzergruppen.

@ Startseite Kundenservice | 0310955010 | service@officedepot.at
'E 0 Artikel: £0,00
f' Schnellerfassung ~ ~ Ihr Warenkorb | | Meine |~ Meine L
Office DEPOT.  :enrcigresien
Zakivn Cawe of Butiveest

Kundennummer. 5000002
Herzlich Willkammen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges.mbH - Abmelden

Allgemeines Buromaterial Buroeinrichtung - IT-Zubehor . Mein Profil .
suonen [ |[EH Trte & Toner - Papier | Infese

Startseite = Administration

Administration |

= Kontakte verwalten

u Lisferanschriten)
werwalten

= Inteme Bestelinummerr)

werwalten

Kostenstalle(n) verwalen ~ Benutzergruppe(n)

Benutze rgruppen verwalten

Genehmigungsprofls

rormvalton Urn andere angezeigtzu . geben Sie hre i

Benutzerprofile Suche nach,

Meue Benutzer hinzufigen
Benuizer bearbeiten

Benutzergruppen verwalten

Gruppe Awurde als Benutzeraruppe hinzugefigt

= Axtivelinakiive Benuizer Ergebnis 1-1von 1
wernalten
= Workflows verwalten Benutzergruppe Beschreibung
Gruppe & Grupps &
Mein Profil Zurlickzu Mein Profi
= Wein Profil
= Lieferansehiiten)

auswahlen

Kontakte auswahlen
Interne Bestellnummer(n)
auswahlen

Kostenstelle(r) auswanien
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Support
= FAQ
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2. Benutzergruppen verwalten
2.2 Benutzergruppen zuordnen

Um einem Benutzer eine Benutzergruppen zuzuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

Mein Profil

& Startseite Kunderservics | 010855010 | servics@otfisedepct ot
e 0adicet 20,00
off' Schnellerfassung ~ I Warenkort | | Meine | v Meine
1C€ DEPOT. £y dem Katolog bectelen
Taking Care of Bannimess

Kundenhummer. 5000002
Herzlich Willkommen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges mhH - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial Biiroeinrichtung v IT-Zubehir ~ | Unser Senvice v Mein Profil v
B Tt & Toner | Papir | Inoseis

Willkommen in unserem neuen Online Shop. Wir haben diesen fiir Sie neu gestaltet.

Infoseite

Meine Bestellungen
[ e ot o T

| Allgemeine Informationen:

B .
Lesen Sie mehr dazu | = Bestellgenshmigungen

Kundeninformationen Office Depot
SR Mein Office Depot
= Meine Einkaufslisten
Willkommen!

= Sehnellerfassung
= hiein Profil
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2. Benutzergruppen verwalten
2.2

Benutzergruppen zuordnen
Wenn Sie als Mega User auf der Parent Kundennummer (Ubergeordneten Kundennummer) im
Shop angemeldet Sie  jetzt  die Child Kundennummer

(Untergeordnete Kundennummer) auswahlen, auf der sich der Benutzer befindet, den Sie einer
Benutzergruppe zuordnen méchten.

sind, missen

Klicken Sie hierzu auf den Link ,Kundennummer wechseln“, im rechten, oberen Bereich des
Shops.

& Startseite Kunderservice | 010955010 | serviceq@officedepct ot
B 0adiet 0,00
f' Schnellerfassung - v Ihr Warenkorb | | Meine Ei | v hieine
1C€ DEPOT. s dem Hatolog bestelen
Takiing Care of Busivess

Kundennummer. 000002
Herzlich Willkammen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges.mbH - Abmelden
Sie verwalten den Kunden 5000001 Kundennummer wechseln

Startseite = hiein Prati

Unser Service

Mein Profil

Tinte & Toner  Papier | Infoseite

Mein Profil

Administration

Inre Kundendaten und weitere Informationen im Uberblick.

= Kontakte verwalten o

= Lieferanschriftten) Bestellhistorie
verwalten

= Interne Bestellnummerir)
wertalten

Suche nach [Bestellnummer ||
u Kostenstelle(n) verwalten )

= Benutzergruppen verwalten Von: bis:
verwalten
BESTELLUNGEN SUGHEN
Benutzerprofile

Meine Einkaufslisten
= MNeue Benutzer hinzufilgen
= Benutzer hearbeiten
= Aktive/inakiive Benutzer

verwalten
= Worklaws verwalten

Bestehende Liste
wahlen

Neue Einkaufsliste erstellen
Listenname:
Kommentar: [

Einkaufslisten helfen lhnen,
regelmaRio bendtigte Artikel in
der Ubersicht zu hehalten.
Zudem kiinhen diese
Einkaufslisten mit einer

Merkzettel >

Mein Profil

Mein Frofi
Lieferanschrifen)
auswahlen

Kontakte ausuahlen
Interne Bestellnummern)
auswahien
Kostenstelle(r) auswihlen
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Support
= FAQ

Erinnerungsfunktion versehen

werden, 50 dass |hre Vanate

nie mefir Zur Neige genen!

¥ Infarmationen zur
Einkautsliste

¥ Erinnerung einstellen

Artder Liste: © Unternehmensweite Einkaufsliste
@ Persinliche Einkaufsliste

LISTE ERSTELLEN
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2. Benutzergruppen verwalten

2.2 Benutzergruppen zuordnen

Wahlen Sie die Kundennummer aus, indem Sie bei dieser einen Punkt in der Spalte ,Aktuell”

setzen und klicken Sie anschlieBend auf den Button ,Auswéhlen®.

& Startseite

B 0adie 20,00

Schnellerfassung ~

Kunderservice | 010955010 | serviceq@officedepct ot

Off' v Ihr Warenkorb | | Meina Ei
1C€ DEPOT. s dem Hatolog bestelen

Taking Careof Gunivess

Starteeite » Mein Profil

Untergeordnete Kundennummer auswahlen (Child)

Administration
Ubergeordnete Kundennummer (Parent)

= Kontakte verwalten
= Lieferansshrifiten)

CETEED Aktuell Kundennummer Firmenname
= Interne Bestellnummer{n) [ 5000002 ‘iking Direkt Ges mbH
werwalien

Kostenstelle(n) verwalten .
Benutzergruppen verwalten Untergeordnete Kundennummern (Childs)
Genehmigungsprofile

veralten

Benutzerprofile Aktuell Kundennummar Firmenname

heue Benutzer hinzufiigen
Benutzer hearbeiten
Aktivefinaktive Benutzer
werwalten

= Workflows verwalten

Mein Profil

= Wein Profil

= Lieferansehrififen)

auswanlen

Kontakte auswihlen

Intere Bestellnummer(r)

auswahlen

Kostenstelle(r) auswahlen

= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Support
= FAQ

@ 5000001 viking Direkt Ges moH

ABERECHEN  ZUrlck7u Wein Profil

Herzlich Willkammen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges.mbH - Abmelden

| v Mine L

Kundennummer. 000002

Mein Profil y

Tinte & Taner  Papier | Infoseite

Ergebnis 1-1von1
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2. Benutzergruppen verwalten

2.2 Benutzergruppen zuordnen

Sie verwalten nun die von Ihnen ausgewahlte untergeordnete Kundennummer.

& Startseite Kunderservice | 010955010 | serviceq@officedepct ot

w 0 Artikel: £0,00
off' Schnellerfassung ~ v Ihr Warenkort | | Meine |~ Mzine L
1C€ DEPOT. £ dem Katslog bestelen

Taking Care of Bomimest

Kundennummer. 5000002

Herzlich Willkommen, Testuser Testuser van Viking Direkt Ges.mhH - Abmelden
Sieverwalten den Kunden 5000001 Kundennummer wechseln

Allgemeines Biiromaterial Biiroeinrichtung ” IT-Zubehir Mein Profil y

Startseite = ein Prafi

Administration

= Kontakte verwalten o

= Lisferanschtitcen) EDSIRE

vervaltzn

Interne Bestellnummar{n)

verwalten suche nach [Bestalinummer 7] |
Kostenstelle(n) verwalten

Benuizergruppen verwalten von: bis:

. traun: [T [

werwalten

Benutzerprofile

Reug Benutzer hinzufigen
Benutzer bearbeiten

Mein Profil

Ihre Kundendaten und weitere Informationen im (berblick.

Meine Einkaufslisten

= Aktiveinakiive Benutzer Einkaufelicton hefien Ihnan, Ee:‘tehende Liste Neus Einkaufsliste erstellen
vervalien regelmaRig bendtigte Artikel in  Wahlen Uistenname: [
O WSS R AR der Ubersichtzu behalten

Zudern konnen diese Merkztiel 2]

Einkaufslisten mit einer

Kommentar:

Mein Profil
E”";‘E’“”gsdf“m“a” “5’55”‘5” Artder Liste: ¢ Untemehmensweite Einkaufsliste
werden, so dass lhre Viorate
= Mein Profil nie mehr zur Neige genen! @ Personliche Einkaufaliste
= Lisferanschtitcen) » Informationen zur
auswihlen

Einkaufsliste
» Erinnerung einstellen

Kontakte auswihlen
Interne Bestellnummer(r)
auswahlen
Kostenstelle(r) auswahlen
Stellvertretendan
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Support
= FAQ
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2.2

Benutzer bearbeiten

Benutzergruppen verwalten

Benutzergruppen zuordnen

& Startseite

Taking Careof Gunivess

Startseite = hiein Prati

Administration

= Kontakte verwalten

= Ligferanschtitcen)
verwalten

Interne Bestellnummer(r)
werwalten

Kostenstelle(r) verwalten
BenLizergruppen verwalten

Office pEPOT

Kunderservice |

B 0adiet 0,00

v Ihr Warenkorb |

0R10955010 | service@otficedepot ot

Schnellerfassung ~

Msine Ei
Aus dem Ketelog bestellen I

| v Mine L
Kundennummer: 5000002

Herzlich Willkammen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges.mbH - Abmelden
Sie verwalten den Kunden 5000001 Kundennummer wechseln

Tinte & Taner

Fapier | Infoseite

Mein Profil

Ihre Kundendaten und weitere Informationen im (berblick.
Bestellhistorie

Suche nach  [Bectelinummer

verwalten

Benutzerprofile

verwalten
= Workfows vetwalten

Mein Profil

Mein Frofi
Lieferanschrifen)
auswahlen

Kontakte ausuahlen
Interne Bestellnummern)
auswahien
Kostenstelle(r) auswihlen
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Support
= FAQ

Meine Einkaufslisten

Bestehende Liste
wahlen

Merkzettel >

Neue Einkaufsliste erstellen
Listenname:
Kommentar: [

Artder Liste: © Unternehmensweite Einkaufsliste
@ Persinliche Einkaufsliste

Einkaufslisten helfen Ihnen,
regelmaRig henatiote Atikel in
der Unersicht zu hehalten
Zudem kinnen diese
Einkaufslisten mit einer
Erinnerungsfunktion versehen
werden, 50 dass |hre Vanate
nie mefir Zur Neige genen!
¥ Infarmationen zur
Einkautsliste
¥ Erinnerung einstellen
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2. Benutzergruppen verwalten
2.2 Benutzergruppen zuordnen

Alle angelegten Benutzer werden lhnen nun angezeigt.

Wahlen Sie den Benutzer aus, dem Sie einer Benutzergruppe zuordnen méchten.

@ Startseite Kundenservice | 0#0955010 | service@officedepct.at

E 0 Artikel: £0,00

- Schnellerfassung ~ Ihr Warenkor eine + Meine
Office DEPOT.  ilcniusiosson s { [ ottt
Taking Care of Bantiness

Kundenhummer: 5000002
Herzlich Willkommen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges mbH - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial Biiros ichtung v IT-Zubehir Mein Profil v
swren]  |[&Q Trie 7o | Papir | Inoceie

Startseite > Benutzer bearbeiten
Benutzer bearbeiten

Administration
Benutzer auswihlen

= Kontakte verwalten
= Ligferanschritter)

verwalten Gehen Sie die ersten Buchstaben des Namens oder des Benutzermamens ein, nach dem Sie suchen méchten und Klicken Sie
= Interne Bestellnummer(n) anschlieRend auf"Suchen”, um sich die Ergebnisse anzeigen zu lassen
werwalten
= Kostenstella(r) verwalten
- BenutzErgRpen verwaten suchennach: [Benutzemame x| | Kundennummer wechseln
= Genehmigungsprofile
verwalten
Ergebnis 1- 10 von 130 Seite: 1 2 3 4 5 B | NachsteSeite » Letrte Seite
Benutzerprofile
Benutzername Kundennummer Hame Aktiv Super User
= Neue Benutzer hinzufilgen
= Benuizer bearbeiten test 1111111 5000001 asdfasd asdfasd Ja Mein
= Aldivefinakive Benuzer somucn testat o707 1 e
CEREETED Teet at 070720101 5000001 test &t 0707 Ja Hein
= workflows verwalten
test at 08072010 5000001 test =t 0807 Ja Nein
test automail 0607 5000001 test autamail 0607 Ja Mein
Mein Profil test automail 0607 b 5000001 test automail DED7 Ja Hein
test automail 2006 5000001 test sutamai 2305 s Nein
= Miein Profi .
= Lieferanschrififen) test automail 3 5000001 test autamail 3 Ja Mein
auswahlen test automail 4 5000001 test automail 4 Ja Mein
= Kontakte auswahlen test automail § 5000001 test automai 4 Ja Mein
= Interne Bestellnummer(n)
auswahlen e

Kostenstelle(r) auswanien
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Support
= FAQ
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2. Benutzergruppen verwalten
2.2 Benutzergruppen zuordnen

In der Detailansicht des ausgewahlten Benutzers klicken Sie bei ,Benutzergruppen® auf den
Button ,Anzeigen®.

& Startseite Kunderservice | 010955010 | serviceq@officedepct ot

B 0adie 20,00
3 Schnellerfassung ~ — e i e
OfficepEPOoT  Zinciian ot | I I et

Taking Careof Gunivess

Kundennummer. 000002
Herzlich Willkarmen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges.mbH - Abmelden
Sie verwalten den Kunden 5000001 Kundennummer wechseln

suonen[ [0 Trto & Toner | Parir | Inoseite

Startseite = Benutzer bearbeiten = Berutzername: test at 07072010

Administration

= Kontakte verwalten
= Ligferanschrifien)

Administration

Benutzername: test at 07072010

verwalten
= Interne Bestelinummen(n: . .

e, W@ Benutzereinstellungen Einstellungen
= Kostenstelleqr) verwalten Kontaktinformationen, E-Mail  testatD707 » E-hiail Einstellungen
= Benuizergruppen verwalten Einstallungen und 0123456789 » Anmeldeeinstellungen
. dieses corinna sehaeter@otfisedzpot.oom

verwalten Benutzers verwalten

Benutzerprofile EEAREEITEN

Meue Benutzer
Benutzer bearbeiten
Artive/inaktive Benutzer Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen
verwalten

= Workfows verwalten

Mein Profil

Mein Profil Berechtigungen Anzeigen Workflows/Genehmiguhgen Anzeigen
Lieferanschrittcer)
auswahlen

Kontakte auswahlen Individuelle Kataloge Anzeigen
Schreibtischbelieferung (eny
auswahlen

Interne Bestelinummer(r)

e Benutzergruppen Anzeigen
Kostenstelle(r) auswahlen

= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

Zuordnungen Anzeigen @
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2. Benutzergruppen verwalten

2.2 Benutzergruppen zuordnen

Klicken Sie nun auf ,Bearbeiten”.

@ Startseite Kunderservice | 010955010 | service@officedepct ot

E 0 Arikel: £0,00
f’ Schnellerfassung ~ ~ Ihr warenkort | | Meine | v Meine L
1C€ DEPOT. s dem Ketlog bestelen

Taking Care of Butinest

Kundenhummer: 5000002
Herzlich Willkommen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges mbH - Abmelden
Sie verwalten den Kunden 5000001 Kundennummer wechseln

sucen|  |[EQ S —

Startseite = Benutzer bearbeiten = Benutzername: test at 07072010

Administration

Administration
= Kontakte verwalten
= Lieferanschrifiten) Benutzername: test at 07072010

wernalten
B Benutzereinstellungen Einstellungen
u Kostenstelle(n) verwalten Kontaktinfarmationen, E-Mail  testatoro? » E-Mail Einstellungen
= Benutzergruppen verwalten Einstellungen und 0123456789 » Anmeldeeinstellungen
. dieses corinna.schasfei@effioedzpet.oom

verwalten Benuizers verwallen

Benutzerprofile T

Neue Benutzer hinzufiigen
Benutzer bearberen
Aktivefinakiive Benutzer Rechnungs-und Lieferangaben  Anzeigen
verwalten

= Workflows venvalten

Prof

Berechtigungen Anzeigen Workflows/Genehmigungen Anzeigen

Mein Profil
Lieferanschrifiten)
auswahlen
Kontakte auswahlen Individuelle Kataloge Anzeigen
Schreibtischbelieferung(en)
auswahlen

Interne Bestellnummer(n)
auswahlen Benutzergruppen

Kostenstellen) auswihien Dieser Benutzer ist keiner Gruppe zugeordn
= Stellvertretenden
erwalten

Fragen?

Zuordnungen Anzeigen &
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2. Benutzergruppen verwalten

2.2 Benutzergruppen zuordnen

Wahlen Sie nun die gewlinschte Benutzergruppe aus der Liste aus, indem Sie sie in der Spalte
LAktuell* markieren.

Bestatigen Sie Ihre Wahl mit Klick auf den Button ,Auswahlen*.

@ Startseite Kunderservice | 0810955010 | service@officedepct ot

w 0 Arikel: £0,00
off' Schnellerfassung ~ v Ih warenkoro | | Msine | v MeineL
1C€ DEPOT. #uyz dem Katlog bectelen

Taking Care of Bomimest

Kundennummer. 5000002
Herzlich Willkarmmen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges.mbH - Abmelden

SUCHEN Tinte & Toner | Papier | Infossite
Startaete » Benutzer . tost ot 07072010 Jry—

Benutzergruppe auswahlen

Administration
Wihlen Sie eine

= Kontakte verwalten

= Lieferanschrifiien)

verwalten Urn andere Gruppen angezeigt zu , geben Sie Ihre ein
Interne Bestellnummer(n)

wennalten Nach einer Gruppe suchen:
Kostenstelle(n) verwalten

Benutzergruppen verwalten
Genshmigunosprofils

gruppe aus der Liste aus:

verwalten Ergebnis1-3von3
Aktuell Benutzergruppe Beschreibung
Benutzerprofile
& Gruppe & Marketing

= Meue Behutzer hinzufilgen & GruppeB Finance
= Benutzer hearheiten & orppec Grupps
= Aktive/inakiive Benutzer T e E—

o ABBRECHEN uriick zu Mein Frofi
= Worklows verwalten

Mein Profil

Mein Profil
Lieferanschrifiten)
auswahlen

Kontakte auswahlen
Interne Bestellnummer{n)
auswanlen
Kostenstelle(n) auswahlen
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Suppan
= FAQ
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2. Benutzergruppen verwalten

2.2 Benutzergruppen zuordnen
Sie gelangen daraufhin zurtick in die Detailansicht des Benutzers.

Nach erneutem Klick auf den Button ,Anzeigen” unter dem Punkt ,Benutzergruppen® sehen Sie
die zugeordnete Benutzergruppe, in der sich dieser Benutzer ab sofort befindet.

@ Startseite Kundenservice | 0310955010 | service@officedepot.at
'E 0 Artikel: £0,00
f' Schnellerfassung ~ ~ Ihr Warenkorb | | Meine |~ Meine L
Office DEPOT.  ::enrcigresien
Taking Care of Buatiness

Kundennummer. 5000002
Herzlich Willkommen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges mbH - Abmelden
Sie verwalten den Kunden 5000001 Kundennummer wechseln

suonen[ [0 Trto & Toner | Parir | Inoseite

Startseite = Benutzer bearbeiten » Benutzername: test af 07072010

Administration

Administration
= Kontakte verwalten
= Lieferanschrifiten) Benutzername: test at 07072010

wertalten
B Benutzereinstellungen Einstellungen
» Kostenstelle(n) verwalten Kontaktinfarmationen, E-Mail  testato7o? » E-Mail Einstellungen
= Benuergmppenverwalten  Einstellungen ung 0123456788 » Anmeldeeinstellungen
. disses corinna sehasfei@oioedzpet.com

e Benutzers verwalten

Benutzerprofile

Meue Benutzer
Benutzer bearbeiten

Aktivefnaktive Benutzer Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen
verwalten
= Workflows verwalten

P Berechtigungen ‘nzeigen ™ Workflows/Genehmigungen Anzeigen
= Lieferanschrifiten)

auswanien
= Kontakte auswihlen Individuelle Kataloge Anzeigen &
= Schreibtisehbelieferung(en)

auswahlen
= Interne Bestelinummer(n)

auswahlen Benutzergruppen Anzeigen =
= Kostenstelle(n) auswahlen Name: Gruppe A
= Stellvertretenden Beschreibung: Marketing

erwalten
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2. Benutzergruppen verwalten

23 Benutzergruppenzuordnung herausnehmen

Um eine Benutzergruppenzuordnung bei einem Benutzer herauszunehmen, gehen Sie in die

Detailansicht des Benutzers, bei dem Sie die Benutzergruppe herausnehmen méchten.

In der Detailansicht des ausgewahlten Benutzers klicken Sie bei ,Benutzergruppen® auf den
Button ,Anzeigen*.

& Startseite Kunderservice | 010955010 | serviceq@officedepct ot
B 0adie 20,00
f' Schnellerfassung ~ ~ thr Warenkorb | | Meine Ei | v hieine L
1C€ DEPOT. suss dem Hatolog bestelen
Takiing Care of Busivess

Kundennummer. 000002
Herzlich Willkarmen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges.mbH - Abmelden
Sie verwalten den Kunden 5000001 Kundennummer wechseln

suonen[ [0 Trto & Toner | Parir | Inoseite

Startseite = Benutzer bearbeiten = Berutzername: test at 07072010

Administration

Administration

= Kontakte verwalten

= Lieferanschritfen) Benutzername: test at 07072010

verwalten
= Interne Bestelinummen(n: . .

e, W@ Benutzereinstellungen Einstellungen
= Kostenstelleqr) verwalten Kontaktinformationen, E-Mail  testatD707 » E-hiail Einstellungen
= Benuizergruppen verwalten Einstallungen und 0123456789 » Anmeldeeinstellungen
. dieses corinna sehaeter@otfisedzpot.oom

verwalten Benutzers verwalten

Benutzerprofile EEAREEITEN

Meue Benutzer
Benutzer bearbeiten
Artive/inaktive Benutzer Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen
verwalten

= Workfows verwalten

Mein Profil

Wein Profil
Lieferanschrifiten)
auswahlen
Kontakte auswahlen Individuelle Kataloge Anzeigen &
Schreibtischbelieferung (eny

auswahlen

Interne Bestelinummer(n)
auswahlen Benutzergruppen Anzeigen
Kostenstelle(r) auswénlen

= Stellvertratenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

Berechtigungen Anzeigen Workflows/Genehmigungen Anzeigen

Zuordnungen Anzeigen @
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2. Benutzergruppen verwalten

23 Benutzergruppenzuordnung herausnehmen

Klicken Sie nun auf , Trennen“.

& Startseite Kunderservice | 010955010 | serviceq@officedepct ot

w 0 Arikel: £0,00
off' Schnellerfassung ~ v Ihr Warenkort | | Meine |~ Mzine L
1C€ DEPOT. £ dem Katslog bestelen

Taking Care of Bomimest

Kundennummer. 5000002
Herzlich Willkommen, Testuser Testuser van Viking Direkt Ges.mhH - Abmelden
Sieverwalten den Kunden 5000001 Kundennummer wechseln

Allgemeines Biiromaterial Biiroeinrichtung v IT-Zubehdr Mein Profil y

Startseite = Benutzer bearbeiten = Benutzername: test at 07072010

Administration

Administration

= Kontakte verwalten

= Lieferanschritfen) Benutzername: test at 07072010

verwalten
e Benutzereinstellungen Einstellungen
= Kostenstelle(r) verwalten Kontaktinformationen, E-pail  testato7o7 » E-hlail Einstellungen
 Benutergruppenverwalten | Einstellungen und 0123456788 » Anmeldesinstellungen
. dieses corinna schasfer@officedspot.com

verwallen Benulzers verwallen

Benutzerprofile

Neue Benutzer
Benutzer heatbeiten
Aktive/inaktive Benutzer Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen
verwalten

u iorkflows verwalten

Prof
Berechtigungen Anzeigen # Werkflows/Genehmigungen Anzeigen

= Miein Profi
= Lieferansehrififen)

auswahlen
= Kontakte ivie Katalog Anzeigen
= Schreiblischbelieferung(en)

auswahlen
= Interne Bestellnummerin)

auswahlen druppen Lzgigen £
= Kostenstelle(n) auswahlen Name: Gruppe &
= Stellvertretenden Beschreibung: Marketing

Genehmiger verwalten
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2. Benutzergruppen verwalten

23 Benutzergruppenzuordnung herausnehmen

Nachdem Sie die Benutzergruppe erfolgreich herausgenommen haben, sehen Sie nach
erneutem Klick im Bereich ,Benutzergruppen® auf den Button ,Anzeigen®.

Hier sehen Sie nun den Text ,Dieser Benutzer ist keiner Gruppe zugeordnet"

@ Startseite Kundenservice | 0310955010 | service@officedepot.at
'E 0 Artikel: £0,00
f' Schnellerfassung ~ ~ Ihr Warenkorb | | Meine |~ Meine L
Office DEPOT.  ::enrcigresien
Taking Care of Buatiness

Kundennummer. 5000002
Herzlich Willkommen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges mbH - Abmelden
Sie verwalten den Kunden 5000001 Kundennummer wechseln

suonen[ [0 Trto & Toner | Parir | Inoseite

Startseite = Benutzer bearbeiten » Benutzername: test af 07072010

Administration

Administration
= Kontakte verwalten
= Lieferanschrifiten) Benutzername: test at 07072010

wertalten
B Benutzereinstellungen Einstellungen
» Kostenstelle(n) verwalten Kontaktinfarmationen, E-Mail  testato7o? » E-Mail Einstellungen
= Benuergmppenverwalten  Einstellungen ung 0123456788 » Anmeldeeinstellungen
. disses corinna sehasfei@oioedzpet.com

e Benutzers verwalten

Benutzerprofile EEAREEITEN

Meue Benutzer
Benutzer bearbeiten
Artive/inaktive Benutzer Rechnungs- und Lieferangaben Anzeigen
verwalten

= Workflows verwalten

Mein Profil

—— Berechtigungen Anzsigen Workflows/Genehmigungen Anzeigen
Lieferanschrififen)
auswahlen
Kontakte auswahlen Individuelle Kataloge Anzeigen
Schreibtischbelieferung(en)
auswahlen

Interne Bestellnumrmen(r)

auswahlen Benutzergruppen Anzeigen =
= Kostenstelle(n) ausuwahlen Dieser Benutzer ist keiner Gruppe zugeordnet.|

erwalten

Fragen?

Zuordnungen Anzeigen @
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2. Benutzergruppen verwalten
2.4 Benutzergruppen dndern

Mein Profil

@ Startseite Kundenservice | 0810955010 | service@officedepot.at
E 0 Aikel: €£0.00
3 Schnellerfassung ~ ~ Ihr Warenkorb | | Meine |~ Meine L
Office DEPOT . iniavgression
Zaking Care of Boeniress.

Kundennummer. 5000002

Herzlich Willkormmen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges mbH - Abmelden
Allgemeines Biromaterial - Buraeinrichtung IT-Zubehdr Unser Service X M Profil
sunen [ | [0 ThsaToner Faer | ool

Willkommen in unserem neuen Onl neu gestalte

Infoseite

Meine Bestell

| angemeine informationen:

Lesen e menrdazu | = Bestellgenshmigungen

Kundeninformationen Office Depot
PPN .icin Office Depot
i = Meing Einkaufslisten
Willkomrmen! = Schnellerfassung
= Mein Profil




Office
DEPOT

Benutzergruppen verwalten

Benutzergruppen verwalten

2.4 Benutzergruppen dndern

Benutzergruppen verwalten

% Startseite

Schnellerfassung +
Aus dem Katalog bestellen

Office pEPOT

Taking Careof Gunivess

Startseite > hiein Prafi

Administration

= Kontakte verwalten
= Lieferanschritter)

Mein Profil

Bestellhistorie

Ihre Kundendaten und weitere Informationen im Uberhlick.

Kundenservice |

B ot 000

v Ihr Warenkorb |

0#10955010 | service@otficedepot st

| Mzine Ei | v beine L
Kundennummer. 5000002
Herzlich Willkarmen, Testuser Testuser van Viking Direkt Ges.mbH - Abmelden
Sie verwalten den Kunden 5000002 Kundennummer wechseln

Tinte & Toner  Papier | Infoseite

Benutzerprofile

Neue Benutzer hinzufigen
Benutzer bearbeiten
Aktivefinakiive Benutzer
wertalten

Worklows verwalten

Mein Profil

Meine Einkaufslisten

Einkaufslisten helfen Ihnen,
regelm3Biy bendtigte Atikel in
der Ubersicht zu behalten.
Zudem kiinnen diese
Einkaufslisten mit einer
Erinnerungsfunklion versehen
werden, so dass lhre Vorrate

= MeinProfil nie mehr zur Meige gehenl
= Lieferanschrifen) ¥ Infarmationen zur
auswahlen

Einkaufsliste
¥ Erinnerung einstellen

Kontakte auswahlen
Interne Bestellnummer{n}
auswahlen
Kostenstelle(n) auswahlen
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Support
= FAQ

veralten

= Inteme Bestellnummen(n)
werwalten Suche nach [Bestellnummer ||
Benutzergruppen verwalten \Iun:l— i
verwalten

Bestehende Liste
wihlen

Merkzettel ¥

bis:

—

Neue Einkaufsliste erstellen

Listenname:
Kommentar:

Art der Liste: 7 Unternehmensweite Einkaufsliste
@ Personliche Einkaufsliste
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2. Benutzergruppen verwalten
2.4 Benutzergruppen dndern

Alle angelegten Benutzergruppen werden angezeigt.

Klicken Sie auf die Benutzergruppe, die Sie andern méchten.

@ Startseite Kundenservice | 0#0955010 | service@officedepct.at

'E 0 Artikel: £0,00
- Schnellerfassung ~ Ihr Warsnkor sine  Meine
Office DEPOT.  :enrcigresien Dot & il

Tk Caveof Buimess

Kundennummer. 5000002
Herzlich Willkammen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges.mbH - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial Biiroeinrichtung .| Im-Zubehar N Mein Profil .
SUCHEN l:l Tinte & Taner  Papier | Infoseite

Startseite » Administration

Administration

= Kontakte verwalten
= Lieferansehrififen)

Benutzergruppen verwalten

verwalten Benutzergruppe(n)
= Interne Bestellnummer(n)
wernalten
= Kostenstelle(n) verwalten Um andere angezeigtzu , geben Sie Ihre ein

Benuizergruppen verwalten
Genehmigungsprofile

vervalten suchenach: [

Benutzerprofile

= Neue Benutzer hinzufilgen
= Benuizer bearbeiten

Ergebnis 1-2von2

Benutzergruppe Beschreibung
. Benutzer
verwalten Gruppe & Gruppe &
= Workflows verwalten Gruppe B Finance
Zurtickzu Mein Proil
Mein Profil
= Wein Profi
= Lieferanschrifiten)
auswahlen

Kontakte auswahlen
Interne Bestellnummer{n}
augwanlen
Kostenstelle(n) auswahlen
= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Suppan
= FAQ
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2. Benutzergruppen verwalten
2.4 Benutzergruppen dndern

Sie gelangen in die Detailansicht dieser Gruppe.

Andern Sie die Daten in den Feldern ,Benutzergruppe“ oder ,Beschreibung“ der
Benutzergruppe durch einfaches Uberschreiben.

Bestatigen Sie lhre Anderung mit Klick auf den Button ,Aktualisieren*.

& Startseite Kunderservice | 0810955010 | serviceq@officedepct ot
B 0adie 20,00
f' Schnellerfassung - ~ thr Warenkorb | | Meine Ei | v hieine
1C€ DEPOT. suss dem Hatolog bestelen
Takiing Care of Busivess

Kundennummer. 000002
Herzlich Willkarmmen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges.mbH - Abmelden

Allgemeines Buromaterial Buroeinrichtung v IT-Zubehor Mein Profil Y

Startseite = Administration

Benutzergruppe bearbeiten

Administration

Bearbeiten
= Kontakte verwalten
= Ligferansehrifiter)
wertalten
= Inteme [Gruppe A
wennalten

Kostenstelle(n) verwalten *Beschreibung Marketing
Benutzergruppen verwalten

Genehmigungsprofile
verwalten

R nEE e Zurdckzu Mein Profl ZuriickZu Benutzeranippe(n
= heue Benutzer hinzufilgen
= Benutzer hearbeiten
= Aktivefinaktive Benutzer
verwalten
= Worklows verwalten

Mein Profil

Mein Profil
Lieferanschritten)
auswihlen

Kontakte auswihlen
Intere Bestellnummer(r)
auswahlen
Kostenstelle(r) auswahlen
Stellvertretendan
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Suppan
= FAQ
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2. Benutzergruppen verwalten
2.4 Benutzergruppen dndern

Nach erfolgreicher Anderung gelangen Sie zuriick in die Liste aller Benutzergruppen und sehen
dort Ihre Anderung(en).

& Startseite Kunderservice | 010955010 | serviceq@officedepct ot

w 0 Arikel: £0,00
off' Schnellerfassung ~ v Ihr Warenkort | | Meine |~ Mzine L
1C€ DEPOT. £ dem Katslog bestelen

Taking Care of Bomimest

Kundennummer. 5000002
Herzlich Willkommen, Testuser Testuser van Viking Direkt Ges.mhH - Abmelden

suonen[ [0 Trto & Toner | Parir | Inoseite

Startseite > Administration

Administration

= Kontakte verwalten
= Ligferanschritcer)

Benutzergruppen verwalten

verwaltan Benutzergruppe(n)
= Inteme Bestellnummer(n)
werwalten
= Kostenstellen) verwalten Urn andere angezsigtzu , geben Sie Ihre aif

Benutzergruppen verwalten
Genshmigunosprofils
werwalten

Benutzerprofile

Meue Benutzer hinzufigen
Benuizer bearbeiten

Suche nach

Ergebnis 1-2von2

Benutzergruppe Beschreibung
= Aktive/inakiive Benutzer
verwalten Gruppe & Marketing
= Worklows verwalten Gruppe B Finance
Zuriek zu Mein Profil
Mein Profil
= Mein Profil
= Lieferansehrififen)
auswahlen

Kontakte auswihlen
Interne Bestellnummer(r)
auswahlen
Kostenstelle(n) auswéhlen
= Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Support
= FAQ
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2. Benutzergruppen verwalten
2.5 Benutzergruppen I6schen

Sie haben auch die Méglichkeit, nicht mehr benétigte Benutzergruppen zu I6schen.

Hierzu massen Sie wieder in den Bereich ,Benutzergruppen verwalten* gehen, den Sie unter
,Mein Profil* finden.

Dort klicken Sie auf die Benutzergruppe, die Sie I6schen méchten. In der Detailansicht der
Benutzergruppe finden Sie den Button ,Léschen”.

© Startseite Kuncdenservice | DB109S5010 | service@officeepot ot
w 0 Arikel: £0,00
off’ Schnellerfassung ~ ~ Ihr warenkort | | Meine | v Meine L
1C€ DEPOT. s e Ketlog bestelen
Taking Careof Bominens

Kundenhummer: 5000002
Herzlich Willkommen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges mbH - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial Biiroeinrichtung v IT-Zubehir ~ Mein Profil /
SUCHEN l:l Tinte & Taner  Papier | Infoseite

Startseite = Administration

Benutzergruppe bearbeiten

Administration

Bearbeiten
= Kontakte verwalten
= Ligferanschritter)
werwalten
= Inerme [Gruppe C
verwalten
u Kostenstelle(n) verwalten *Beschreibung Gruppe C

Benutzeraruppen verwalten
Genehmigungsprofile -
vervalion AKTUALISIEREN

R nEE e Zurdckzu Mein Profl ZuriickZu Benutzeranippe(n

= Neue Benutzer hinzufilgen

= Benutzer beatbeiten

= Aktivefinakdive Benutzer
verwalten

= Workflows verwalten

Mein Profil

Wein Profi
Lieferanschrifiten)
auswahlen

Kontakte auswihlen
Interne Bestellnumrmen(r)

auswahlen

Kostenstelle(n) auswahlen
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Support
= FAQ
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2. Benutzergruppen verwalten
2.5 Benutzergruppen I6schen

Nach erfolgreicher Léschung der Benutzergruppe erscheint Ihnen die Meldung
,Die Benutzergruppe XYZ wurde geldscht.

AuBerdem wird die geldschte Benutzergruppe in der Liste der Benutzergruppen nicht mehr mit
angezeigt.

@ Startseite Kundenservice | 0#0955010 | service@officedepct.at

& oatiel €00
off' Schnellerfassung + ~ IheWarenkort | | Meine | v Meine
1C€ DEPOT. s dem Ketlog bestelen

Taking Care o Bimimest

Kundenhummer. 5000002
Herzlich Willkommen, Testuser Testuser von Viking Direkt Ges mbH - Abmelden

suchen|  |[EQ Tt &Torer | papir | Inossts

Startseite > Administration

Administration

= Kontakte verwalten

= Lieferansehrififen)
verwalten

Inteme Bestellnummer(r)
verwalten

Kostenstelle(n) verwalten Benutzergruppe(n)

Benuizergruppen verwalten

Genehmigungsprafile

s U andere angezeigtzu , gehen Sie Ihre ein

Benutzerprofile Suche nach

Neue Benutzer hinzufigen
Benuizer bearbeiten

Benutzergruppen verwalten

Die Benutzergruppe Gruppe D wurde geldscht

= Aktivelinaktive Benutzer Ergebnis 1-3von3
vervwalten
= Workows verwalten Benutzergruppe Beschreibung
Gruppe & Marketing
Mein Profil Gruppe B Finance
Gruppe C Gruppe C
= Mein Profil
= Lieferanschriften) Zurdekzu Mein Profil
auswahlen

Kontakte auswahlen
Interne Bestellnummen(r)
auswahlen
Kostenstelle(r) auswanien
Stellvertretenden
Genehmiger verwalten

Fragen?

= E-Mail Suppan
= FAQ
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2. Benutzergruppen verwalten

2.5 Benutzergruppen I6schen

Ist diese Benutzergruppe noch einem Benutzer zugeordnet, ist eine Léschung nicht méglich. Es
erscheint die folgende Fehlermeldung:

,Diese Benutzergruppe kann nicht geléscht werden, da dieser Benutzergruppe momentan noch
Benutzer zugeordnet sind. Bitte entfernen Sie die Zuordnung der Benutzergruppe bei diesen
Benutzern. AnschlieBend kdnnen Sie die Benutzergruppe I6schen.”

Folgen Sie der Anweisung aus der Fehlermeldung und entfernen die Zuordnung der
Benutzergruppe bei den Benutzern. Wie Sie hierbei vorgehen, lesen Sie Sie bitte unter dem
Punkt ,Benutzergruppenzuordnung herausnehmen®, den Sie in der vorliegenden Datei finden.
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