Office
DEPOT

Tipps
& Tricks

Mega User



Office

DEPOT Mega User
INHALT SEITE
1. Grundlegende Informationen 3
2. Mega User

2.1 Einstieg 4
2.2 Benutzer bearbeiten 7
23 Lieferanschriften und Kostenstellen verwalten 8
2.4 Kundennummer wechseln 9
2.5 Neue Benutzer hinzufiigen 20
2.6 Bestellgenehmigungen 21
2.7 Bestellvorgang 26




Office
DE POT Mega User

1. Grundlegende Informationen

Die Mega User Funktion ermdglicht einen Zugriff auf s@mtliche User untergeordneter

Kundennummern (Childs) — und das mit nur einem Zugang!
Verwenden Sie in lhrem Unternehmen das Genehmigungsverfahren und verfligen dariber
hinaus Uber mehrere Kundennummern, so ermdglicht es lhnen die Mega User Funktion, die

aufgelaufenen Bestellungen aller Kundennummern mit nur diesem einen Zugang freizugeben.

Im Folgenden mdchten wir Ihnen anhand unserer verschiedenen Bereiche / Funktionen zeigen,
wie sich der Umgang in Office Depot Online mit dem Mega User Zugang verandert.

GENERELL GILT:

Jede Aktion, die Sie nach Auswahl einer Kundennummer durchfiihren, bezieht sich

jeweils nur auf diese ausgewahlte Kundennummer.
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2. Mega User
2.1 Einstieg

Nach erfolgreicher Anmeldung mittels eines Mega User Zugangs im Online Shop sieht die
Oberflache zunachst nicht anders aus als mit einem normalen Super User Zugang.

Startseite Kundenservice | 0802697 345550 | kunden@officedspot de

TES 0 utikel (max. 85 Positionen pro Aufirag) 0,00 &

~ Ihr Warerkarb | | Meine | ~ Meine Li

office DEPOT Schnellerfassung v

Kundennummer: 6273729
Herzlich Willkammen, Ebusiness Officedepot wfi TESE: R ‘ E

Allgemneines Buromaterial - Biiroeinrichtung v IT-Zuhehor Y

SUCHEN I:| Produkde von A-Z Tinte & Toner  Fapier  Tniosete  Weine Beselungen

Unsere Anleitungen

(pdf) helfen Ihnen dabei.

Meine Bestellungen

= Bestellhistorie
= Bestellgenehmigungen

Wir bieten ihnen
intelligente Lésungen,
die lhnen helfen, die
Effizienz in Ihren
Ablédufen zu steigern
und die Prozesse und
Beschaffungskosten zu
reduzieren.

Mein Office Depot

= Meine Einkaufslistan
= Schnellefassung
= hein Profil

UBER OFFICE DEPOT

Ink Paper Copy & Print Green
DEPOT DEPOT

DEPOT Office
= Papiershop = Greener Office Guide
Oder-

F
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2. Mega User
2.1 Einstieg

Nach Klick auf den Punkt ,Mein Profil* &ndert sich die Oberflache dahingehend, dass es nun

oben rechts unterhalb des ,Abmelden® Buttons noch mehrere Funktionen angezeigt werden.

Startseite Kindenservice | DBO2697 35550 | kunden@officedepat de
T 0 aviel (max. 85 Positionen pro Autrag 000€

~ IhrWarerkorb | Bestellabsehluss | Meine Einkaufsliten | v Meine Lieteransshritt

Ofﬁce DEPOT Schnellerfassung v

Kundennummer: 6279729
edepotvon Testsh Abmelden

P ————— | — Tzuetor [umsersoes | woneron |
sewen[ | P von AZ | Tilo&Torer | Papir | ol Nene Bstallgen

Startseite » ein Profi

= Kontakte verwalten
-1

Herzlich Wwillkormme

verwalten Bestellhistorie
= Interne Bestelinummer(n)
verwalten
Kostenstelle(n) verwalten Suche nach
* Benuzergpenvewaten [Bestatinummer @[]
= Genehmigungsproiile von: :
verwalten

(Rechnungsprafung)
= Besteller auswahlen

- Neue Benutzer hinzufligen
* Benuge: hearbettan peten en, Bestehende Liste wahlen Neue Einkaufsliste erstellen N

* Audivelinakive Benutzer regelmitio benitigte Arfikel in Merkzettel v Ustenname: [ |
verwalten

2URlCKSETZEN

der Ubersicht 2u behalten
© N ne D Zudem kinnen diese Kommentar: [ ]
Einkcaufslisten mit einer
Erinnerunasfunktion versenen Artder Liste: C Urternenmensweite Einkaufsliste
werden, 50 dass Ihre Vo rdte Pt
o e © Perstniiche Einkaufsliste
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2. Mega User
2.1 Einstieg

Unter dem Punkt ,Benutzer bearbeiten“ kénnen Sie alle Benutzer séamtlicher untergeordneter
Kundennummern einsehen.

Zur Identifizierung, auf welcher Kundennummer die einzeln angezeigten Benutzer angelegt
sind, sehen Sie in dieser Ansicht eine zusétzliche Spalte — ,Kundennummer*.

Startseite Wundenservies | OB2697345550 | kunden@officedienct e

T 0 Akl (nax, 93 Pasiionen pro Autiags 800°€

v Ih Warerkorb | Bestellaschluss | Meine Einkaulsten | v Meine Lisferansohiift

Ofﬁce DEPOT Schnellerfassung v

undennummer. 6279729
Herzlich Willkommen, Ebusiness Officedepot von Test-Shop-Parent - Abmelden

P S—— —— N
seen[ | ProduovonhZ | Toie Toner | Paier | nfesie  MeineBesilngen

Startsefte > Benutzer bearbeten

Benutzer bearbeiten

- Kontake venvatien
= Lieferanschrift{en)
verwalten
I BESIRIMITET | 1 c rcton Bushstaben e Namens cr e Benutmmantsns i, vadh dom i Sus o st lkon S
L (rellen | ton | | anoinlend au Sucham, um sch i Etgopnisss amigenzi assen
* Benumorgtippen
et suchen nach | 9 |
Genehmigungsprofile
verwalten
= Wareneingangshuchung
(Recnmungopiing) rgennis 1120 v0n213 ErsisSel «Zugek| Sefe 123 45 6 7 | HachateGells LeizSelle
+ Sesieler auwatien

Benutzerprofile Hame. aktiv Super User

tost automailleer 615338 testautomal no i Nein

Benutzer auswihlen

= Neue Benutzer
hinzufigen test automail leer2 6159338 testautomal no i Nein

= Benutzer bearbeiten

= AKiivelinakiive Benutzer
verwalten tost automail text 6150038 test automl text i Nein

= Wiarkfiows werwalten

test automail eer3 6158338 testautomal no i nein

tost automail 030912 6153338 test automal 030812 s Nein

tost automail 220512 615338 test automal 220512 s nein
Mein Profil
automail 260711 dede 6153338 test automal 260711 dede i Nein
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2. Mega User
2.2 Benutzer bearbeiten

Zusatzlich zur Suche nach ,Benutzername” und ,Name*“ steht lhnen hier auBerdem die Suche
nach ,Kundennummer* zur Verfligung.

Startseite Kundenservice | 0602697 345550 | kunden@officedepot de

T 0 Avthel max. 35 Pasitionen pro Auttagk 090 €

v IhiWarerkorb | Bestellabschluss | Meine Einkaublisten | v Meine Lisferansahiitt

Ofﬁce DEPOT Schnellerfassung v

ndennummer: 5274729
Herziich Willkommen, Ebusiness Officedepotvon Test-Shop-Parent - Abmelden

swonen [ || Proiceyon iz | T & Toner | Paer Iceete  eine sestlunsn

Startseite » Benutzer bearbeten

Administration Benutzer bearbeiten

+ Kontakte vervien
+ Leferanschritien)
verwalton
A ! Geben Sie s ersten Buchstaben des Namens oder des Benutzernamens i, nach der Sie suchen mochten und Kicken Sie
ey vengatgn | neChlisRend aUr Suchen’,um sich dis Egebnisse amzigen 2 assen

] Sucnen | — e
K

Genehmigungs prafile

verwalten

» Wareneingangsbuchung
(Rechnungsprifung) Ergsbnis 11

= Besteller auswahlen

Benutzerprafil Benutzername Kundennummer Hame. Aty Super User

Benutzer auswahlen

ErsteSeite «Zutiick| Seite: 1 2 3 4 5 6 7 | HlachsteGeite » Letie Seite

5153338 test automa ro 0 HNein
* Neue Benutzer
hinzufiigen B150338 st automa o i Hein
* Benuzer bearbeiten
R et B15a338 st automal no i Nein
verwalten 5158338 st automa text i Mein
* Workllaws verwaten 5153338 st automal 030912 i MNein

_ test automail 220512 6158338 testautomai 220512 i Nein
Mein Prof
automail 250711 dede 6159338 test automai 250711 dede

i Nein




Office
DE POT Mega User

2. Mega User
23 Lieferanschriften und Kostenstellen verwalten

Bei der Anlage einer neuen Lieferanschrift bzw. einer neuen Kostenstelle Uber den
Mega User Zugang, missen Sie lediglich beachten, dass sich die Anlage jeweils nur auf die von
Ihnen zuvor ausgewdhlte Kundennummer bezieht und auch anschlieBend nur auf dieser

ausgewahlten Kundennummer zur Auswahl zur Verfligung steht.

Wie Sie eine andere Kundennummer auswéhlen, sehen Sie auf den nachsten Seiten.

Die eigentliche Anlage einer neuen Lieferanschrift bzw. Kostenstelle funktioniert anschlieBend
genauso wie mit einem Super User Zugang.

Wie Sie bei der Anlage einer neuen Lieferanschrift bzw. Kostenstelle vorgehen, kénnen Sie den
Dateien ,Lieferanschriften verwalten” sowie ,Kostenstellen verwalten entnehmen, beide

herausgegeben von Office Depot Deutschland.




Mega User

2. Mega User
24 Kundennummer wechseln

Um die Kundennummer zu wechseln, klicken Sie zun&chst erneut auf den Button ,Mein Profil“.

Startaeite lundenservice | 0B0287 35850 | kunden@@officedenct o

T 0 Aol (max 85 Postionen pro Autragh 090 €

Schnellerfassung v v IhWarerkorb | Bestllabschluss | Meine Eirkaufsliten | v Meine Lieferansohiift

OfficepEroT

Kundennummer. 6279729

Herzich Willkommen, Ebus iness Officedep ot yon

Allgereines Biiromaterial Biiroeinrichtung IT-Zubehor N

Startseite > Benutzer bearbeten

Benutzer bearbeiten

= Kontakte verwalten
= Lieferanschritgen)
verwalten

Imerne Bestellnummer
(n) verwalten

Mein Profil ‘

Tinte & Taner | Papier Tiosele  Meine Bestelungen

Unser Service

Produkle van A-Z

Benutzer auswahlen

Geben Sie die ersten Buchstahen des Namens oder des Benuizernamens ein, nach dern Sie suchen méchten und kiicken Sie

Kostenstalle(n) verwalten
Benutzergruppen
verwalten
Genehmigungsprofile

anschlieRend auf ‘Suchen’, um sich die Ergebnisse anzeigen zu lassen.

‘ 9 |

Suchen nach:

verwalten
Wareneingangsbuchung
(Rechnungsprafung)
= Besteller auswahlen

Benutzerprofile

Ergebnis 11-20v0n 213

Erste Seife «Zurick| Seite: 1 2 3 4 5 6 7

Machste Seite ) Letrie Seite

Hame. v Super User
6153338 testautomal no s Neln
= Neue Benutzer
hinzufigen 6159338 testatomai no i Nein
= Benutzer hearbeiten
6153338 test automai no s Nein
= AKlivelnakiive Benutzer
verwalten 6153338 test automal text s Nein
= Warkflows verwalten
6150338 test automal 030912 B Nein
6153338 test automal 220512 s Nein
Mein Profil
automail 260711 dede 6153338 test automal 250711 dede s Neln
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2. Mega User

24 Kundennummer wechseln

Nach Klick auf den Punkt ,Mein Profil* &ndert sich die Oberflache dahingehend, dass es nun
oben rechts unterhalb des ,Abmelden“ Buttons die Mdglichkeit gibt, die Kundennummer zu
wechseln.

Klicken Sie bitte auf den angezeigten Link ,Kundennummer wechseln®.

Startseite Wundenservice | UB02807 345850 | kunden@@officedenct o

T 0 Aol (masc 6 ostionen pro Autvagy 090 €

v Ih Warerkorb | Bestellabschluss | Meine Einkaulsten | v Meine Lieferansohiift

Ofﬁce DEPOT Schnellerfassung v

Kundennummer. 6279729

Herzlich Willkommen, Ebusiness Officedepot von T
Sie verwalten den Kunden 62707

M || T Zusohor Cwsersorves |
B T cs | ProferondZ | Trte SToner | Paper | Inisste  HeineSesilngen

Startseite > Mein Prafi

Mein bron

[r— Mein Profil

= Kontakte verwalten
.l

im Uberbiick.
verwalten

= Interne Bestellnurnmer(r)
verwalten

= Kostenstelle(r) verwalten [

- Benutsrgnppen verwation suehenach [Bostelnummer | ]

= Genehmigungsprofile

o L=
(Rechnungsprifung) avrockserzen [

= Besteller auswahlen

Benutzerprofile Meine Einkaufslisten

= Neue Benutzer hinzufiigen
- Benutzer beareiten [ — Bestehende Liste wihlen Neue Einkaufsliste erstellen

= Ativefinaktive Benutzer regeimaRig hendligte Atikel in Merkzattel ¥ Listename: [ ]
verwalten der Ubersichtzu behalien
Kommentar [ |

= Warkflows verwalten Zudern kannen diese
Erinnerungsfunidion versehen Art der Liste: © Unternehmenswe te Einkausliste
Mein Profil werden, so dass lhre Vorrite

Einkaufslisten it einer
© Persaniiche Einkaufsliste
ni mehr zur Neige gehent
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2. Mega User
24 Kundennummer wechseln

Mit Klick auf den Link ,Kundennummer wechseln® werden Ihnen auBer der
Parent Kundennummer (= Ubergeordnete Kundennummer) auch alle

Child Kundennummern (= untergeordnete Kundennummern) angezeigt.

Startseite Wundenservics | 002887345550 | kunden@officedepat de

0 Atikel (max. 98 Positonan pro Auftiagy 8.00€

Schnellerfassung v v I Warenkort | Besteliabzchluse | Meine Einkauliten | v Maine Lisferansehit

OfficepEroT

[ ——— — irzwoni [wewrseniee v | wonpun a
o | PraditevinAZ | Trio& Tonar | Paper | Inosate _ira Sesitngan

Startseite > Mein Profil

Untergeordnete Kundennummer auswihlen (Child)

+ Kontakie verwalten
P Ubergeordnete Kundennummer (Parent)

verwalten

= Interme Bestelinurmmer Atuell R TS

(nyverwalten

Kastenstellen) verwalten € 279720 Test-Shop-Parert

Benutzergruppen
verwalten

Unterg (Childs)
verwalten

= Warensingangsbuchung
(Rechnungsprifung)

= Besteller auswanlen

Ergebnis 1-2von 2

Aktuell Kundennummer Firmenname

< foe-De -shoy
Benutzerprafile < 6159338 Office. Depot DEMO-Shop

(2] 6311702 TEST-SHoP
= Neue Benutzer

hinzufiigen N
* Benutzer bearbeiten
* Aklivefinakiive Benuizer
verwalien
= Workfows verwalten

ABgRECHEN  Gehe 2U Mein Profil
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2. Mega User
24 Kundennummer wechseln

Um eine andere Kundennummer auszuwdhlen, klicken Sie diese unter ,Aktuell* an und

bestéatigen lhre Auswahl mittels des Buttons ,,Auswéahlen®.

Startseite Kundenservice | 0802697345550 | kunden@officedpot de

T 0 avtiel (. €5 Positonen pro Autrag 000€

Office DEPOT

Kundennurmmer: 6279729
Heriich Willkommen, Ebusiness Officedepot von Test-Shop-Parent - Abmelden

[T e— i zuetor [unsersenice | mempum |
B T 'o- | ProdikovnAZ | i &Tonr | Paler | osefie el Bsialngen

Startseite » Mein Profil

P Untergeordnete Kundennummer auswahlen (Child)

tration

= Lieferansehiit(en) tl (Parent)
erwalten

= Inteme Bestelinummer Aktuell Kundennummer Firmenname
() verwalten
= Kestenstelle(n) verwalten (o) 6279729 Test-Shop-Parent
= Benutzergruppen
verwalten

- 9 (Childs)
verwalien
= Wareneingangsbuchung
(Rechnungspriung)
= Besteller auswahlen

Benutzerprofile |

= Neue Benutzer
hinzufigen

= Benutzer bearheiten
= dvenakive Benutzer sgsrecken Oehe 2 Hein Profl

Ergsbris 1-2von2

Alctuell Firmenname

6153338 Office. Depot DEMO-Shop

ol®

311702 TEST-SHOP.

verwalten
= Wiorkflows verwalien
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2. Mega User
24 Kundennummer wechseln

Nun befinden Sie sich in der Oberflache der ausgewéhlten Kundennummer.

In welcher Kundennummer Sie sich befinden, kénnen Sie jederzeit oben rechts unterhalb des
~+Abmelden“ Buttons einsehen. Hier sehen Sie den Satz ,Sie verwalten den Kunden XXXXXX",

der Ihnen zeigt, in welcher Kundennummer Sie sich aktuell befinden.

WICHTIG:
Jede Aktion, die Sie nach Auswahl einer Kundennummer durchfiihren, bezieht sich

jeweils nur auf diese ausgewahlte Kundennummer.

Startseite Kundenservice | 0602697 345550 | kunden@ofiicedpot de

T 0 avtiel (ma. €5 Positionen pro Autrag 000°€

~ IhrWiarerkorb | Bestellabsshluss | Maine Einkausliten | v Meine Lieteransshritt

Schnellerfassung v

Office DEPOT

Kundennummer: 6279729
Herzich Willkommen, Ebusiness Officedepot von Test-Shop-Parent - Abmelden
Sie verwalten den Kunden 6159338 Kundennummmer wechseln

[T ———— imzweor [umsersorwes | wonpeom \
B T - | ProdidovnAZ | Tit &Tonr | Palr | osefie Mol Bstalungen

Startsefte > Benutzer bearbeten

Benutzer bearbeiten

= Kontakte verwalten
= Lieferansehrin(en) Benutzer auswahien
= Intere Bestelinummer
() verwalten
= Kostenstelle(n) verwalen
= Benutzergruppen
= Genehmigungsprofle
verwalten
= Warensingangsbuchung
(Rechnungsprifung) Ergebnis 11-20 von 210 Erste Seile 4Zurick| Sete: 1 2 3 4 § 6 7 | MathsteSeite ) Letrle Seite
= Besteller auswahlen

Gehien Sie die ersten Buchstaben des Namens oder des Benutzemamens ein, nach dem Sie suchen machten und Kiicken Sie
anschlieRend auf Suchen’, um sich die Ergebnisse anzeigen zu las sen

Benutzerprofile Hame Aktiv Super User
test automai no o Nein
= Neue Benutzer L3
hinzufiigen test automailleer2 test autemai no - Nein
- Benuzer bearbeiten test automail leer3 test autonailno s Nein

= Akiiveinakiive Benutzer
verwalten test automail text test automai text a Nein
= Wiarkfiows venwatien

test automal 030912 test automail 030912 - Nein
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2. Mega User
24 Kundennummer wechseln

Nun kénnen Sie in gewohnter Weise Ober den Punkt ,Administration” und hier Uber den
Punkt ,Lieferanschriften verwalten” bzw. ,Kostenstellen verwalten” eine neue Lieferanschrift
bzw. Kostenstelle hinzufligen.

Startseite Wundenservice | 0602697 345550 | kunden@ofiedepct o

T 0 Atkel (max. 58 Positionen pro Auttiagy 000 €

Office pEPOT o

Kundennummer: 5279729
Herzlich Willkommen, Ebusiness Offcedepotvon Test-Shop-Parent - Abmelden
e verwalten den Kunden 6159338 Kundennummer wechseln

T | S T zuschor [ usersorica . | mamprm |
swonen [ |[E P son AZ | Tt & Tarer | Papier | ol Mene Bestelungen

Startseite > Benutzer bearbeten

Benutzer bearbeiten

= Lieferanschrift(en) Benuzey
verwalten
(Geten Sie die ersten Buchstabien des Namens oder des Benuizemamens ein, nach dem S sushen machten und Kicken Sie
[ fosancimvarmatn | aneehIEBens aurSuener, ur ih e Epetnisse ncsigen 2 assen

verwalten Suchen nach: [Benutzemame v

= Genehmigungsprofile
verwalten

= Wareneingangshuchung
(Rechnungsprifung) Ergebnis 11.- 20 von 210 Erste Seite «Zurick| Seite: 1 2 3 4 5 6 7 | Michste Seite ) Letrte Seite

= Besteller auswahlen

Benutzerpr Benutzername. Hame akctiv Super User

A — test automail leer fest autamai no Ja Nein N

hinzufigen test automail leer2 test automai no a Nein

= Benutzer bearheiten

= Akiivelnakiive Benutzer
verwalten test automail text test autamal text - Nein

= Workflows verwalien

test automail leer3 test autamailn - Nein

test automail 030912 st autamai 030812 J Nein
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2. Mega User
24 Kundennummer wechseln

Nach Klick auf den Bereich ,Lieferanschriften verwalten“ beispielsweise sehen Sie die bereits

angelegten Lieferanschriften auf der ausgewahlten Kundennummer und haben auBerdem Uber

den Button ,Neue Lieferanschriften erstellen® die Méglichkeit eine neue Lieferanschrift

anzulegen.

Wie Sie bei der Anlage einer neuen Lieferanschrift bzw. Kostenstelle vorgehen, kénnen Sie den

Dateien ,Lieferanschriften verwalten“ sowie ,Kostenstellen verwalten“ entnehmen, beide

herausgegeben von Office Depot Deutschland.

Startseite

Schnellerfassung v

OfficepEroT

Startseite > Administration

Lieferanschrift(en) verwalten

NEUE LIEFERANSCHRIFTIEN) ERSTELLEN

oL en)
verwalten
(n) verwalten

= Kostenstelle(n) verwalten
= Benutzergruppen

Lieferanschrift(en)

» Genehmigungsprofile
erwalien

TE 0 Atikel (max 33 P

I Warenkorb | Bestel

(Rechnungsprafung)
= Besteller auswahlen

Benutzerprofile Ergebris 1- 10 von 46

= Neue Benutzer
hinzufigen y

o Adressbezeichnung Firmenname

= AKivelinakiive Benutzer
verwalten

= Waorkflows verwalten

» Office-Dect DEMO-Shop

3 Spain Office Depot

Wandenserics | 0602697 345550 | kumden@otficedepct de.

o Auftagy 0.00 €

chluss | Meine Einkutsisten | v Meine Lisferansohiift

Kundennummer. 6279729

Herzlich Willkommen, Eusiness Officedepot von Test-Shop-F arent - Abmelden

Sie verwalten den Kunden 6153338 Kundennurmm erwechseln

Mein Profil

Tints &Toner | Papier | Infossite  Meine Bestellungen

verwalten Urn andere Lieferanschrifen) angezeigt zu hekommen, gehien Sie nachfolgend Inre Suchkriterien ein

Suehe nach einer — Rk

Seits: 1 2 3 4 5 | lachsteSeite ) LefeSeite

Anschrift Stact Postiertzahl
DEMO-Shap

Heiderheimer Strate 22 Clnaburg - 8912
TS Gnzbug 89312

Street Name
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2. Mega User
24 Kundennummer wechseln

Um nach erledigter Anlage einer neuen Lieferanschrift bzw. Kostenstelle wieder in lhre
Mega User Ansicht zurlickzugelangen, klicken Sie einfach erneut auf den Button

~.Kundennummer wechseln”.

Startseite Windenservcs | 0602587 345550 | kunden@officedenat e

T 0 Atk (max. 55 Positonan pro Auragh 8.00€

v Ih Warerkorb | Bestellabschluss | Meine Einkauliten | v Meine Lisferansohiift

Ofﬁce DEPOT Schnellerfassung v

Herzlich Willkommen, Eusiness Officedepotwor
Sie verwalten den Kunden 61533

P ——— — e— [wsersorves |
sonen &3 PradsdevonsZ | Toto SToner | Paer | Iniasie  MeinoSestlingen

Startseite > Administration

Lieferanschrift(en) verwalten

* Kontakte verwalten =
verwalten
e Lieferanschrift{en)

= Kostenstelle(n) verwalten

verwalten Urn andere Ligferanschrif(er) angezeigt 2u bekommen, geben Sie nachfolend Ihte Suchkiterien ein
* Genehmigungsprofile
verwalten
" Suche nach einer Rk
(Rechnungspritung)

= Besteller auswahlen

[ — Ergebnis 1- 10 von 46 Seits: 1 2 3 4 5 | lachsteSeite ) LefeSeite

= Neue Benutzer
hinzufigen

Adressbezeichnung Firmenname Anschrift Stadt Postleitzahl
- Benutzer bearbeiten
= Aiive/nakive Benutzer DEMO-Shop
e " Offce-Depct DEVO-Shop B a2z Ginzburg 83312
= Workllows verwalten
3 Spein Offce Depet TS Ginzourg swa12

Street Name
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2. Mega User
24 Kundennummer wechseln

Daraufhin wird Ihnen
Parent Kundennummer (= Ubergeordnete Kundennummer)

wieder die

Ubersicht

und

Child Kundennummern (= untergeordnete Kundennummern) angezeigt.

der
aller

Ofﬂce DEPOT Schnellerfassung v

Allgermeines Buromaterial Biiroeinrichtung I1T-Zuhehor

Startseite > Mein Profil

Untergeordnete Kundennummer auswihlen (Child)

+ Kontakie verwalten

= Lieferanschrifiten)
verwalten

* Interne Bestellnummer Aktuel Kundennummer Firmenname

() venwalten

Kostenstelle(n) verwalten € 6279729 Test-Shop-Parent

Benutzergruppen

verwalten

Ubergeordnete Kundennummer (Parent)

Unterg (Childs)
verwalten

= Warensingangsbuchung
(Rechnungsprifung)

= Besteller auswanlen

Benutzerprofile

+ Neus Benutzer
hinzuflgen
+ Benutzer bearbslien
Gene 2u Mein Profl
» Aivelinaklive Benutzer ABBRECHEN
verwallen
+ Workllows verwalten

Aktuell Kundennummer Firmenname
615338 Office. Depot DEMO-Shop

[
< 1702 TEST-SHOP

0 Atikel (max. 98 Positonan pro Auftiagy 8.00€

Startseite Wundenservics | 002887345550 | kunden@officedepat de

v I Warenkort | Besteliabzchluse | Meine Einkauliten | v Maine Lisferansehit

undennummer: 6279729
Herzlich Willkommen, Ebusiness Officedepot von Test-Ghop-P arent - Abmelden

Mein Profil v |

Meine Bestellungen

Ergebnis 1-2von 2
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2. Mega User
24 Kundennummer wechseln

Um in Ihre Ubergeordnete Kundennummer (Parent) zurlickzukehren, klicken Sie diese unter
LAktuell“ an und bestatigen Ihre Auswahl mittels des Buttons ,,Auswéahlen®.

Startseite Kundenservice | 060267 348550 | kunden@@otficedepnt de

T 0 Atk (nax 88 Positionen pro Auftiagy 000 €

OfficeDEPOT  S"ierisswns~ I Warenkors | Bestllabschiuss | Meine Elnkautsisten | v Meina Listeransehtt

undennummer: 5279729
Herzlich Willkommen, Ebusines s Officedepotvon TestShop-Parent - Abmelden

[T ——— iwtwenor usersees | wowpom |
swenen[ | ProdutevonAZ | Tiie & Tonar | Papler | Ifosete Weina Beiungen

Startseite » Mein Profil

Untergeordnete Kundennummer auswahlen (Child)

foniake ivaley Ubergeordnete Kundennummer (Parent)
+ Lieferanschrit(en)
verwalten
* Interne Bestellnummer Actut Kundennummer Firmenname
(nyverwalten
* Kostenstelle(n) verwalten | € 6279729 Test-Shop-Parent
verwalten
. (Childs) D)
verwalten
* Wareneingangshuchung
(Rechnungsprifungy Ergebnis 1-2von2
= Besteller auswahlen
Actut Kundennummer Firmenname
(o} s15a8 Office-Depot DEMO-Shan
[2] 8311702 TESTSHOP

= Neue Benutzer
hinzufigen

= Benutzer bearbeiten

= Aktivefinakiive Benutzer
verwalten

= Warkflows verwalten

ABEREGHEN  Gehe 2u Mein Proll
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2. Mega User
24 Kundennummer wechseln

Nach erfolgreichem Wechsel wird Ihnen dies oberhalb des ,,Abmelden” Buttons angezeigt.

Startseite Wondenzervice | 00287 345550 | Kunden@oificedencl oe

T 0 Aiel (85 Postonen pro Autiagh 030 €

v IhWarerkorb | Bestllabschluss | Meine Eirkautsliten | v Meine Lisferansohiift

Ofﬁce DEPOT Schnellerfassung v

Kundennummer. 6279729
Herzich Willkommen, Ebusiness Officedepot von Test-hop-Parent - Abmelden
verwalten den Kunden 6278728 Kundennummer wec hseln

IT-Zubehor

mein krom

unser serice

Aligemeines Biiromaterial Biiroeinrichtung
sonn &3 PoduvenkZ | Tris Toner | Paper | Irfsets  Heine Sesislngen

Startseite = Benutzer bearbeten

Benutzer bearbeiten

= Kontake verwalten

L Benutzer auswahlen

verwalten
= Inteme Bestelinummer

Gl Geben Sie die ersten Buchstaben des Namens oder des Benutzernamens ein, nach dem Sie suchen michten und kiicken Sie
o Kottenstslleryvenvaten | AnsehlieBend auf'Suchen’, um sich die Ergebnisse anzeigen zu lassen.
= Benutergruppen

verwalten suhennact: [Bemutzemame v [ ]

Genehmigungsprafile

verwalten
* Wareneingangsbuchung
(Rechnungspriifung) Ergebnis1-1von1
* Besteller auswahlen
Benutzername: Hame Aktiv Super User
testmegauser Ebusiness Officedlepot s Ja
ABBRECHEN

= Neue Benutzer
hinzufigen
= Benutzer bearheiten
= Akliveinakiive Benutzer
rwalten
= Warkflows verwalien
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2. Mega User
25 Neue Benutzer hinzufiigen

Bei der Anlage eines neuen Benutzers Uber den Mega User Zugang, missen Sie lediglich
beachten, dass sich die Anlage jeweils nur auf die von Ihnen zuvor ausgewdhlte
Kundennummer bezieht und der Benutzer auch anschlieBend nur auf dieser ausgewahlten

Kundennummer zur Verfligung steht.

Wie Sie eine andere Kundennummer auswiahlen, sehen Sie auf den Seiten 9 — 13 der

vorliegenden Datei.

Die eigentliche Anlage eines neuen Benutzers funktioniert anschlieBend genauso wie mit einem

Super User Zugang.

Wie Sie bei der Benutzeranlage vorgehen, kénnen Sie der Datei ,Benutzer hinzufiigen”

entnehmen, herausgegeben von Office Depot Deutschland.

Startseite undenservice. | 0802697345550 | kunden@efficedepot de.

T o kel (nax. 58 P

v IhiWarenkorb | Bestaliabschluss | Meine Einkautsisten | v Meine Lieferanschit

o Autiagy 0008
Schnellerfassung v

Office pEroT

Kundennummer. 6279729
Herzich Willkommen, Ebusiness Officedepot von Test-hop-Parent - Abmelden
Sie verwalten den Kunden 6159338 Kundennummer wec hseln

Allgemeines Birornaterial . | Biroeinrichtung IT-zubehar m Mein Profi ‘
sucHen| ] Produklevon A-Z | Tinte & Toner | Papier | Inoseite  Meine Bestellungen
Startseite » Neuen Berutzer hinzufigen
J———— Neuen Benutzer hinzufiigen
* Kontakte venwalien
* Lieferanschrififeny Kundennummer: 6158338 Zuriick zu Mein Profil
verwalten

* Inteme Bestelinummer Benutzernamen und Passwort wahlen
(i verwalten

= Kostenstelle(m verwalten + Prichtangabe

= Benutzergruppen
verwalten # Benutzername: [ (min.6Zeichenlang)

* Genehrigungsprofile Al P N

verwalten

+ Warensingangsbuchung *NeuesPasswor [ ] {min6,mac 10 Zeichen lang)
Reinunaspui) *Passwortbeststigen: [ | (Passwortwiederholer)
+ Besteller auswihien

Passwart zuriicksetzen: @ Sofort O Nach Ablauf

* Neus Benuzer
hinzutigen

= Benutzer hearheiten

= Adivelnakiive Benutzer
verwalten

= Warkfiows verwalten

Benutzerinformationen

* Pflichtangabe
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2. Mega User
2.6 Bestellgenehmigungen

Unter dem Punkt ,Besteligenehmigungen® finden Sie — genauso wie mit einem
Super User Zugang — die zu genehmigenden Bestellungen.

Von welcher Kundennummer die Bestellung getéatigt wurde, sehen Sie in der zusétzlichen
Spalte ,Kundennummer*.

Startseite lundenservcs | 0B02897395550 | kunden@officeriepct e

T 0 Akl (ma. 05 Positonen pro Autra

Office DEPOT Schnellerfassung v @ Ith

Kundennummer. 6279729
Herzich Willkommen, Ebusiness Officedepot von Test-8hop-P arent - Abmelden

T || e T zusehor | nsarsorsca | wampum |
swoen[ |63 PofsteionhZ | TrleSToner  Paper | nfasi  Hein Sestngen

Startseite » Mein Profil> Bestelhistorie

Bestellhistorie

esmit einer der

Suche nach Suche nach | v | ]

Bestellnummer oder = E-Mall Support/
Bestellzeitraum von: bis: Sonderbestellung
Q

EIO= Pl 6ESTELLUNGEN SUCHEN

Bestellungleny vom 17.05.13 bis 17.06.13

Klicken Sie auf i dieser ehen oder um die Lieferung zu verfolgen. L3
Bestellungen in Bearbeitung

Ergsbnis 1-2von2

Alle dieser Seite

wwanien | 079" [ posteiir,  summe sesteisatum IO Kostenstelle  Staws Kontokt Bostelweg Genehmiger
0 : :
ot e ovine
O 615933 | 20842848001 149€ 170643 ABCD HOSTENSTELLE phefen ! L SuB159336
omtanm e orans
(] B159338 | 23542837-001 1,19€ 170843  ABCD HOSTENSTELLE oy Mustermann Shop SuB150338
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2. Mega User
2.6 Bestellgenehmigungen

Zur Genehmigung einer Bestellung klicken Sie einfach auf die Bestellnummer.
Nun stehen Ihnen 3 Méglichkeiten zur Verfugung:

Die Mdglichkeiten ,Bestellung freigeben” und ,Bestellung stornieren” funktionieren genauso wie
mit einem Super User Zugang.

Wie Sie dabei vorgehen kénnen Sie der Datei ,Gednderter Bestellprozess bei hinterlegtem
Genehmigungsverfahren“entnehmen, herausgegeben von Office Depot Deutschland.

Startseite luncenservcs | 0B02897395550 | kunden@officeriepct e
T 0 Akl (nax. 98 Pasiianen pro Autiags 800 €
Ofﬁce DEPOT Schnellertassung v v I Warerkorb | Bestallabschluss | Meine Einkauslsten | v Meine Lieferansohiift

Kundennummer. 6279729
Herzlich Willkommen, Eusingss Officedepot von Test-Shop-Parent - Abmelden

[E—— — wenor ot ron |
swonen [ [ Foue AT THtsaTorer | Paper Insets Wens gestingen
Storeste einrof Botalbistoie » el e

Bestelldetails Fragen?

 E-Mtail Support/
Songerhestellung

Bestellinformationen

Bestel-A 23642646.001 Status Gehatten im Workflow
Becteldatom 17.00.13 Genohmigungsprofi - Aufarund des bei inen
hinterlegten Genehmigungsverfahrens wird
Bestelitvan OFFICEDEPOT Ihr Auftrag in einen Haltestatus versetzt. Um
Zulett geandertvon,  OFFICEDEPOT Ihre Bestellung abzuschiieen, kicken Sie
Zuletzt geandert am, Hite auf den Butian Bestelling weiteriefen” [y
amEnde dieser Seite.
Ligferung am Nicht vorhianden
gleichen Tag
DatumiUhrzeit
Kommentar

BESTELLUNG FREIGEBEN
Bestsllung bearbeiten
Bestellung stormieren

Lieferinformationen
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2. Mega User

2.6 Bestellgenehmigungen

Bei der Méglichkeit ,Bestellung bearbeiten* bekommt der Mega User nachstehende Anzeige:

Startaeite

Kundenservice | 0802607 345550 | kunden@officedpot de
TG 0 Akl (max 38 Posiionen pro Aufiagy 000 €
Ofﬁce DEPOT Schnellerfassung v ~ IhrWarerkorb | Bestellabschluss | Meine Einkautsliten | v Meine Lieteransohiitt

undennummer: 6278729
Herzich Willkornmen, Ebusiness Ofiicedepatvan Test-Shop-Patent - Abmelden

© achtung

Sie sind im Begriff sich mit dem folgenden Benutzer anzumelden:
Benutzername

rof

Tints &Toner | Papier | Infoseite  Meine Bestellungen

Klicken Sie auf den untenstehenden Button ‘Anmelden’ um fortzufahren bzw. auf den Button ‘Abbrechen’ um in die
Bestellhistorie zurick zu gelangen

[EEE seerecuen

ich ermeut als Mega User anzumelden, klicken Sie auf den Link Kundennummer wechseln' (Sie finden den Link oben
rechts unterhalb Ihrer Kundennummer).

N

Seiteninformationen

Kundenservice iber Office Depot ifreiche Links
Setentbersicht il Support International Handbiicher Oniine Shop (pelf)
Impressum Sonderbestellng Uker Offize Depat User Guide (pif)

08 Telefon Support

Detenschutzhinweise Rucksencungen #Ricknahmen

Copyright €201 Dffioe Dapat. Alle Reehte vorbehalten. Frecangaben i & (Eum) 220, der gesetdich gligen st
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2. Mega User
2.6 Bestellgenehmigungen

Um mit der Anderung fortzufahren, muss der Mega User auf den Button ,Anmelden klicken.

Startaeite Kundenservice | 0802607 345550 | kunden@officedpot de
TG 0 Akl (max 38 Posiionen pro Aufiagy 000 €

~ IhrWarerkorb | Bestellabschluss | Meine Einkautsliten | v Meine Lieteransohiitt

Ofﬁce DEPOT Schnellerfassung v

ndennumMer: 6279729
Herzich Willkornmen, Ebusiness Ofiicedepatvan Test-Shop-Patent - Abmelden

P R 10- | PoMeuNAZ | Tiio &Toner | Paplr | foset  Nelne estolungen

© achtung

Sie sind im Begriff sich mit dem folgenden Benutzer anzumelden:
Benutzername

Klicken Sie auf den untenstehenden Button ‘Anmelden’ um fortzufahren bzw. auf den Button ‘Abbrechen’ um in die
Bestellhistorie zurick zu gelangen

ABERECHEN

sich emeut als Mega User anzumelden, klicken Sie auf den Link Kundennummer wechseln' (Sie finden den Link oben
rechts unterhalb Ihrer Kundennummer).

Seiteninformationen Kundenservice iber Office Depot ifreiche Links
Setentbersicht EMail Support / International Handbiicher Oniine Shop (pelf)
Impressum Sonderbestellng Uker Offize Depat User Guide (pif)

08 Telefon Support
Detenschutzhinweise Rucksencungen #Ricknahmen

Copyright €201 Dffioe Dapat. Alle Reehte vorbehalten. Frecangaben i & (Eum) 220, der gesetdich gligen st
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2. Mega User

2.6 Bestellgenehmigungen

Nun kénnen wie gewohnt Anderungen vorgenommen werden, wie z. B. Ldschungen von
Artikeln, Andern von Bestellmengen, Hinzufligen von Artikeln.

Wie Sie dabei vorgehen kénnen Sie der Datei ,Gednderter Bestellprozess bei hinterlegtem
Genehmigungsverfahren”entnehmen, herausgegeben von Office Depot Deutschland.

Startseite eunch

e | DR02897345550 | kunden@officeciepot de
T 1 Akl (masc 33 P o Auttac)

OfficepEpoT  Smeersssuns I Warsnkors | Bestlzbachiuss | Maine Enautistan

Kundennummer: 6159338
rvon Office-Depot DEMO-Shop - Abmelden
Kundennummer wechseln

[T I —— IT-Zubehor m wein rofi |

Startseite » Bestellabschiuss

Bestellabschluss

Herzlich Willkormmen,

Tinte &Toner | Papier | Infossite  Meine Bestellungen

= E-Mail Support/
Bitte beachten Sonderbestellung
Bitte heachten Sie, dass bei der Ausfuehrung dieser Bestellung der Inhaber der nachfolgenden Kostenstelle per - FaQ
E-Mail infor miert wird:

* Inhaber ueber alle Bestellungen benachrichtigen

Budgetlimit der

Kiicken Sie auf Bearbeiten’, um die aktuellen Angaben zu andem,

Benutzerinformationen Ihre Lieferanschrift

Kontaktperson:

Max Mustermarn GrmbH
Telefon: Weilere Bez, Gebaude, Zimmer
E-Mail: Musterstrasse 4711
Fax: Musterstadt

BEArsEEN Deutschland

0123456789

E-Mail Optionen
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2. Mega User
2.7 Bestellvorgang

Der Mega User hat die Mdglichkeit, fiir einen User einer untergeordneten Kundennummer zu
bestellen.

Dazu klickt der Mega User auf ,Mein Profil“.

Startseite Hunderservice | 0B02697 345550 | kunden@officedenot de
'E 0 Artikel (max. 98 Positiansn pra Auftrag): 0,00 €
Office R Schnellerfassung v  IhWarenkarb | | Meins | v Meine Li

Kundennummer: 6278728

Herzlich Willkommen, Ebuginess Of ot v T p-Farent -

Allgemeines Buromaterial -, Biiroeinrichtung IT-Zubehor Unser Service Mein Profil ~
sucHen| ] Frodukde von &-Z Tinte & Taner | Papier | Thasete  Weine Deseungen

i i i i ) Ol (p:]l?)el[lilfer? Il:ri\e:"\rc.ial:e):i.
Finden Sie sich im Shop zurecht? ¢ micimimes

Wir bieten ihnen = Bestallhistarie

intelligente Lésungen, = Bestellgenshmigungen

die lhnen helfen, die

Effizienz in Ihren

Abléufen zu steigem

Becchamungakoeten
reduzieren.

= Meine Einkaufslisten
= Schnellerfassung
= Mein Profil

UBER OFFICE DEFOT

Ink Paper Copy & Print Green

DEPOT DEPOT DEPOT Office

= Papiershop = Greener Office Guide
Oder-

FI
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2. Mega User
2.7 Bestellvorgang

Unter dem Punkt ,Administration“ klickt der Mega User nun auf den Punkt
,Besteller auswéhlen®.

Startseite Kundenservice | OB026 97 345550 | kundeng@officedepot de

T 0 Atikel (max. 98 Fositionen pro Auftiag: 0.00 €

e Ihrifirenkorh | | Meine Ei isten | v Meine L

office DEPOT Schnellerfassung v

Kundennummer. 6279729
Herzlich Willkommen, Ebusiness Cfficedepot von Test-Shap-Parent -
Sie verwalten den Kunden 6279729 Kundennurmerwechseln

Allgemeines Biromaterial Biiroeinrichtung IT-Zubehir nser Service Mein Pro

SUCHEN | \ Produkte von A-Z Tinte & Toner | Papier | Infoseite  Meine Bestellungen

Startseite = Mein Profi

= Kontakte verwalten

= Lisferanschriftien) varwaltan

= Interne Bestellnummer(r) Bestellhistorie
verwalten

= Kostenstelle(n) verwalten

= Benutzergruppen verwalten

= Genehmigungsprofile Suche nach ‘BES‘E”HUmmEf v |
verwalten vom: his:

= Wareneingangsbuchung ‘ d =N d E

Besteller auswahlen
ZURICKSETZEN
Benutzerprofile

= Neue Benutzer hinzufiigen
= Benutzer bearbeiten

= Aktiverinaktive Benutzer Einkaufslisten helfen lnen, Bestehende Liste wahlen Neue Einkaufsliste erstellen

~ :
= Workflows vervalten der Ubersichtzu behalten Merkzettel
Kommentar:

Zuderm kinnen diese

. Einkaufslisten mit siner
Mein Profil Erinnerungsfunktion versehen artder Liste: O Untemshmensweita Einkaufsliste

werden, 5o dass Ihre Yorrate
® Parsoriiche Einkautslists

hre und weitere i im Uberblick.

Meine Einkaufslisten

= Mein Prafil nie mehr zur Neige gehen!
= Lieferanschrifien) » Informationen zur
auswahlan Einkaufsliste
= Kontakte auswahlen » Erinnerung einstellen
= Interne Bestellnummer(n)
auswihlen

Kostenstelle(n) auswihlen
Stellvertretendan
Genehmiger verwalten
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2. Mega User
2.7 Bestellvorgang

So gelangt der Mega User in die Userliste, aus der er dann den User auswahlt, fir den er
bestellen méchte. Die Auswahl wird mittels Klick auf den Benutzernamen vorgenommen.

Startseite Kindenservice | DBO2687 35550 | kuncend@officedepat de
T 0 Akl (max. 95 Posiionen pro Autrag) 000°€

~ hrWarenkorb | Bestellabsohluss | Meine Einkautslisten | v Meine Lisferanschrif

Ofﬁce DEPOT Schnellerfassung v

Kundennurmmer: 279729
Herzlich Willkommen, Ebusiness Officedepot von Test-Shop-Parent - Abmelden

Algemones Buromateral - | Burosicharg it tuetor Henprot |
B T - | ProdukevonAZ | Tt aToner | Paper | nseiteMeineSestalngn

Startseite = Besteler auswahlen

Besteller auswahlen

= Kontakte verwalten
= Lieferanschrit(en)
verwalten

Interne Bestellummer
(mverwalten Gehen Sie die ersten Buchstaben des Namens oder des Benuizemamens ein, nach dem Sie suchen machten und kicken Sie

Kostenstelle(n verwaiten | anschlieRiend auf Suchen’ um sich die Ergebrisse anzeigen zu lassen
Benutzergruppen

werwalter Suchen nach:
Genehmigungsprofile

Benutzer auswahlen

verwalt &

Wareneingangsbuchung

(Rechnungsprifung) Ergebnis 1120 von 213 ErsteSeite «Zurick| Seite: 1 2 3 4 5 6 7 | Nichste Seite ) Letrie Seite
= Besteller auswahlen

tome fw Super ser

test automail leer 6158336 test automail no i Nein
= Neue Benutzer
hinzufigen test automail leer2 6150338 test automail no s Nein
et el0CaIeliEn test automailleerd 615333 test automailno s Nein
- Benutzer
verwalten [[test automaitext | eisems test automaitext s Nein
‘test automail 030312 6153038 test automail 030912 s Nein

_ test automail 220512 E150338 test automsil 220512 = Nein
Mein Prof
autornail 260711 dede 5153338 test automail 250711 dede i Nein
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2. Mega User
2.7 Bestellvorgang

Nach Auswahl des Users wird der Mega User gefragt, ob er wirklich zu diesem Benutzer

wechseln méchte.

Durch Klick auf den Button ,Benutzer wechseln® bestatigt der Mega User seine Auswabhl.

Startseite Hundenservice | 0B02887 345550 | kunden@officedepat de

T 0 tiel (max. 98 Fositionan pro Aufiragy 000 €

~ IhrWarenkors | Bestellabschiuss | Meine | v Meine Li

Schnellerfassung ~

Office pEPOT

Kundennummer. 5279729

Herzlich Willkemmen, Ebusiness Officedepot von Test-Shop-Parent -
Allgemeines Biiromaterial - Buroeinrichtung IT-Zubehor > Mein Profil |
SUCHEN H ‘ Produkte von A-Z Tinte & Toner | Papier | Infoseite  Meine Bestellungen

Startseite = Startssite

Sind Sie sicher, dass Sie den Benutzer wechseln mochten?

Dann Klicken Sie auf den untenstehenden Button 'Benutzer wechseln'. Wenn Sie Artikel in Ihrem Warenkorh haben, werden diese = E-Mail Supports

geliischt. Angonsten klicken Sie auf den Button “Abbrechen’. Sonderhestellung
= FAQ
BENUTZER WECHSELN ABERECHEN

Uber office Depot Hilfreiche Links
Seiteniibersicht E-bail Support J International Hanehiicher Online Shop (pedf)
Impressum Sonderbestelung Uher Office Depot User Guicle (pdf)
AGE Telefon Support
Datenschutzhinweise Kundenservice

Riicksendungen [ Ricknahmen
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2. Mega User
2.7 Bestellvorgang

Nach erfolgreichem Benutzerwechsel werden dem Mega User oben rechts im Shop die
Informationen dazu angezeigt. Er sieht, mit welchem User er nun angemeldet ist und auf

welcher Kundennummer dieser angelegt ist.

Durch diesen Benutzerwechsel hat der Mega User nun Zugriff auf die bei dem ausgewahlten
User hinterlegten Lieferanschriften und Kostenstellen und kann in dessen Namen in gewohnter

Weise eine Bestellung tatigen.

Startseite Kundenservice | 0B026G7 345550 | kunden@officedepat de

Fiigen Sie 25,00 € hirzu, um den Mindestbe stellwert zu erreichen
T 0 Avtiel (max. 88 Positonen pro Auttag: 0.00 €

Schnellerfassung v + IhrWarenkerb | | Maine | + Maine Li

Office pEPOT

Kundennummer. 62747203
Herzlich Willkommen, Ebusiness Officedepot von Test-Shop-Parent - Abmelden

Allgemeines Biiromaterial - Biiroeinrichtung IT-Zubehir

SUCHEN || | Produkte von &2 Tinte & Toner | Papier  Infoseite  Meine Bestellungen

Sie bestellen fiir Benutzer test automail text Abbrechen

Unsere Anleitungen

Finden Sie SiCh im ShO ZUf@Cht? '€ (pdf) helfen Ihnen dabei.

Infoseite

Meine Bestellungen
| wichtige Miteil Lesen Sie mehr dazu J

| wichtige Mitteilungen: Lesen Sie mefirdazu | = Bestellgenehmigungen

Kundeninformationen Office Depot

Bearbeiten Mein Office Depot

Zuletzt gedndert von: Office Depot = Meine Einkaufslisten

Office DEPOT

= Mein Profll
Sehr geehrte Besucher,

bitte beachten Sie, dass es sich bei den dargesteliten Preisen um Dummy Preise handelt
Biei Fragen stehitIhnen unger freundlicher Kundenservice gerne zur Verflgung.

Wirwiinschen Ihnen viel Spass in unserem Webshop.

Ihr Office Depot - Team
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2. Mega User
2.7 Bestellvorgang

Dazu wahlt er Artikel aus, die er im Namen des ausgewahlten Users bestellen mdchte und leitet
die Bestellung mit Klick auf den Button ,Bestellabschluss® ein.

Startseite Kuncenservice | 0602697 345550 | kunclend@otfficedepnct.de

Inr Wrenkorb liagt aberhslb des festgelsgten Mindesthestallwartes
TEE 1 Atikel (max. 88 Positionen pro Awfnag) 25,00 €

Office DEPOT Sehnellerfassung v r— | bsin | waains ¢

Kundennumrmer. 6279728

Herzlich Willkommen, Ebusiness Officedepot von Test-Shop-Parent - Abmelden
Sie verwalten den Kunden 6159338

Sie bestellen flr Benutzer test automail text Abbrachen

Allgemeines Buromaterial - | Burceinrichtung ~ IT-Zubehor ¢ | Unser Service v | Mein Profil v |

SUCHEN H ‘ Produbde von A-Z Tinte & Toner | Papier | Infoseite  Meine Bestellungen

Startseite = Finclen Sie lhr Procukt

Warenkorb SR SR W BES TELL ABSCHLUSS

Drucken

jg | Zwischensumme: 25,00 €

Beschreibung PreisiVPE Menge Hachbestellung GESBI’I(ILN;:I“S) (Metto)

Haftnotizen Office Depot Pop up 76 x 100€ AKTUALISIEREN i} 25,00€ 1 Adikel (max, 98 25,00 €

76 mm gelb 6 Blicke I packung Positionen pro Auftrag):
‘, £rtkel . 1418636 Engegebens ALS MERKZETTEL SPEICHERN
W wrsess

. BESTELLABSCHLUSS

(v) (op) Entfernen

= E-Mail Supportd

Komrmentar I:l AKTUALISIEREN Sonderbestellung

k = FAQ
Einkauf fortsetzen

wiarenkerk skuslisieren | Warerkorb lischen | Warenkerk zur Enkautsiste Hinzuftigen | warenkerb wekerempieen [agiaiT e i) Akt S E




Office
DE POT Mega User

2. Mega User
2.7 Bestellvorgang

Im Bestellabschluss angekommen, sieht der Mega User nochmals alle hinterlegten
Informationen des ausgewahlten Bestellers. Mittels Klick auf den Button ,Bestellung auslésen”
schlieBt er die Bestellung ab.

Startseite Kundenservice | 0602697 345550 |  kuncen@officedepot.de

Ihr Warenkorb liegt oberhalb des fastgelagten Mindestbestel|wertes.
T 1 Akl (max. 95 Positionsn pro Aufirag): 2500 €

Office DEPOT Sehnelierfassung v ~ IhrWarenkort | Bestellabschluss | Meine Ei i | ~ Meine Li

Kundennummer: 6278729

Herzlich Willkornmen, Ebusiness Officedepotvon TestShop-Parent - Abmelden
Sieverwalten den Kunden 6159338

Sie hestellen fir Benutzer test autornail text Abbrechen

Allgemeines Biromaterial ..~ | Biiroeinrichtung ~ | IT-Zubehor ~s | Unser Service s | Mein Profil ‘

SUCHEN || ‘ Frodukte von A-Z Tinte & Toner  Papier | Infoseite  Meine Bestellungen

Startseite = Bestelabschiuss

Bestellabschluss

= E-Mail Support§

Klicken Sie auf Bearbeiten', um die akiuellen Angaben zu dndern. Sonderbestellung

= FAQ
Eenutzerinformationen Ihre Lieferanschrift
Kontaktperson:  testautorail text TEST-SHOP-KUMDE Business MNim cha
Telefon: 0123456789 Address Line 1
E-Mail: Heidenheirner Str. 22
Fax: Glnzhurg
89312
EEAREEITEN Deutschland %
08221205147
Bestelldetails Bilder ausblenden

A Ihr Preis/vPE - Gesamtpreis
Artikel im VWarenkorh (Netto) Menge Nachlieferungsmenge (Netta) Entfernen
Haftnotizen Office Depot Pop up 76 x 76 100£7f -25 1] 2800 [
' mm gelb 6 Blocke Packung -
W atikeinummer 1418636
Eingegebens Mr. 1418636
(y) (om)
Kormrnentar
Zwischensurrme 25,00 €
. Frachtfreie
Frachtpauschale: Lisferung
Sonstiges 0,00 €
Mehrwertsteuer: 4,75 €
Gesamtpreil; 2975 ¢

MNach oben
Haben Sie &nderungen im Warenkorb oder den Lisfereinstelungen gemackt? Dann kicksn Sie Warenkorb aktualisizren’  WARENKORE ARTUALISIEREN

Aktualisieren

ALS MERKZETTEL SPEICHERN  RUTITSIS {0 s R 2 S [ely 2511




Office
DE POT Mega User

2. Mega User
2.7 Bestellvorgang

In der Bestellhistorie ist an einer neuen Spalte — genannt ,Mega User” — zu erkennen, ob eine
Bestellung durch einen Mega User ausgeldst wurde.

Ist dies der Fall, steht in dieser Spalte der Kontaktname des Mega Users.

Startseite Kundenservice | 0BO26 97 345550 |  hundeni@officedepot de

Fiigen Sie 25,00 € hinzu, um den Mindestbestellwert 2u erreichen
T 0 Adikel (max 95 Positienen pro Aufirag) 0.00 £

L Schnellerfassung v  IhriWarenkert | Bestellabschl w
Offlce DEPOT Ihr | | Meine | v Meine L

Kundennummer: 6279729

Herzlich Willkommen, Ebusiness Oficedepot von Test-Shop-Parent - Abmelden
Sieverwalten den Kunden 6159338

Sie bestellen fir Benutzer test automail text Abbrechen

Allgemeines Biiromaterial -.- Biiroeinrichtung IT-Zubehir Unser Service Mein Profil |

SUCHEN ‘ | Frodukte von A-Z Tinte & Toner | Papier | Infoseite  Meine Bestellungen

Startseite = Mein Profil = Bestelhistorie

Bestellhistorie

Hahen Sie Schwierigkeiten, Ihre Bestellung zu finden? Versuchen Sie es mit einer der nachfolgenden Moglichkeiten.

= E-Mail Supporti

Suche nach Suche nach | Bastslinummer v
Bestellnummer oder

Bestellzeitraum Von: bis: Sonderhestellung
Bestellzeitraum: [8.01.14 = oz = Faq
ZURUCKSETZEN

Bestellung({en) vom 11.01.14 bis 11.02.14 I
Bestellungen in Bearbeitung

Ergehnis1-1von1

Bestell-Hr. Summe Interne . Status Kontakt

Mega User Bestellweg Genehmiger

25495839-001 2975€ 110214 31651651681 “werarbeitung Office Depot test automail text | Ebusiness Officedepct 2nline Shop

Bestellhistorie

Keine Bestellungen vorhanden




Office
DEPOT

Mega User

2. Mega User
2.7 Bestellvorgang

Die Bestelleingangsbestatigung dieser Bestellung geht anschlieBend an den ausgewahlten
Besteller — wobei auch hier erkennbar ist, dass diese Bestellung durch den Mega User

ausgeldst wurde.

Dies wird anhand drei Felder deutlich:

Bestellt im Auftrag von: Hier steht der Kontakiname des ausgewéhlten Bestellers

Benutzername: Hier steht der Kontaktname des Mega Users

Satz in der FuBzeile: Hier steht der Kontaktname des Mega Users

Bestelleingangsbestatigung, Bestellnummer: 025495883-001 Posteingang  x = B
0D-Online@officedepot.com 14:04 {vor 2 Minuten) - -
an mich [=
Office pEPOT

*:kennzeichnet mehrere Lisferungen
GesamtPreis:Bestellte Menge x Einzelpreis + MwSt

Bestellnummer: 025455889-001 | Benutzername: Ebusiness Officedepot
Bestellt im Auftrag .
| von: test automail text |
Bestelldatum: 11.02.14 Kundennummer: 6153338
Interne I1ES1B5161
Bestellnummer:
Kontakt: test automail text
Status: Werarbeitung Office Depot Kostenstelle:
- o Bestell- . . A Gesamt
Artil Artil g e Einzelpreis Einheit Preis
1418636 Pk Gb Od Haftnatiz Pop-Up 100 25 1,00 € Packung 2500 €
Legende Zwischensumme: 25[,%0 €
Bestellmenge:Urspringlich bestelite Menge Zusatzkosten: oooeE
Einheit:verpackungseinheit MwSt: 475 €
Einzelpreis:Einzelpreis pro Position
Lieferdatum :%oraussichtlicher Liefettermin Gesamt:  2375¢€

Zahlungsart:Rechnung

T N T W T =TTl b T Ty " L
et T e e st T e e O e

YWir haben die nachfolgende Bestellung mit der Murnrmer: 025425889-001 erhalten, diese wurde erzeugt von: Ebusiness Officedepot.




Office
DE POT Mega User

2. Mega User
2.7 Bestellvorgang

Mochte der Mega User die Nutzung eines Bestellers beenden, kann er dies jederzeit mit Klick
auf den Link ,Abbrechen” tun. Diesen findet er oben rechts im Shop.

Startseite Kundenservice | 06026 97 345550 |  kunden@officedepot.de

Fiigen Sie 25,00 £ hinzu, um den Mindestbestellwert zu arreichen
TE 0 Attikel (max. 98 Positionen pro Auftrag) 0,00 €

office DEPOT Schnellerfassung v ~ Ihriitarenkert | Bestellabschluss | Meine Ei i | ~ Meine Li

Kundennummer: 6279729
Herzlich Willkommen, Ebusiness Officedepotvon Test-Shop-Parent - Abmelden
Sie verwalten den Kundpe-B458328 ]

Sie hestellen fur Benutzer test automail texf Abbrachen

Allgemeines Biromaterial .- | Buroeinrichtung v | IT-Zubehir s | Unser Service

SUCHEN ‘ | Produkte von A-F Tinte & Toner | Papier | Infoseite  Meine Bestellungen

Mein Profil

Startseite = Mein Profil = Bestellhistorie

Bestellhistorie

Haben Sie Schwierigkeiten, Ihre Bestellung zu finden? Versuchen Sie es mit einer der nachfolgenden Miglichkeiten.

Suche nach Suche nach [g,
estellnurmmer ¥
Bestellnummer oder | | | | = E-Mail Support/
Bestellzeitraum Von: bis: Sonderbestellung
; .
Bestellzeitraum: 2501 14 B o == Fag

ZURUCKSETZEN

Bestellung({en) vom 11.01.14 bis 11.02.14 I
Bestellungen in Bearbeitung

Ergebnis 1-1van 1

Bestell-Hr. Summe Interne . Status Kontakt Mega User Bestellweg Genehmiger
25495839-001 2975€ 110214 3165165161 werarbeftung Office Depot test automail text  Ebusiness Officedepct 2nline Shop
Bestellhistorie

Keine Bestellungen vorhanden




Office
DE POT Mega User

2. Mega User
2.7 Bestellvorgang

Nach Klick auf den Button ,,Abbrechen” wird der Mega User gefragt, ob er den Benutzer wirklich
wechseln mdchte, das heiBt, ob er wirklich die Nutzung des ausgewahlten Bestellers abbrechen

und wieder zu seinem Mega User Zugang wechseln mdchte.

Durch Klick auf den Button ,Benutzer wechseln® bestétigt der Mega User seine Auswahl.

Startseite Kundenzervice | 0DB026 97 345550 | kunden@officedepot de

T 0 Artkel (max. 98 Positionen pro Auftrag) 0.00 €

v IhrWiarenkorb | Bestellabschluss | Meine Ei i | v higine L

office DEPOT Schnellerfassung v

Kundennumrmer: 6279729

Herzlich Willkommen, Ebusiness Officedepot van Test-Shop-Parent - Abmelden
Sieverwalten den Kunden 6159338

Sie hestellen fUr Benutzer test auto e-mail Abbrechen

Allgemeines Biiromaterial - Biiroeinrichtung IT-Zubehor Unser Service Mein Profil

SUCHEN || ‘ Produkte von A-Z Tinte & Toner  Papier  Infoseite  Weine Bestellungen

Sind Sie sicher, dass Sie den Benutzer wechseln miichten?

Dann klicken Sie auf den untenstehenden Button ‘Benutzer wechseln'. Wenn Sie Artikel in lhrem Warenkorb haben, werden diese = E-Mail Support/

Startseite = Startsette

geltscht. Ansonsten klicken Sie auf den Button ‘Abbrechen. Sonderbestellung
= FAQ
e
wice Uber Office Depot Hilfreiche Links

Seitenibersicht E-Mail Support / International Handhicher Onling Shop (pof)

Impressum Sonderbestellung Uber Office Depot User Guide (pdf)

AGE Telefon Support

Citenschutzhinvreise Kundenservice

Ricksendungen / Ricknahmen

Copyright €013 Office Depot. file Rechte vorbehalten. Freisangzben in £ (Euro) zzgl. der gesstzlich gifligen hhust.




Office
DE POT Mega User

2. Mega User
2.7 Bestellvorgang

Der Mega User befindet sich nun wieder in seiner urspriinglichen Oberflache.

Startseite Kundenservice | 0602697 345550 |  kunden@officedepat.de

TE 0 Adikel (max 95 Positionen pro Auftragy 0.00 £

Schnellel‘fassung ~ ~ IhrWarerkort | Bestellabschluzs | Meine i | ~ heine Li

Office DEPOT

Kundennummer: 6279729
Herzlich Willkornmen, Ebusiness Officedepot van Test-Shop-Parent - Abmelden

Allgemeines Buromaterial .- | Biiroeinrichtung ~ | IT-Zubehdr Mein Profil |

SUCHEN H | Produkte van A-Z Tinte & Tonet | Papier  Infoseite  Meine Bestellungen

~Verbesserte Geschwindigkeit!  esahren sie menr..

Infoseite

Meine Bestellungen
| Wichtige Mitteillungen: Wichtige Informationen Lesen Sie mehr dazu |

= Bestellhistorie
| Wichtige Mittellungen: Lesen Sie mehr dazu = Bestellgenehmigungen

Kundeninformationen Office Depot Informati All ine Infor

Biearbeitan Mein Office Depot

wiillkomrnen! = Meing Einkaufslisten
= Schhellerfassung
= Mein Profil




